


应急预案形式评审表

评审项目 评审内容及要求 评审意见

封 面
应急预案版本号、应急预案名称、生产经营单位名称、

发布日期等内容。
符合

批准页
1. 对应急预案实施提出具体要求。

2. 发布单位主要负责人签字或单位盖章。
符合

目 录
1. 页码标注准确（预案简单时目录可省略）。

2. 层次清晰，编号和标题编排合理。
符合

正 文

1. 文字通顺、语言精炼、通俗易懂。

2. 结构层次清晰，内容格式规范。

3. 图表、文字清楚，编排合理（名称、顺序、大小等）。

4. 无错别字，同类文字的字体、字号统一。

基本符合

附 件

1. 附件项目齐全，编排有序合理。

2. 多个附件应标明附件的对应序号。

3. 需要时，附件可以独立装订。

基本符合

编制过程

1. 成立应急预案编制工作组。

2. 全面分析本单位危险因素，确定可能发生的事故类型

及危害程度。

3. 针对危险源和事故危害程度，制定相应的防范措施。

4. 客观评价本单位应急能力，掌握可利用的社会应急资

源情况。

5. 制定相关专项预案和现场处置方案，建立应急预案体

系。

6. 充分征求相关部门和单位意见，并对意见及采纳情况

进行记录。

7. 必要时与相关专业应急救援单位签订应急救援协议。

8. 应急预案经过评审或论证。

9. 重新修订后评审的，一并注明。

基本符合

评审专家签字



综合应急预案要素评审表

评审项目 评审内容及要求 评审意见

总 则

编制目的 目的明确，简明扼要。 符合

编制依据
1. 引用的法规标准合法有效。

2. 明确相衔接的上级预案，不得越级引用应急预案。
符合

应急预案

体系＊

1. 能够清晰表述本单位及所属单位应急预案组成和衔

接关系（推荐使用图表）。

2. 能够覆盖本单位及所属单位可能发生的事故类型。

符合

应急工作

原则

1. 符合国家有关规定和要求。

2. 结合本单位应急工作实际。
符合

适用范围＊ 范围明确，适用的事故类型和响应级别合理。 符合

危险性

分析

生产经营单

位概况

1. 明确有关设施、装置、设备以及重要目标场所的布局

等情况。

2. 需要各方应急力量（包括外部应急力量）事先熟悉的

有关基本情况和内容。

符合

危险源辨识

与风险分析

＊

1. 能够客观分析本单位存在的危险源及危险程度。

2. 能够客观分析可能引发事故的诱因、影响范围及后

果。

符合

组织机

构及职

责＊

应急组织

体系

1. 能够清晰描述本单位的应急组织体系（推荐使用图

表）。

2. 明确应急组织成员日常及应急状态下的工作职责。

符合

指挥机构及

职责

1. 清晰表述本单位应急指挥体系。

2. 应急指挥部门职责明确。

3. 各应急救援小组设置合理，应急工作明确。

符合

预防与

预警

危险源管理
1. 明确技术性预防和管理措施。

2. 明确相应的应急处置措施。
符合

预警行动
1. 明确预警信息发布的方式、内容和流程。

2. 预警级别与采取的预警措施科学合理。
符合

信息报告

与处置＊

1. 明确本单位 24小时应急值守电话。

2. 明确本单位内部信息报告的方式、要求与处置流程。

3. 明确事故信息上报的部门、通信方式和内容时限。

4. 明确向事故相关单位通告、报警的方式和内容。

5. 明确向有关单位发出请求支援的方式和内容。

6. 明确与外界新闻舆论信息沟通的责任人以及具体方

式。

符合



（续上表）

评审项目 评审内容及要求 评审意见

应急

响应

响应分级＊

1. 分级清晰，且与上级应急预案响应分级衔接。

2. 能够体现事故紧急和危害程度。

3. 明确紧急情况下应急响应决策的原则。

符合

响应程序＊

1. 立足于控制事态发展，减少事故损失。

2. 明确救援过程中各专项应急功能的实施程序。

3. 明确扩大应急的基本条件及原则。

4. 能够辅以图表直观表述应急响应程序。

符合

应急结束

1. 明确应急救援行动结束的条件和相关后续事宜。

2. 明确发布应急终止命令的组织机构和程序。

3. 明确事故应急救援结束后负责工作总结部门。

符合

后期处置

1. 明确事故发生后，污染物处理、生产恢复、善后赔

偿等内容。

2. 明确应急处置能力评估及应急预案的修订等要求。

符合

保障措施＊

1. 明确相关单位或人员的通信方式，确保应急期间信

息通畅。

2. 明确应急装备、设施和器材及其存放位置清单，以

及保证其有效性的措施。

3. 明确各类应急资源，包括专业应急救援队伍、兼职

应急队伍的组织机构以及联系方式。

4. 明确应急工作经费保障方案。

符合

培训与演练＊

1. 明确本单位开展应急管理培训的计划和方式方法。

2. 如果应急预案涉及周边社区和居民，应明确相应的

应急宣传教育工作。

3. 明确应急演练的方式、频次、范围、内容、组织、

评估、总结等内容。

符合

附 则

应急预案

备案

1. 明确本预案应报备的有关部门（上级主管部门及地

方政府有关部门）和有关抄送单位。

2. 符合国家关于预案备案的相关要求。

符合

制定与修订
1. 明确负责制定与解释应急预案的部门。

2. 明确应急预案修订的具体条件和时限。
符合

注：“＊”代表应急预案的关键要素。

评审专家签字



专项应急预案要素评审表

评审项目 评审内容及要求 评审意见

事故类型和危险程度分析

＊

1. 能够客观分析本单位存在的危险源及危险程度。

2. 能够客观分析可能引发事故的诱因、影响范围及后

果。

3. 能够提出相应的事故预防和应急措施。

符合

组织机构

及职责＊

应急组织体系

1. 能够清晰描述本单位的应急组织体系（推荐使用图

表）。

2. 明确应急组织成员日常及应急状态下的工作职责。

符合

指挥机构及

职责

1. 清晰表述本单位应急指挥体系。

2. 应急指挥部门职责明确。

3. 各应急救援小组设置合理，应急工作明确。

符合

预防与

预警

危险源监控

1. 明确危险源的监测监控方式、方法。

2. 明确技术性预防和管理措施。

3. 明确采取的应急处置措施。

符合

预警行动
1. 明确预警信息发布的方式及流程。

2. 预警级别与采取的预警措施科学合理。
符合

信息报告程序＊

1. 明确 24小时应急值守电话。

2. 明确本单位内部信息报告的方式、要求与处置流

程。

3. 明确事故信息上报的部门、通信方式和内容时限。

4. 明确向事故相关单位通告、报警的方式和内容。

5. 明确向有关单位发出请求支援的方式和内容。

符合

应急响应

＊

响应分级

1. 分级清晰合理，且与上级应急预案响应分级衔接。

2. 能够体现事故紧急和危害程度。

3. 明确紧急情况下应急响应决策的原则。

符合

响应程序

1. 明确具体的应急响应程序和保障措施。

2. 明确救援过程中各专项应急功能的实施程序。

3. 明确扩大应急的基本条件及原则。

4. 能够辅以图表直观表述应急响应程序。

符合

处置措施

1. 针对事故种类制定相应的应急处置措施。

2. 符合实际，科学合理。

3. 程序清晰，简单易行。

符合

应急物资与装备保障＊

1. 明确对应急救援所需的物资和装备的要求。

2. 应急物资与装备保障符合单位实际，满足应急要

求。

符合

注：“＊”代表应急预案的关键要素。如果专项应急预案作为综合应急预案的附件，综合应急预案已经明确

的要素，专项应急预案可省略。

评审专家签字



现场处置方案要素评审表

评审项目 评审内容及要求 评审意见

事故特征＊

1. 明确可能发生事故的类型和危险程度，清晰描述

作业现场风险。

2. 明确事故判断的基本征兆及条件。

符合

应急组织及职责＊
1. 明确现场应急组织形式及人员。

2. 应急职责与工作职责紧密结合。
符合

应急处置＊

1. 明确第一发现者进行事故初步判定的要点及报警

时的必要信息。

2. 明确报警、应急措施启动、应急救护人员引导、

扩大应急等程序。

3. 针对操作程序、工艺流程、现场处置、事故控制

和人员救护等方面制定应急处置措施。

4. 明确报警方式、报告单位、基本内容和有关要求。

符合

注意事项

1. 佩带个人防护器具方面的注意事项。

2. 使用抢险救援器材方面的注意事项。

3. 有关救援措施实施方面的注意事项。

4. 现场自救与互救方面的注意事项。

5. 现场应急处置能力确认方面的注意事项。

6. 应急救援结束后续处置方面的注意事项。

7. 其他需要特别警示方面的注意事项。

符合

注：“＊”代表应急预案的关键要素。现场处置方案落实到岗位每个人，可以只保留应急处置。

评审专家签字



应急预案附件要素评审表

评审项目 评审内容及要求 评审意见

有关部门、机构或

人员的联系方式

1. 列出应急工作需要联系的部门、机构或人员至少两

种以上联系方式，并保证准确有效。

2. 列出所有参与应急指挥、协调人员姓名、所在部门、

职务和联系电话，并保证准确有效。

符合

重要物资装备

名录或清单

1. 以表格形式列出应急装备、设施和器材清单，清单

应当包括种类、名称、数量以及存放位置、规格、性

能、用途和用法等信息。

2. 定期检查和维护应急装备，保证准确有效。

符合

规范化格式文本
给出信息接报、处理、上报等规范化格式文本，要求

规范、清晰、简洁。
符合

关键的路线、

标识和图纸

1. 警报系统分布及覆盖范围。

2. 重要防护目标一览表、分布图。

3. 应急救援指挥位置及救援队伍行动路线。

4. 疏散路线、重要地点等标识。

5. 相关平面布置图纸、救援力量分布图等。

符合

相关应急预案名录、

协议或备忘录

列出与本应急预案相关的或相衔接的应急预案名称、

以及与相关应急救援部门签订的应急支援协议或备

忘录。

符合

注：附件根据应急工作需要而设置，部分项目可省略。

评审专家签字
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