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负责学校师生的安全教育，提高他们的安全意识，包括普法教育，以增强师生的法律意识和安全意识。
负责学校的常规安全工作，进行全方位的安全监管，及时发现、报告并整改学校存在的安全隐患。
领导保卫科工作，负责保卫科工作人员的考核，并协调相关部门进行安全常规检查和突击检查。
组织领导学校护校队、义务消防队的工作。1
指导并督促食堂等重要场所的安全管理，包括食品的进货、保存、加工、留样等检查处理，以及学生宿舍的安全和消防管理。
配合德育处对重大违纪学生进行调查、处理及教育，对“后进”学生进行帮助，落实“育人至上，和谐发展”的办学理念。
负责落实安全月报制，接待上级部门检查，联系上级对口部门，确保学校师生生命财产安全及学校正常的教育教学秩序。
负责学校安全工作资料收集整理，健全安全档案。

