1、认真贯彻国家有关安全生产方针、政策、法律、法规和上级部门各项安全生产规定，按“五同时”的原则，抓好安全管理工作，并督促实施；
2、完善本单位各项安全规章制度及各工种安全技术操作规程，并组织实施；
3、改善劳动、卫生条件，保护员工的安全与健康，为员工提供必需的劳动保护用品（用具），配齐作业所需的安全防护设施，消除安全隐患，搞好本质安全；
4、不违章指挥，当生产与安全发生矛盾时，将安全放在第一位。
5、定期召开安全生产例会，分析安全生产态势，布置下一步安全生产工作。
6、负责组织对劳动者进行安全教育与培训，组织实施安全生产大检查和上级布置的安全生产工作。
7、加强消防安全管理，做好重点监控，严防火灾事故发生。

