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财务部经理安全生产责任清单

	责
任
清
单
	1.严格执行国家、地方有关安全生产的方针、政策、法律、法规标准和上级指示；
2.值班期间负责组织安全大检查；
3.负责本部门消防器材的管理；
4.每天及时排查整改安全隐患；
5.与本部人员签订安全责任书及目标考核责任书，并实施考核；
6.按国家相关法律法规每年提取安全投入，监督执行；
7.根据相关法律法规规范开展公司财务工作，按时进行清查；
8.负责本部门日常安全管理工作。


	履
职
清
单
	1、严格执行国家、地方有关安全生产的方针、政策、法律、法规标准和上级指示，对本部门业务范围内的安全工作全面负责。是本部门安全生产的第一责任人。
2、保障本部门消防器材状态完好，消防箱内无杂物，会使用器材。
3、值班期间组织6Ｓ安全大检查，并有检查整改记录。
4、按制度每天巡视所辖区域清洁卫生，物品摆放，及时排查整改安全隐患。		
5、每年12月31日前与本部门所有人员签订下一年度安全责任书及目标考核责任书，并实施考核。		
6、按国家相关法律法规每年提取安全投入，制定使用计划和台账，保障安全投入的有效实施。	
7、根据相关法律法规规范开展公司财务工作，定期为公司经营管理提供合理化意见，严禁利用职务之便从事有损公司利益的行为。	
8、对公司所有物资及资金按时进行清查，做到账物相符。	
9、办公物品无人为损坏现象，无遗失。		
10、下班后及时关闭电器电源及门窗。

	责任人
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