安全管理员责任书

为了认真贯彻落实“安全生产，预防为主”的方针,切实加强酒店的安全管理，任命总经理助理、餐饮部经理陈德兵为酒店第一安全管理人，负责本酒店的所有安全工作。

一、第一安全管理人负责本酒店所有安全事故的排查、整改;认真贯彻执行酒店各项规章制度和安全保卫措施，认真学习和执行消防法律法规和《治安管理条例》《国家安全生产法》，并制定和完善地震、火灾、食品安全、治安事件、设施设备、突发故障等各项突发事件应急预案。

二、每月主持召开酒店安全例会，贯彻落实上级主管部门的指示、文件、工作布置。

三、负责制定各部门安全责任书实施办法并督促各部门落实，及时上报安全报表和事故情况。

四、履行管理职能对各部门组织安全培训，有年度实施计划并定期演练。

五、根据不同季节采取防范措施，坚持现场检查对查出的隐患及时整改排除。

六、酒店重大节日以及重要接待制定消防预案和防范措施。凡发生事故，第一安全管理人亲自组织人员到现场抢救，同时报总经理和有关部门协助调查处理事故。

七、建立健全酒店安全工作档案，并妥善保存。

八、第一安全管理人有权对违纪人员进行处罚，凡因人为原因发生安全事故造成严重后果的，公司追究负责人、值班经理、当事人、部门经理的经济和刑事责任。

九、第一安全管理人应按酒店各项规章制度严格要求各部门员工，若因督导不严，管理不到位，发生有关食品、消防、治安安全的责任事故，第一安全管理员负20%责任。

金龙大酒店
第一安全管理人(签字):陈述兵

