南充高中总务处安全责任书
为增强学校内部安全防范意识，提高学校总务处安全工作的责任心和责任感，分清安全工作责任，为学校发展保驾护航，特与总务处签订如下安全工作责任书。
一、总务处主任为本处室的安全第一责任人。

二、安全工作职责范围：

1、负责校内各种建筑物定期检修，做到外墙无破损、脱落，屋面无渗漏等工作，避免因建筑物年久失修导致的安全事故。

2、负责校园围墙（栏）高度、密度是否符合安防要求的排查、整改工作，保证校园安全在物防上的质量。
3、负责校内各种悬挂设施设备和建筑附属物安装牢固，保证安全距离等排查、整改工作，排除因悬挂、安装不牢固而导致的安全问题。

4、负责检查、整改校园内是否有在阳台、窗台、空调外机等外沿部位摆放物品，避免高空坠物。

5、负责在校内坡地、水塘及楼梯、落地玻璃门、空调外机、在建工地等易发生危险的地方设置警示标志或者防护设施。

6、定期修剪树木枯枝，确保大风、雨雪天气不折断坠落。

7、负责学校水、电、气等各项基础设施（设备）警示标识清晰，配电间、配电箱专人管理，日常保持锁闭状态， 配电间加装绝缘垫、防鼠网等工作

8、负责学校电线、电路定期检查，防止老化，严禁私拉乱接等。

9、负责学校建筑物按规定安装防雷设施，以及给配电房、电脑房、网络教室、视听设备、旗杆、金属防护网等加装防避感应雷装置等，并负责定期维护。

10、负责电梯等特种设备的安全事宜，做到定期检测维护。

11、负责食堂刀具正确使用管理。

12、定期检查燃气管道接口、阀门.

13、负责食堂液化气钢瓶必须与明火物理隔离，使用气瓶和备用气瓶要分开放置；按要求安装燃气泄漏报警装置，每日用气完毕必须关闭气源。

14、负责校内食堂供餐安全，如在教室用餐的，应在食堂备餐间配备，加盖封闭运送，严格交接；学校外购订餐必须向具有合法配送资质的餐饮单位订购，双方必须签订安全责任协议。

15、负责校内小卖部所售物品安全，如加强进货查验，不得出售“三无”产品或过期食品等。

16、严格执行重大事故上报制度，一旦发现发生紧急事件，立即组织人员按应急处理预案做好保护救治学生、控制事态发展、稳定学生情绪和立即向分管校长汇报，并采取积极有效的措施，防止事态的进一步扩大，努力挽回损失和影响。
三、责任追究：

在部门工作范围发生有责安全事故，除追究具体责任人的责任外，学校将追究总务处主任的责任。

四、有关要求：

1、分管副校长为本责任书第一责任人，必须站在讲政治的高度，对本处室及所辖部门、人员的安全工作负责。

2、总务处主任为总务处安全具体负责人，为本责任书的第二责任人，负责学校总务、后勤安全工作，并建立完善的安全规章制度、安全责任追究制度，建立健全安全责任网络，层层签订安全工作目标责任状，实行一级对一级负责，确保各项安全措施落到实处。

3、因对安全工作重视不够，措施不力导致安全事故的，如失火、失窃、师生伤亡等，对直接责任者，要追究其责任，年度考核不得参与评优。

4、因对安全工作重视不够，措施不力而导致发生重大安全事故，致使学校财产、师生生命遭受重大损失，造成恶劣影响的，学校将逐级追究责任，视具体情况、责任大小，分别给予有关人员处分，涉嫌犯罪的，移交司法机关追究刑事责任。

5、学期末学校将对安全王作目标责任状的落实情况进行检查，根据检查结果，对表现突出的个人进行表彰，对没有履行好安全工作职责而造成事故的，除追究有关责任人的责任外，还将在各级各类评先、晋级工作中实行一票否决。

6、本责任书从签订之日起执行，如工作变更由接任者继续履行职责。

校长(签名)：

      分管副校长(签名)：
  总务处(签名)：

                            南充高级中学

                            2021年09月01日

