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物资部（物资供应中心）主任安全责任清单
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	（1）组织贯彻执行国家、行业和上级有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求；组织落实上级和本单位关于专业范围内的各项规定及工作部署，制定专业范围内工作措施、落实方案并督促执行。
（2）参与公司安全生产目标计划的制定；组织制定并实施专业范围内实现企业年度安全目标计划的具体任务措施。
（3）按要求参加安全生产会议，组织专业范围内范围安全分析会议，及时分析专业范围内安全工作存在的突出和重要问题，制定整改措施。
（4）负责落实安全生产巡查、各类监督检查、职工代表意见等涉及专业范围内问题的整改。
	（1）相关文件办理记录。
（2）专业范围内安全措施计划。
（3）安全生产相关会议资料及记录。
（4）安全生产巡查相关记录材料。

	2.负责落实专业范围内安全生产责任制
	（1）对业务范围内人身、设备、网络信息等安全负直接管理责任，按照“管业务必须管安全”的原则，健全并落实专业范围内安全生产责任制，将安全生产工作与业务工作同时安排部署、同时组织实施、同时监督检查。
（2）负责建立健全专业管理工作范围内的安全管理体系。
（3）负责本部门安全责任清单的编制及落实执行，督促检查专业范围内各组织、各岗位安全责任清单的落实情况。
	（1）安全责任制文件材料及相关落实情况资料。
（2）安全管理体系相关文件。
（3）安全责任清单，督促检查记录。

	3.组织制定专业范围内安全监督管理规章制度，并督促落实
	（1）建立健全专业范围内安全管理规章制度、标准规范，并监督执行。
（2）每年至少开展一次现行专业范围内规章制度、标准规范有效性和执行情况评估，公布现行专业范围内有效规章制度和标准规范清单。
	（1）专业规章制度、安全措施、技术标准、规程规范有关文件。
（2）安全生产规章制度和标准规范清单。

	4.负责安全生产所需物资采购计划管理和采购工作
	（1）负责采购安全生产所需物资设备、材料、安全工器具、消防器具，所购物资应符合技术主管部门提出的有关安全强制性标准和质量标准。

	物资设备、材料、安全工器具、消防器具等招标公告及招标文件、中标通知书、物资抽检报告。

	5.负责物资采购的安全管理工作
	（1）负责审核物资合同文本安全生产相关条款的完备性。
（2）负责物资保管、存放、运输过程中的安全管理工作。
（3）负责将承包单位安全资信要求纳入招标文件和评标标准。
（4）做好供应商安全资质的审查。
	（1）相关合同文本。
（2）相关管理制度。
（3）（4）相关文件、标准。

	6.负责组织开展设备质量监督管理
	（1）开展设备监造、物资质量抽检，并对存在的安全隐患提出处理意见。
（2）负责指导、监督各单位采购设备质量监督管理，监督物资抽检工作落实情况。
	（1）物资质量监督活动方案、检查记录、通报。
（2）抽检方案（计划）。

	7.负责专业范围内应急管理工作
	（1）负责贯彻落实本单位应急领导小组有关决定事项。
（2）开展专业范围内相关突发事件预警与应急处置。
（3）开展专业范围内各类安全事故应急处置预案的编制与审核。
（4）参与公司开展的应急演练，应急能力建设评估等工作；组织开展专业范围内应急演练。
（5）负责防汛及应急物资的仓储保管、调配和运输管理，确保应急状态下的物资供应及时、到位。
	（1）相关文件办理记录。
（2）突发事件的应急处置记录
（3）应急处置预案等。
（4）应急演练记录，应急能力评估报告。
（5）防汛及应急物资的储备、调配和运输管理相关制度文件，记录。

	8.开展专业范围内安全事件调查、分析和处理
	（1）组织或参加安全事件调查、分析和处理，编发事件快报、通报，监督“四不放过”原则的贯彻落实。
（2）按规及时、如实报告安全事件，定期对事件进行统计、分析，并做好向上级单位的信息报送。
	（1）事件调查报告，事件快报通报。
（2）事件统计报告，相关文件。


	9.组织开展专业范围内安全生产工作考核
	（1）组织开展专业范围内安全统计和分析管理工作。
（2）开展专业范围内安全管理工作评价考核。
（3）根据相关安全奖惩规定，提出奖惩建议或意见。
	（1）统计分析报告（表）。
（2）评价结果记录。
（3）安全奖惩相关制度、文件、记录。



[bookmark: _GoBack]
- 2 -

