
[bookmark: _Toc4837_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16796][bookmark: _Toc14790][bookmark: _Toc21901][bookmark: _Toc23567][bookmark: _Toc18258_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15306_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30151_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24112][bookmark: _Toc14072]发展建设部
[bookmark: _Toc8292][bookmark: _Toc30461][bookmark: _Toc26967]岗位名称：发展建设部主任
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.组织开展电网规划安全管理工作
	（1）组织滚动修编年度电网规划。
（2）组织编制并下达年度规划及可研工作计划。
（3）配合开展交通、消防和防灾减灾的监督检查。
	（1）相关文件。
（2）电网规划报告。
（3）年度可研工作计划。
（4）工作计划。
（5）评价结果。
（6）检查记录。

	3.组织开展安全教育培训
	（1）组织制定部门年度安全教育培训计划，并及时推进。
（2）组织和监督部门新上岗人员、在岗生产人员以及外来工作人员安全培训。
	（1）培训计划、培训签到表、培训课件等资料。
（2）新上岗人员、在岗生产人员以及外来工作人员安全培训通知、记录、签到表等资料。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
	（1）参加保密宣传教育、监督检查与考核，签订保密工作承诺书。
（2）参加网络与信息系统安全教育，落实网络与信息系统安全防控措施，签订网络安全责任书。
	（1）保密宣传教育培训记录、保密工作承诺书。
（2）网络与信息系统安全教育培训记录、网络安全责任书。

	5.做好消防、交通安全相关工作
	（1）参加消防设施检查、火灾隐患排查等工作。
（2）参加消防培训、消防应急演练，掌握基本消防知识和技能。
（3）参加交通安全培训，遵守交通安全法律法规。
	（1）火灾隐患排查记录、消防设施检查记录。
（2）消防培训、消防应急演练记录。
（3）交通安全培训记录。

	6.组织开展本专业安全隐患排查治理工作，并按规定向安全监察质量部（保卫部）门备案
	（1）负责电网规划专业安全隐患排查计划制定，并推进。
（2）按照“全方位覆盖、全过程闭环”的原则，实施隐患“发现、评估、报告、治理、验收、销号”的闭环管理。
（3）负责电网规划专业隐患排查治理情况汇总、统计、分析，上报对口专业部门，并向本单位安全监察质量部（保卫部）门完成备案。
	（1）安全隐患排查计划。
（2）隐患档案等。
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