
[bookmark: _Toc4837_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16796][bookmark: _Toc14790][bookmark: _Toc21901][bookmark: _Toc23567][bookmark: _Toc18258_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15306_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30151_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24112][bookmark: _Toc14072]运维检修部
[bookmark: _Toc1010][bookmark: _Toc18490][bookmark: _Toc10156]岗位名称：运维检修部主任
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行上级有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	（1）及时向本部门及所辖班组成员传达国家及行业有关安全工作法规、条例、规定和指令性文件，并组织宣贯培训。
（2）监督检查本部门及所辖班组成员严格执行相关安全法律法规、标准规范、规章制度及操作规程。
（3）签订安全生产责任书，并组织制订专业范围内实现公司年度安全目标计划的具体措施。
	（1）文件流转记录，会议记录，培训学习记录等。
（2）监督检查记录等。
（3）安全生产责任书，落实公司年度安全生产目标及措施的具体方案。

	2.组织制定运检专业规程制度并宣贯落实
	（1）组织梳理和发布运检专业安全生产方面的规程制度、标准，并宣贯落实。
（2）组织制定运检专业现场作业规程，并组织执行落实。
	（1）相关管理文件、通知等材料。
（2）现场规程。

	3.组织开展运检专业安全教育培训
	（1）组织编制年度专业安全技术教育培训计划，开展专业技术技能培训。
（2）组织相关班组学习宣贯与安全生产相关的运检专业法律法规、制度标准及其他规范性文件等。
	（1）年度教育培训计划、培训记录等。
（2）法律法规、制度标准及其他规范性文件学习宣贯记录。

	4.组织开展安全风险管控和安全隐患排查治理工作
	（1）组织开展运检专业安全风险辨识，合理安排作业计划，严格管控高电网风险、作业风险现场。
（2）根据电网、作业风险等级，组织制定运检专业安全风险管控措施。
（3）落实到岗到位制度，检查安全风险管控措施落实情况。
（4）组织开展运检专业安全隐患排查治理工作和专项安全隐患排查治理工作，落实隐患问题的整改、闭环工作。
（5）开展电网运行安全风险预警管控工作，督促各专业落实相关预警措施并及时进行反馈。针对运维班组重点督促落实设备巡视、熟悉相关应急预案及现场处置方案，针对施工班组重点督促落实现场安全管控措施并按期完工。
	（1）风险管控方案、风险措施单。
（2）到岗到位巡查记录，各类检查和评价记录等。
（3）到岗到位、监督检查记录。
（4）隐患排查总结、治理方案等。

	5.组织开展运检专业安全管理工作
	（1）组织开展本专业春秋季安全大检查等各类专项安全活动，负责开展本专业管理范围内的反违章工作。
（2）针对下发的各类安全事故通报，从专业角度进行分析，制定有效的技术防范措施，并督促执行。
（3）组织开展电力设施保护管理工作，负责电力设施保护安全技术措施实施及线路通道防护管理。
（4）组织开展防止电气误操作管理。
（5）组织开展在运特种设备和特种作业人员管理。
（6）组织开展运检专业信息安全防护工作。
（7）组织编制并实施年度反事故技术措施计划。
	（1）各类监督、检查和评价记录（通知、方案、总结、通报、整改通知单等）。
（2）各类技术防范措施。
（3）电力设施保护技术措施。
（4）防误操作管理规定、设备台账、技术档案等。
（5）特种设备、特种作业人员管理制度、操作规程、日常维护保养、定期安全检查记录。
（6）专业内各类信息安全检查记录等。
（7）反事故技术措施计划及其实施记录。

	6.组织开展技术监督管理工作
	（1）组织开展输变配电设备全过程技术监督，发现设备出现重大异常或事故，及时向上级单位有关部门报告。
（2）建立健全各项技术监督档案。
	（1）技术监督工作计划、报告。
（2）技术监督工作报表、总结。

	7.组织落实业务外包管理要求
	（1）组织落实承揽项目登记、入场核查验证、过程监督检查等工作，组织开展运检专业外包工作的安全检查、评价和考核。
（2）组织落实运检专业外包单位的安全资信、“黑名单”和“负面清单”管理等要求。
	（1）承揽项目登记、入场核查验证、过程监督检查记录。
（2）安全资信报备、“黑名单”和“负面清单”。

	8.组织开展运检专业消防管理
	（1）组织开展公司输电、变电、配电设备日常消防安全管理、消防检查、火灾隐患排查整改、电气火灾治理、火灾处置和消防档案建设管理。
（2）组织电网设备火灾事故中电气部分专业技术分析。
（3）配合开展电网设备技改大修项目消防审查。
	（1）消防检查记录、火灾隐患排查记录、电气火灾治理、处置相关记录、消防档案。
（2）事故调查报告。
（3）项目消防审查记录。

	9.组织开展设备质量管理和可靠性管理工作
	（1）组织开展设备质量管理和可靠性管理工作，查找各环节影响电网安全稳定运行的问题和安全风险。
（2）组织开展设备质量事件的调查、分析、处理。
（3）参与运检设备质量抽检工作。
（4）组织对运检设备安全质量问题提出专业建议。
	（1）设备质量管理情况分析报告或相关建议，电力可靠性相关指标分析报告、专题分析材料等。
（2）设备质量事件调查、处理报告。
（3）各类质量抽检记录等。

	10.组织开展运检专业应急管理工作
	（1）组织开展运检专业专项应急预案和现场处置方案的编制、评审和发布工作，并定期组织演练。
（2）组织编制并落实运检专业保供电方案。
（3）组织开展运检专业突发事件的应急处置。
（4）组织开展防汛减灾工作。
	（1）运检专业应急预案、现场处置方案，演练记录。
（2）保供电方案。
（3）突发事件应急处置资料。
（4）防汛减灾工作相关文件、资料。

	11.担任工作票签发人时应履行相应的安全职责
	（1）确认工作必要性和安全性。
（2）确认工作票上所列安全措施正确完备。
（3）确认所派工作负责人和工作班成员适当、充足。
	三种人发布文件、工作票、现场安全措施布置情况。

	12.及时报告安全事故（事件），配合开展调查工作
	（1）组织开展输变配电设备全过程技术监督，发现设备出现重大异常或事故，及时向上级单位有关部门报告。
（2）建立健全各项技术监督档案。
	（1）技术监督工作计划、报告。
（2）技术监督工作报表、总结。

	13.督促开展输变配电设备运行状态巡检、运行操作、维护检修、带电作业、故障抢修、线路跳闸、分析评价的安全管理工作
	（1）督促开展输变配电设备运行状态巡检、运行操作、维护检修、带电作业、故障抢修、线路跳闸、分析评价等工作的安全要求。
（2）及时组织协调解决作业现场有关安全文明工作的问题。
（3）组织对生产现场（施工工地）开展督检，对作业环境、方法、流程给予检查指导，及时发现问题并提出改进意见。
（4）审查变电站运行规程并组织进行修订。
（5）督促开展工作票、操作票评价。
	（1）两票记录、检修维护记录和设备状态评价记录。
（2）具体施工方案和措施。
（3）各类监督、检查和评价记录（通知、方案、总结、通报、整改通知单等）。
（4）特殊巡视记录。
（5）运行规程。
（6）评价记录。

	14.统筹管理设备大修、技改、配网项目安全工作
	（1）审核编制项目安全、质量和工艺管理规范。
（2）审核签订的安全协议。
（3）审核安全文明施工责任制。
（4）督察各项目施工现场风险管控。
（5）开展各项规程规定、安全技术措施和施工安全措施的执行情况检查。
	（1）相规范
（2）安全协议原件。
（3）文明施工协议及检查记录。
（4）检查记录。
（5）到岗到位记录。

	15.统筹负责大修、技改、配网项目分包安全管理
	（1）组织参与施工企业分包安全管理责任检查、考核、评价管理工作。
（2）组织参与施工企业上报分包商资格复审工作。
（3）组织制定项目部、施工企业和分包商专业人员资质要求，开展分包队伍及人员资质资格核查工作。
（4）组织开展工程分包信息违规追究、动态管理、督促整改工作。
	（1）资质证明。
（2）相关文件。
（3）检查考核记录。

	16.督促开展特种作业人员、特种设备、重大危险源、危险物品以及外来人员安全管理工作
	（1）督促特种作业人员在作业过程中严格执行相关规程规范。
（2）定期核实本部门、所辖班组特种作业人员取证情况，组织编制取证送培计划并报送本单位人资部门。
（3）督促开展特种作业设备定期检验工作。
（4）督促本专业重大危险源、危险物品的排查辨识、台账清单建立，动态开展安全风险评估，制定落实相应的治理措施和控制措施。
（5）督促外来人员在作业过程中严格遵守相关安全工作规定。
	（1）培训计划、培训通知、特种作业证。
（2）现场监督检查记录。
（3）重大危险源、危险物品辨识记录、台账清单、治理和控制的过程资料

	17.森林草原输配电线路火灾隐患治理
	（1）督促班组应建立森林草原输配电线路火灾防范细则，细化制定责任清单；
（2）对辖区范围内的森林草原输配电线路逐个区域、逐条线路、逐基杆塔、逐个隐患明确设备主人和属地责任人， 落实设备主人制和属地化管理要求等属地运维责任。
（3）按照“一患一档”要求建立详细台账和档案,一处线路跨越林区区段档案排查结果、治理前后现场真实照片、距离测量记录、风偏校核记录。
（4）负责公司的森林草原火灾事故统计报告工作。
（5）及时以事故快报、通报等方式，向公司各部门、班组发布事件信息。
	（1）细化制定责任清单。
（2）落实属地责任人， 落实设备主人制度。
（3）按照“一患一档”要求建立详细台账和档案。
（4）发布事件信息。
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