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[bookmark: _Toc42003038][bookmark: _Toc7728]3 发展策划部（碳资产管理办公室）安全责任清单
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.开展发展规划安全管理工作
	（1）编制配电网规划、综合计划、生产经营计划时，应按安全生产的有关规定和要求，贯彻落实安全生产相关部署。
（2）在规划设计、可研审查中贯彻落实《电力系统安全稳定导则》等有关规定和要求。
（3）编制项目方案时应将落实职业健康、“两措”计划等措施和要求作为方案的重要内容；在新建、改建或扩建工程建设中，贯彻落实“三同时”原则。
（4）组织规划、投资及项目审查时，充分听取生产运行管理部门的建议和意见；设备选型应满足安全生产要求和安全管理的各项规定。
（5）主动汇报公司电网安全运行的实际困难，力争上级部门对公司电网规划建设的支持。对电力生产运行中发现的涉及电网规划、设计中的问题、隐患，负责组织制定并督促落实各项解决措施和方案。
	（1）配电网规划、综合计划、生产经营计划。
（2）电网规划设计、可研审查。
（3）项目方案有关文件、工程设计有关文件。
（4）规划、计划及项目审查有关文件。

	3.组织或参加安全教育培训、安全例会、安全检查等活动
	（1）参加相关安全规程规章制度教育培训，掌握工作所需的安全知识及考核标准。
（2）组织或参加安全相关会议，分析总结安全情况，落实安全生产会议部署。
（3）参加公司组织的安全检查等。
（4）参加专项安全活动。
	（1）安全培训记录。
（2）安全生产会议材料、纪要。
（3）安全检查通知及通报。
（4）专项安全活动方案及总结。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
	（1）参加保密宣传教育、监督检查与考核，签订保密工作承诺书。
（2）参加网络与信息系统安全教育，落实网络与信息系统安全防控措施，签订网络安全责任书。
	（1）保密宣传教育培训记录、保密工作承诺书。
（2）网络与信息系统安全教育培训记录、网络安全责任书。

	5.做好消防、交通安全相关工作
	（1）参加消防设施检查、火灾隐患排查等工作。
（2）参加消防培训、消防应急演练，掌握基本消防知识和技能。
（3）参加交通安全培训，遵守交通安全法律法规。
	（1）火灾隐患排查记录、消防设施检查记录。
（2）消防培训、消防应急演练记录。
（3）交通安全培训记录。

	6.及时报告并处置安全生产问题、隐患、事故（事件）
	（1）发现安全问题、事故隐患或其他不安全因素，及时进行报告。
（2）开展本部门安全问题和隐患整改工作。
（3）参加有关安全事故（事件）调查分析，按职责分工提出处理意见，协助做好安全事故（事件）善后工作。
	（1）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）报告记录。
（2）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）处置记录。
（3）安全事故（事件）调查报告。
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[bookmark: _Toc32448]3.1岗位名称：发展策划部（碳资产管理办公室）主任安全责任清单
	安全职责内容
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.开展发展规划安全管理工作
	（1）编制配电网规划、综合计划、生产经营计划时，应按安全生产的有关规定和要求，贯彻落实安全生产相关部署。
（2）在规划设计、可研审查中贯彻落实《电力系统安全稳定导则》等有关规定和要求。
（3）编制项目方案时应将落实职业健康、“两措”计划等措施和要求作为方案的重要内容；在新建、改建或扩建工程建设中，贯彻落实“三同时”原则。
（4）组织规划、投资及项目审查时，充分听取生产运行管理部门的建议和意见；设备选型应满足安全生产要求和安全管理的各项规定。
（5）主动汇报公司电网安全运行的实际困难，力争上级部门对公司电网规划建设的支持。对电力生产运行中发现的涉及电网规划、设计中的问题、隐患，负责组织制定并督促落实各项解决措施和方案。
	（1）配电网规划、综合计划、生产经营计划。
（2）电网规划设计、可研审查。
（3）项目方案有关文件、工程设计有关文件。
（4）规划、计划及项目审查有关文件。

	3.组织或参加安全教育培训、安全例会、安全检查等活动
	（1）参加相关安全规程规章制度教育培训，掌握工作所需的安全知识及考核标准。
（2）组织或参加安全相关会议，分析总结安全情况，落实安全生产会议部署。
（3）参加公司组织的安全检查等。
（4）参加专项安全活动。
	（1）安全培训记录。
（2）安全生产会议材料、纪要。
（3）安全检查通知及通报。
（4）专项安全活动方案及总结。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
	（1）参加保密宣传教育、监督检查与考核，签订保密工作承诺书。
（2）参加网络与信息系统安全教育，落实网络与信息系统安全防控措施，签订网络安全责任书。
	（1）保密宣传教育培训记录、保密工作承诺书。
（2）网络与信息系统安全教育培训记录、网络安全责任书。

	5.做好消防、交通安全相关工作
	（1）参加消防设施检查、火灾隐患排查等工作。
（2）参加消防培训、消防应急演练，掌握基本消防知识和技能。
（3）参加交通安全培训，遵守交通安全法律法规。
	（1）火灾隐患排查记录、消防设施检查记录。
（2）消防培训、消防应急演练记录。
（3）交通安全培训记录。

	6.及时报告并处置安全生产问题、隐患、事故（事件）
	（1）发现安全问题、事故隐患或其他不安全因素，及时进行报告。
（2）开展安全问题和隐患整改工作。
（3）参加有关安全事故（事件）调查分析，按职责分工提出处理意见，协助做好安全事故（事件）善后工作。
	（1）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）报告记录。
（2）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）处置记录。
（3）安全事故（事件）调查报告。



[bookmark: _Toc2744]3.2岗位名称：发展策划部（碳资产管理办公室）副主任（一）安全责任清单
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.开展发展规划安全管理工作
	（1）编制配电网规划时，应按安全生产的有关规定和要求，贯彻落实安全生产相关部署。
（2）在规划设计、可研审查中贯彻落实《电力系统安全稳定导则》等有关规定和要求。
（3）编制项目方案时应将落实职业健康、“两措”计划等措施和要求作为方案的重要内容；在新建、改建或扩建工程建设中，贯彻落实“三同时”原则。
（4）组织规划、项目审查时，充分听取生产运行管理部门的建议和意见；设备选型应满足安全生产要求和安全管理的各项规定。
（5）主动汇报公司电网安全运行的实际困难，力争上级部门对公司电网规划建设的支持。对电力生产运行中发现的涉及电网规划、设计中的问题、隐患，负责组织制定并督促落实各项解决措施和方案。
	（1）配电网规划。
（2）配电网规划设计、可研审查。
（3）项目方案有关文件、工程设计有关文件。
（4）规划、项目审查有关文件。

	3.参加安全教育培训、安全例会、安全检查等活动
	（1）参加相关安全规程规章制度教育培训，掌握工作所需的安全知识及考核标准。
（2）组织或参加安全相关会议，分析总结安全情况，落实安全生产会议部署。
（3）参加公司组织的安全检查等。
（4）参加专项安全活动。
	（1）安全培训记录。
（2）安全生产会议材料、纪要。
（3）安全检查通知及通报。
（4）专项安全活动方案及总结。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
	（1）参加保密宣传教育、监督检查与考核，签订保密工作承诺书。
（2）参加网络与信息系统安全教育，落实网络与信息系统安全防控措施，签订网络安全责任书。
	（1）保密宣传教育培训记录、保密工作承诺书。
（2）网络与信息系统安全教育培训记录、网络安全责任书。

	5.做好消防、交通安全相关工作
	（1）参加消防设施检查、火灾隐患排查等工作。
（2）参加消防培训、消防应急演练，掌握基本消防知识和技能。
（3）参加交通安全培训，遵守交通安全法律法规。
	（1）火灾隐患排查记录、消防设施检查记录。
（2）消防培训、消防应急演练记录。
（3）交通安全培训记录。

	6.及时报告并处置安全生产问题、隐患、事故（事件）
	（1）发现安全问题、事故隐患或其他不安全因素，及时进行报告。
（2）开展安全问题和隐患整改工作。
（3）参加有关安全事故（事件）调查分析，按职责分工提出处理意见，协助做好安全事故（事件）善后工作。
	（1）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）报告记录。
（2）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）处置记录。
（3）安全事故（事件）调查报告。



[bookmark: _Toc30858]3.3岗位名称：发展策划部（碳资产管理办公室）副主任（二）安全责任清单
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.开展发展规划安全管理工作
	（1）编制公司投资计划、综合计划、生产经营计划时，应按安全生产的有关规定和要求，贯彻落实安全生产相关部署。
（2）组织计划、投资审查时，充分听取生产运行管理部门的建议和意见。
（3）主动汇报公司电网安全运行的实际困难，力争上级部门对公司电网规划建设的支持。
	（1）公司投资计划、综合计划、生产经营计划。
（2）公司计划有关文件。

	3.参加安全教育培训、安全例会、安全检查等活动
	（1）参加相关安全规程规章制度教育培训，掌握工作所需的安全知识及考核标准。
（2）组织或参加安全相关会议，分析总结安全情况，落实安全生产会议部署。
（3）参加公司组织的安全检查等。
（4）参加专项安全活动。
	（1）安全培训记录。
（2）安全生产会议材料、纪要。
（3）安全检查通知及通报。
（4）专项安全活动方案及总结。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
	（1）参加保密宣传教育、监督检查与考核，签订保密工作承诺书。
（2）参加网络与信息系统安全教育，落实网络与信息系统安全防控措施，签订网络安全责任书。
	（1）保密宣传教育培训记录、保密工作承诺书。
（2）网络与信息系统安全教育培训记录、网络安全责任书。

	5.做好消防、交通安全相关工作
	（1）参加消防设施检查、火灾隐患排查等工作。
（2）参加消防培训、消防应急演练，掌握基本消防知识和技能。
（3）参加交通安全培训，遵守交通安全法律法规。
	（1）火灾隐患排查记录、消防设施检查记录。
（2）消防培训、消防应急演练记录。
（3）交通安全培训记录。

	6.及时报告并处置安全生产问题、隐患、事故（事件）
	（1）发现安全问题、事故隐患或其他不安全因素，及时进行报告。
（2）开展安全问题和隐患整改工作。
（3）参加有关安全事故（事件）调查分析，按职责分工提出处理意见，协助做好安全事故（事件）善后工作。
	（1）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）报告记录。
（2）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）处置记录。
（3）安全事故（事件）调查报告。



[bookmark: _Toc27090]3.4岗位名称：电网规划管理专责安全责任清单
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.开展发展规划安全管理工作
	（1）按照《配电网规划设计技术导则》等规定的安全要求，提出配电网规划主要技术指标。
（2）严格按照政府规划行政管理部门安排的流程开展规划编制，不得未经规划行政管理部门许可擅自散布规划信息及未通过审查的规划方案。
（3）未经许可，不得引用未经审查通过的规划方案实施配电网规划、配电网设计、可研方案编制。
	（1）公司年度配电网规划（修编）报告。
（2）重要会议纪要等。

	3.参加安全教育培训、安全例会、安全检查等活动
	（1）参加相关安全规程规章制度教育培训，掌握工作所需的安全知识及考核标准。
（2）组织或参加安全相关会议，分析总结安全情况，落实安全生产会议部署。
（3）参加公司组织的季节性安全检查、专项安全检查等。
（4）参加专项安全活动。
	（1）安全培训记录。
（2）安全生产会议材料、纪要。
（3）季节性安全检查、专项安全检查通知及通报。
（4）专项安全活动方案及总结。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
	（1）参加保密宣传教育、监督检查与考核，签订保密工作承诺书。
（2）参加网络与信息系统安全教育，落实网络与信息系统安全防控措施，签订网络安全责任书。
	（1）保密宣传教育培训记录、保密工作承诺书。
（2）网络与信息系统安全教育培训记录、网络安全责任书。

	5.做好消防、交通安全相关工作
	（1）参加消防设施检查、火灾隐患排查等工作。
（2）参加消防培训、消防应急演练，掌握基本消防知识和技能。
（3）参加交通安全培训，遵守交通安全法律法规。
	（1）火灾隐患排查记录、消防设施检查记录。
（2）消防培训、消防应急演练记录。
（3）交通安全培训记录。

	6.及时报告并处置安全生产问题、隐患、事故（事件）
	（1）发现安全问题、事故隐患或其他不安全因素，及时进行报告。
（2）开展安全问题和隐患整改工作。
（3）参加有关安全事故（事件）调查分析，按职责分工提出处理意见，协助做好安全事故（事件）善后工作。
	（1）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）报告记录。
（2）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）处置记录。
（3）安全事故（事件）调查报告。



[bookmark: _Toc22000]3.5岗位名称：配电网规划管理专责安全责任清单
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.开展发展规划安全管理工作
	（1）按照《配电网规划设计技术导则》等规定的安全要求，提出配电网规划主要技术指标。
（2）严格按照政府规划行政管理部门安排的流程开展规划编制，不得未经规划行政管理部门许可擅自散布规划信息及未通过审查的规划方案。
（3）未经许可，不得引用未经审查通过的规划方案实施配电网规划、配电网设计、可研方案编制。
	（1）公司年度配电网规划（修编）报告。
（2）重要会议纪要等。

	3.参加安全教育培训、安全例会、安全检查等活动
	（1）参加相关安全规程规章制度教育培训，掌握工作所需的安全知识及考核标准。
（2）组织或参加安全相关会议，分析总结安全情况，落实安全生产会议部署。
（3）参加公司组织的季节性安全检查、专项安全检查等。
（4）参加专项安全活动。
	（1）安全培训记录。
（2）安全生产会议材料、纪要。
（3）季节性安全检查、专项安全检查通知及通报。
（4）专项安全活动方案及总结。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
	（1）参加保密宣传教育、监督检查与考核，签订保密工作承诺书。
（2）参加网络与信息系统安全教育，落实网络与信息系统安全防控措施，签订网络安全责任书。
	（1）保密宣传教育培训记录、保密工作承诺书。
（2）网络与信息系统安全教育培训记录、网络安全责任书。

	5.做好消防、交通安全相关工作
	（1）参加消防设施检查、火灾隐患排查等工作。
（2）参加消防培训、消防应急演练，掌握基本消防知识和技能。
（3）参加交通安全培训，遵守交通安全法律法规。
	（1）火灾隐患排查记录、消防设施检查记录。
（2）消防培训、消防应急演练记录。
（3）交通安全培训记录。

	6.及时报告并处置安全生产问题、隐患、事故（事件）
	（1）发现安全问题、事故隐患或其他不安全因素，及时进行报告。
（2）开展安全问题和隐患整改工作。
（3）参加有关安全事故（事件）调查分析，按职责分工提出处理意见，协助做好安全事故（事件）善后工作。
	（1）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）报告记录。
（2）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）处置记录。
（3）安全事故（事件）调查报告。



[bookmark: _Toc16680]3.6岗位名称：项目可研及迁改管理专责安全责任清单
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.开展发展规划安全管理工作
	（1）贯彻落实《电力系统安全稳定导则》等有关安全规定和要求，组织开展电网项目可研及核准工作。
（2）在电网项目可研评审时，会同有关专业技术部门落实“安全第一、预防为主、综合治理”的方针，贯彻各项设计技术规范和措施。
（3）开展电力设施迁改管理工作，贯彻落实有关安全规定和职责。
（4）现场工作时，严格遵守有关安全规程、规章制度。
	（1）公司年度前期工作计划及执行情况报告。
（2）电网项目可行性研究报告及评审意见。
（3）重要会议纪要等。

	3.参加安全教育培训、安全例会、安全检查等活动
	（1）参加相关安全规程规章制度教育培训，掌握工作所需的安全知识及考核标准。
（2）参加安全相关会议，分析总结安全情况，落实安全生产会议部署。
（3）参加公司组织的季节性安全检查、专项安全检查等。
（4）参加专项安全活动。
	（1）安全培训记录。
（2）安全生产会议材料、纪要。
（3）季节性安全检查、专项安全检查通知及通报。
（4）专项安全活动方案及总结。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
	（1）参加保密宣传教育、监督检查与考核，签订保密工作承诺书。
（2）参加网络与信息系统安全教育，落实网络与信息系统安全防控措施，签订网络安全责任书。
	（1）保密宣传教育培训记录、保密工作承诺书。
（2）网络与信息系统安全教育培训记录、网络安全责任书。

	5.做好消防、交通安全相关工作
	（1）参加消防设施检查、火灾隐患排查等工作。
（2）参加消防培训、消防应急演练，掌握基本消防知识和技能。
（3）参加交通安全培训，遵守交通安全法律法规。
	（1）火灾隐患排查记录、消防设施检查记录。
（2）消防培训、消防应急演练记录。
（3）交通安全培训记录。

	6.及时报告并处置安全生产问题、隐患、事故（事件）
	（1）发现安全问题、事故隐患或其他不安全因素，及时进行报告。
（2）开展安全问题和隐患整改工作。
（3）参加有关安全事故（事件）调查分析，按职责分工提出处理意见，协助做好安全事故（事件）善后工作。
	（1）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）报告记录。
（2）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）处置记录。
（3）安全事故（事件）调查报告。



[bookmark: _Toc25213]3.7岗位名称：项目前期管理专责安全责任清单
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.开展发展规划安全管理工作
	（1）贯彻落实《电力系统安全稳定导则》等有关安全规定和要求，组织开展电网项目可研及核准工作。
（2）在电网项目可研评审时，会同有关专业技术部门落实“安全第一、预防为主、综合治理”的方针，贯彻各项设计技术规范和措施。
（3）在电网项目前期协调工作中，贯彻落实有关安全规定和职责。
（4）现场工作时，严格遵守有关安全规程、规章制度。
	（1）公司年度前期工作计划及执行情况报告。
（2）电网项目可行性研究报告及评审意见。
（3）重要会议纪要等。

	3.参加安全教育培训、安全例会、安全检查等活动
	（1）参加相关安全规程规章制度教育培训，掌握工作所需的安全知识及考核标准。
（2）参加安全相关会议，分析总结安全情况，落实安全生产会议部署。
（3）参加公司组织的季节性安全检查、专项安全检查等。
（4）参加专项安全活动。
	（1）安全培训记录。
（2）安全生产会议材料、纪要。
（3）季节性安全检查、专项安全检查通知及通报。
（4）专项安全活动方案及总结。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
	（1）参加保密宣传教育、监督检查与考核，签订保密工作承诺书。
（2）参加网络与信息系统安全教育，落实网络与信息系统安全防控措施，签订网络安全责任书。
	（1）保密宣传教育培训记录、保密工作承诺书。
（2）网络与信息系统安全教育培训记录、网络安全责任书。

	5.做好消防、交通安全相关工作
	（1）参加消防设施检查、火灾隐患排查等工作。
（2）参加消防培训、消防应急演练，掌握基本消防知识和技能。
（3）参加交通安全培训，遵守交通安全法律法规。
	（1）火灾隐患排查记录、消防设施检查记录。
（2）消防培训、消防应急演练记录。
（3）交通安全培训记录。

	6.及时报告并处置安全生产问题、隐患、事故（事件）
	（1）发现安全问题、事故隐患或其他不安全因素，及时进行报告。
（2）开展安全问题和隐患整改工作。
（3）参加有关安全事故（事件）调查分析，按职责分工提出处理意见，协助做好安全事故（事件）善后工作。
	（1）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）报告记录。
（2）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）处置记录。
（3）安全事故（事件）调查报告。



[bookmark: _Toc16500]3.8岗位名称：综合计划与投资计划管理专责安全责任清单
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.开展发展规划安全管理工作
	（1）具体负责统筹平衡投入需求与能力，结合生产运行管理部门意见，完成综合计划编制工作。
（2）每年组织开展公司电网基建投资计划的编制，落实安全生产相关规定和要求。
根据电网安全生产运行情况，及时、准确收集统计电网生产经营基础数据，并开展电网发展诊断分析，为决策提供依据。
（3）每年组织开展公司固定资产零购计划的编制，落实安全生产相关规定和要求。
（4）组织开展电网基建项目后评价工作，为决策提供依据。
	（1）公司年度综合计划
（2）公司电网基建投资计划。
（3）公司年度电网诊断分析报告
（4）公司资产零购计划。
（5）电网基建项目后评价报告。

	3.参加安全教育培训、安全例会、安全检查等活动
	（1）参加相关安全规程规章制度教育培训，掌握工作所需的安全知识及考核标准。
（2）组织或参加安全相关会议，分析总结安全情况，落实安全生产会议部署。
（3）参加公司组织的季节性安全检查、专项安全检查等。
（4）参加专项安全活动。
	（1）安全培训记录。
（2）安全生产会议材料、纪要。
（3）季节性安全检查、专项安全检查通知及通报。
（4）专项安全活动方案及总结。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
	（1）参加保密宣传教育、监督检查与考核，签订保密工作承诺书。
（2）参加网络与信息系统安全教育，落实网络与信息系统安全防控措施，签订网络安全责任书。
	（1）保密宣传教育培训记录、保密工作承诺书。
（2）网络与信息系统安全教育培训记录、网络安全责任书。

	5.做好消防、交通安全相关工作
	（1）参加消防设施检查、火灾隐患排查等工作。
（2）参加消防培训、消防应急演练，掌握基本消防知识和技能。
（3）参加交通安全培训，遵守交通安全法律法规。
	（1）火灾隐患排查记录、消防设施检查记录。
（2）消防培训、消防应急演练记录。
（3）交通安全培训记录。

	6.及时报告并处置安全生产问题、隐患、事故（事件）
	（1）发现安全问题、事故隐患或其他不安全因素，及时进行报告。
（2）开展安全问题和隐患整改工作。
（3）参加有关安全事故（事件）调查分析，按职责分工提出处理意见，协助做好安全事故（事件）善后工作。
	（1）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）报告记录。
（2）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）处置记录。
（3）安全事故（事件）调查报告。



[bookmark: _Toc24541]3.9岗位名称：综合统计与生产经营计划管理专责安全责任清单
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.开展发展规划安全管理工作
	认真贯彻执行《中华人民共和国统计法》及各项统计制度和规定，组织开展统计分析工作。
	公司月度生产统计报表及报告。

	
	具体负责电力市场分析预测，售电量指标测算，落实安全生产有关要求，编制公司生产经营计划。
	公司年度生产经营计划。

	3.参加安全教育培训、安全例会、安全检查等活动
	（1）参加相关安全规程规章制度教育培训，掌握工作所需的安全知识及考核标准。
（2）组织或参加安全相关会议，分析总结安全情况，落实安全生产会议部署。
（3）参加公司组织的季节性安全检查、专项安全检查等。
（4）参加专项安全活动。
	（1）安全培训记录。
（2）安全生产会议材料、纪要。
（3）季节性安全检查、专项安全检查通知及通报。
（4）专项安全活动方案及总结。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
	（1）参加保密宣传教育、监督检查与考核，签订保密工作承诺书。
（2）参加网络与信息系统安全教育，落实网络与信息系统安全防控措施，签订网络安全责任书。
	（1）保密宣传教育培训记录、保密工作承诺书。
（2）网络与信息系统安全教育培训记录、网络安全责任书。

	5.做好消防、交通安全相关工作
	（1）参加消防设施检查、火灾隐患排查等工作。
（2）参加消防培训、消防应急演练，掌握基本消防知识和技能。
（3）参加交通安全培训，遵守交通安全法律法规。
	（1）火灾隐患排查记录、消防设施检查记录。
（2）消防培训、消防应急演练记录。
（3）交通安全培训记录。

	6.及时报告并处置安全生产问题、隐患、事故（事件）
	（1）发现安全问题、事故隐患或其他不安全因素，及时进行报告。
（2）开展安全问题和隐患整改工作。
（3）参加有关安全事故（事件）调查分析，按职责分工提出处理意见，协助做好安全事故（事件）善后工作。
	（1）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）报告记录。
（2）安全问题、安全隐患、安全事故（事件）处置记录。
（3）安全事故（事件）调查报告。



[bookmark: _Toc6184]3.10岗位名称：线损管理专责安全责任清单
	安全职责
	履责要求
	履责记录

	1.贯彻执行国家、行业和上级单位有关安全法规制度及工作要求，落实公司有关安全工作部署
	落实国家、行业和上级单位有关安全生产法律法规、制度标准和工作要求，以及公司有关安全工作部署，制定工作方案、措施并严格执行。
	贯彻落实的方案、措施及相关通知文件。

	2.参加安全教育培训、安全例会、安全检查等活动
	（1）参加相关安全规程规章制度教育培训，掌握工作所需的安全知识及考核标准。
（2）参加安全相关会议，分析总结安全情况，落实安全生产会议部署。
（3）参加公司组织的季节性安全检查、专项安全检查等。
（4）参加专项安全活动。
	（1）安全培训记录。
（2）安全生产会议材料、纪要。
（3）季节性安全检查、专项安全检查通知及通报。
（4）专项安全活动方案及总结。

	3.开展发展规划安全管理工作
	（1）开展线损率等指标测算，落实安全生产有关要求。
	（1）线损率计算相关记录。

	4.做好保密、网络与信息系统安全工作
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