安全管理制度
一、用电管理制度

1.各种电气设备的保险丝禁止加粗或以其它金属代替。电气设备的开关和电线应按规定负荷装设，不得以小代大，架设临时动力线、照明线要经主管领导批准。电动机开关、插座、保险丝座等都必须装设防护罩或防护箱。

2.电气设备周围应与可燃物保持0.5m以上的间距，金属外壳必须根据技术条件采取保护性接地或接零措施，接地电阻不宜超过４欧姆。

3.因工作需要架设临时线路时， 应由使用部门填写“临时线路安装申请单”,经主管领导批准后方可架设。临时线路使用期限一般为１５天，特殊情况下需延长使用时应办理延期手续，但最长不得超过１个月。

4.架设临时线路的一般安全要求：

①临时线路必须采用绝缘良好的导线，其截面应能满足用电负荷和机械强度的需要。应用电杆或沿墙用合格瓷瓶固定架设，导线距地面的高度室内应不低于２．５米，室外不低于４．５米，与道路交叉跨越时不低于６米。严禁在各种支架、管线或树木上挂线。

②全部临时线路必须有一个能带负荷拉闸的总开关控制，每一分路应装保护设施。装在户外的开关、熔断器等电气设备应有防雨设施。

③所有电气设备的金属外壳和支架必须有良好的接地（或接零）线。

④临时线路必须放在地面上的部分，应采取可靠的保护措施。

⑤严禁在有爆炸和火灾危险的场所架设临时线路电气设备、照明装置移装或拆除后，不准留有可能带电的线路。如果电线需要保留，应将电源切断，同时把线头用绝缘带包扎好。全部工程结束后，应把施工现场的一切电气设施拆除、清理干净。
5.电气线路接头不可松动和外露。低压照明灯的插销和插座应保持完好，不得绞拧线头代替插销。

6.禁止私自改装照明线路及随意更换与原设计不符的照明装置，严禁在照明回路中乱接其它电气设备。高温、潮湿等特殊环境的电气照明装置，应定期检查装置的绝缘情况。

7.库房内不准设置移动式照明灯具。照明灯具下方不准堆放物品，其垂直下方与储存物品水平间距不得小于0.5米。库房内敷设的配电线路，需穿金属管或用非燃硬塑料管保护。

8.库房应当在库房外单独安装开关箱，保管人员离库时，必须拉闸断电。禁止使用不合规格的保险装置。

9.电器设备必须由持合格证的电工进行安装，检查和维修保养。电工应当严格遵守各项电器操作规程。

10.库房内不准使用电炉、电烙铁、电熨斗等电热器具和电视机、电冰箱等家用电器。

11.电气设备必须由持有合格证的专职人员负责安装、维修；严禁使用电炉；严禁擅自拉接临时电线；用电量不得超过额定负荷。

12.办公室楼、老年公寓的非长明式照明灯、空调、电视机、电脑等电器应做到人走关闭。下班时，无人值守区域应拉闸断电。

二、用火安全管理制度

1.进行电、气割焊等动火作业以及使用火炉取暖等动火、用火作业，应由本单位消防安全管理部门审批。

2.在仓库内动用明火作业时，必须办理审批手续，经消防安全责任人批准。动火申请应当注明动火地点、时间、动火人、现场监护人、批准人和防火措施等内容。

3.动火审批：由动火的部门或人员向消防管理职能部门申请，由作业所在区域的消防安全负责人批准（在必要时应报消防机构审批）办理动火证，清除易燃可燃物，配置灭火器材，落实现场监护人和安全措施，在确认无火灾、爆炸危险的情况下，才能在规定的时间、规定的地点内进行焊接。

4.举办集会、焰火晚会、灯会等具有火灾危险的大型活动，必须向公安消防机构申报对活动现场进行消防安全检查，经检查合格后方可举办。

5.老人卧室及公共场所要张贴禁烟标识，严禁吸烟。在吸烟室、办公室内吸烟必须设置不燃材料制成的烟灰缸，妥善处理烟头，烟头不准出门。烟灰缸内的烟头必须经用水充分浸湿并确认无火后方可倒入垃圾桶。

6.房间内禁止使用酒精炉、蜡烛等带有明火的物品。

7.加强对食堂后厨的管理，烹饪后必须检查煤气、电源是否关闭。发生停电事故时，不得将煤气罐移动到露天使用，以防风大引起火灾。

三、燃气、电气设备安全管理制度

1.采购燃气、电气设备，应选用合格产品，并应符合有关安全标准的要求。

2.应按规定正确安装、使用电器设备，相关人员必须经过培训，获得相关部门核发的有效证书方可操作。各类设备均需具备法律、法规规定的有效合格证明并经维修部门确认后方可投入使用。燃气、电气设备应由持证人员定期进行检查(至少每月一次)。

3.防雷、防静电设施要定期检查、检测，每年至少检测一次并做好记录。

4.电器设备负荷应严格按照标准执行，接头牢固，绝缘良好，保险装置合格、正常并具备良好的接地设施，接地电阻应严格按照电气施工要求测试。

5.各类线路均应以套管加以隔绝，特殊情况下，亦应使用绝缘良好的铅皮或胶皮电缆线。各类电气设备及线路均应定期检修，随时排除因绝缘损坏可能引起的消防安全隐患。

6.电气设备、开关箱线路附近严禁堆放易燃易爆物并定期检查、排除隐患。

7.设备用毕应切断电源。未调试、维修完毕的设备，安装、维修人员离开现场时应切断电源。

8.不得随意改动燃气管路，不得随意乱接电线，擅自增加用电设备；

9.燃气、电器设备周围应与可燃物保持0.5m以上的间距；

10.对燃气管路、设备及电气线路、设备应定期检查、检测，严禁电气设备超负荷运行
