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康美药业设备设施安全管理制度

1. 管理目的

为安全有效的使用各种机械、电气设备，使各种机械、电气设备、设施达到安全可靠，

减少机械、用电设备的事故隐患，特制定本制度。

2. 适用范围

本制度适用于康美药业所有设备设施的安全管理。

3. 职责说明

3.1 EHS 管理部职责：

3.1.1负责制定特种作业人员安全管理制度，并结合执行情况不断完善；

3.1.2督促康美药业各单位建立《设备设施台帐》、《特种设备设施台账》、《设备日常

维护保养记录表》《设备维修登记表》（详见附件 1、2、3、4），确保各单位按制度实

行。

3.2 公司各单位（含各职能部门/事业部/中心/板块）职责：

3.2.1负责公司正常生产作业中须更新的设备、设施及其相关零部件的采购。

3.2.2负责公司设备、设施的日常维护保养，并将情况如实记录在《设备日常维护保养记

录表》中，作为设备更新的依据。

3.2.3负责公司设备的基础档案资料归类管理。

4. 管理内容

4.1各单位（部门）要根据实际情况，结合法律法规和内部管理要求等，在作业场所、储

存场所设置相应的安全及职业健康防护设备设施。当安全及职业健康防护设备设施与要求不

符或不足时，应提出申请，上报设备设施管理部门、安全管理负责人和主要负责人审核。在

增设的设备设施到位前应采取临时有效措施，确保生产（作业）安全及员工的职业健康。

4.2因生产、安全等需要新增加设备设施时，设备设施管理部门要对重要的设备设施的安

装、调试等进行跟踪，并组织验收，验收合格后才能投入使用。

4.3设备设施管理部门要调查、掌握各单位（部门）的所有的设备设施，包括生产、测量

与监视、安全、职业健康防护、特种设备设施等，建立本单位的《设备设施台帐》和《特种

设备设施台账》。
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4.4设备设施的检维修：根据设备运行情况及使用年限进行日常及定期检维修，确保设备

设施处于安全状态。

4.5特种设备管理

4.5.1要按照相关的法律法规要求进行登记、定期检测；

4.5.2操作人员要有有效的操作资格证。

4.6拆除和报废：

4.6.1对拆除作业进行风险分析，制定详细的拆除方案和安全措施，按照《危险作业管理

制度》取得作业许可后方可作业。

4.6.2设备设施管理部门应安排电工对要拆除的设备设施先作断电、断水、断气工作。挂

好相关标志牌，组织逐项落实安全措施。

4.6.3在拆除设施过程中必须严格执行各项安全操作规程，严禁违章操作，在拆除过程中，

对一些较重要的部位应作好相关记录。

4.6.4设施拆除后应作好详细的记录。

4.6.5安全管理监护人应对拆除过程进行现场监察。

5. 附则

5.1本制度由 EHS 管理部负责修改和解释。

5.2本制度自发布之日起开始执行。

6. 附件

6.1附件 1：《设备设施台帐》

6.2附件 2：《特种设备设施台账》

6.3附件 3：《设备日常维护保养记录表》

6.4附件 4：《设备维修登记表》



附件 1 KM12-REC-09 版本：A/0

《设备设施台帐》

单位/部门： 年 月 日

序号 设备编号 设备名称 型号规格 出厂日期 生产能力
功率

(KW·h）
制造厂家 安装地点 起用日期 备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15



附件 2 KM12-REC-010 版本：A/0

特种设备设施台帐

单位/部门： 年 月 日

序号 名称 型号 生产厂家 使用证号 发证日期 需检测日期
内部

编号

1

2

3

4

5

6

7

8

9



附件 3： KM12-REC-011 版本：A/0

设备日常维护保养记录表
单位/部门： 年 月 日

设备设施

名称
型号/参数 数量

检维修

日期
检维修内容

检维修

负责人
备注



附件 4 KM12-REC-012 版本：A/0

设备维修登记表

单位/部门： 年 月

序号 申请时间 申请人 设备名称 位置 故障描述 处理结果
机修人员

签名

维修后

确认
备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

说明：如维修过程因配件无库存等其他外部原因导致暂无法维修，需在备注项中注明。
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