道路货物运输企业安全生产岗位责任清单
[bookmark: _GoBack]	岗位：车辆技术管理人员
1、负责企业运营新车的购置申请、上户等相关工作;负责企业运营车辆的年审工作。
2、监督企业运营车辆二级维护、大修作业等的及时性，并监督执行。
3.责查企业运营车辆证件时效效性，并及时督办更新。
4、负责所设工作档案(二维、大修、审雄、车辆资质审验等)的建立、资料光善更新、负责做好本科室的安全教育培训、技术培训的记录工作。
5.责好驾员网上继续教育培训的跟踪工作及驾驶员继续教育和驾驶证到期时间的提醒工作，
	安全生产职责
	履职要务	1.车辆技术管理员须定期与车辆驾驶员联系，督促其在当地就近进行二级维护等工作，并将维护完成后的证件照片、维护过程中的照片传回，照片最好有时间、地点等水印(此条可通过今日相机等手机免费APP实现，通常来说时间水印无法人为改变，可保证照片真实性、也方便企业存档)，并更新二级维护档案等资料。
2.车辆技术管理员的可与企业GPS监控室对接，确定维护当日车辆定位是否在当地检测站修理厂等地，发现驾驶员、有作假嫌疑的要及时沟通并报告领导进行处理。
3、车辆技术管理员发现驾驶员继续教育时间和驾驶证更换时间快要到期的，要提前一个月跟驾驶员联系，并督促完成更新后，及时做好台账更新工作。
