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安
全
生
产
职
责
	1、监督执行安全生产法律、法规和标准，及时传达贯彻上级有关安全生产的指示、指令、决定，严格督检查各项规章制度的执行情况，参与企业安全生产决策；
2、组织拟订本单位安全生产规章制度，驾驶员和车辆安全生产管理办法操作规程和相关技术规范，制定各部门、各岗位的安全生产职责，并督促贯彻执行；
3、组织拟订本单位安全生产年度管理目标和安全生产管理工作计划，明确考核指标，组织实施考核工作，定期考核并公布考核结果及奖惩情况；
4、组织实施和指导开展安全生产标准化建设；
5、组织拟订本单位安全生产事故应急预案的制定和演练，参与企业营运车辆的选型和驾驶员的招聘等安全管理工作；
6、组织拟订本单位安全生产经费投入计划，并监督落实；
7、组织开展本单位的安全生产检查，对检查出的安全隐患及其他安全问题应当督促相关部门立即处理，情况严重的，责令停止生产活动，并立即上报；
8、组织实施本单位安全生产宣传、教育和培训，总结和推广安全生产工作的先进经验；
9、监督监控中心日常车辆动态监管工作落实情况，与监控中心联合开展对违法违规行为的查处；
10、做好布置、检查、总结、评比等安全生产管理工作，对公司各部门安全生产工作实施监督、指导。组织参加各相关安全生产会议，掌握企业安全生产动态；
11、按规定及时报告道路运输行车事故；组织或者参与生产安全事故的调查处理，落实生产安全事故统计和分析工作；

	

履
责
要
务
	1、担任安委会(安全生产工作导小组)办公室主任，牵头开展安委会办公室日常工作；
2、落实安委会(安全生产工作领导小组)有关安全生产工作部署；
3、组织开展安全生产监督检查。每年至少参与12次安全检查或隐患排查；
4、参加上级单位、行业部门及本单位安全生产相关会议；
5、统筹做好安全生产宣传、教育、培训、演练；
6、参与营运车辆的选型和客运驾驶人的招聘及驾驶员档案管理；
7、组织做好安全生产统计、分析和报送工作；
8、积极开展安全生产标准化创建；
9、按照规定参与并做好事故应急救援和善后处置等工作。
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