文星加油站岗位安全生产责任清单
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	2-1
	站长
	1.贯彻落实国家有关安全环保法律法规、规范标准和企业各项安全环保规章制度，按照要求参加、接受安全教育培训，掌握岗位的安全技能，提高自身安全意识，熟悉掌握、清楚所管业务范围内的风险，落实好风险消减、防范措施；
2.参加本加油站安全生产责任制和责任清单制定，制修订本站范围内安全生产规章制度和操作规程；
3.组织开展本加油站安全生产教育培训或者将安全生产内容纳入业务培训，并如实记录；
4.开展本加油站范围的安全监督检查，及时排查治理生产安全事故隐患，研究解决存在的安全生产经营问题；
5.组织本加油站应急救援预案的制修订、培训、演练和评估工作；
6.日常工作安全管理。
	
1.提升自己的同时组织员工学习法律法规、规范标准和安全生产制度，每月至少一次亲自组织授课新发布的相关法律法规、安全生产制度在加油站范围内进行宣贯；
2.参与开展危害因素辨识与风险评价、环境因素识别、职业健康危害因素识别活动，建立、健全和完善加油站各种文件和资料，做好加油站油气回收装置、环保设施设备的日常运行管理，每天对加油机进行维护保养；
3.每年参加安全环保履职能力培训，通过参加培训、自学等形式提升安全环保能力，满足岗位职责和能力标准要求；
4.认真落实安全环保质量计量责任，督促员工认真落实安全环保质量计量责任，及时收集、整理各类安全环保质量计量记录、
台账资料，安全生产标准化、安全检查台账等档案资料按规定年限存档，负责各类安全证照在有限时限范围内，做好加油站油气回收装置、环保设施设备的日常运行管理，加油机运行正常，无油气渗漏等现象；
5.针对不同现场需求，按照规定制定相应的应急培训计划，每半年不少于两次组织开展应急预案演练，演练实施过程中，采用文字、照片和音像等手段记录演练过程，演练过程须与应急预案要求一致，每月一次对站内安全环保隐患治理；
6.每日对油气回收装置、环保设施设备进行巡检巡查，做好日常油品入库、用电设施、设备安全管理和防火管理，熟悉必要的安保和自我救护知识，了解消防、安全环保知识，能熟练使用消防器材；

	











站长
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	2-2
	加油站综合管理人员（兼职安全员）
	1.协助站经理建立适用于本加油站有关安全生产的法律法规及规章制度清单，贯彻国家的安全法律法规，执行上级公司和加油站的各项安全制度；
2.参加本加油站安全生产责任制和责任清单制定，制修订本站范围内安全生产规章制度和操作规程；
3.协助站经理组织开展本加油站安全生产教育培训或者将安全生产内容纳入业务培训，并如实记录；
4.开展本加油站范围的安全监督检查，及时排查治理生产安全事故隐患，研究解决存在的安全生产经营问题；
熟练使用消防器材，会使用119、110、120等应急处理电话；
5.熟悉突发事件的处理程序，若发生突发事件，应及时上报，并能独立(或协助)进行处理。
6.积极参加各种安全教育和培训。
7.拒绝“三违行为，做好日常安全检查、监督工作；

	

1.提升自己的同时组织员工学习法律法规、规范标准和安全生产制度，每月至少一次协助组织授课新发布的相关法律法规、安全生产制度在加油站范围内进行宣贯；
2.参与开展危害因素辨识与风险评价、环境因素识别、职业健康危害因素识别活动，建立、健全和完善加油站各种文件和资料，做好加油站油气回收装置、环保设施设备的日常运行管理，每天参与对加油机进行维护保养；
3.每年参加安全环保培训，通过参加培训、自学等形式提升安全环保能力；
4.每年与站长签订安全环保责任书，认真落实安全环保质量计量责任，督促员工认真落实安全环保质量计量责任，及时收集、整理各类安全环保质量计量记录、台账资料，安全生产标准化、安全检查台账等档案资料按规定年限存档，负责各类安全证照在有限时限范围内，做好加油站油气回收装置、环保设施设备的日常运行管理，加油机运行正常，无油气渗漏等现象；
5.每季度不少于一次开展应急预案演练，每月一次对站内安全环保隐患治理；
6.每日对油气回收装置、环保设施设备进行巡检巡查，做好日常油品入库、用电设施、设备安全管理和防火管理，熟悉必要的安保和自我救护知识，了解消防、安全环保知识，能熟练使用消防器材；
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	2-3
	加油员
	




1.贯彻国家的安全法律法规，执行上级公司和加油站的各项安全制度；
2.严格执行岗位操作规范和服务规范；
3.严格遵守公司财务制度和财经纪律，规范操作，按章办事。
4.熟练使用消防器材，会使用119、110、120等应急处理电话；
5.熟悉突发事件的处理程序。若发生突发事件，应及时上报，并能独立(或协助)进行处理。
6.积极参加各种安全教育和培训。
7.按规定巡回检查，及时发现和消除事故隐患。
8.拒绝“三违行为”；
9.按规定穿戴好劳动防护用品；






	



1.贯彻国家的安全法律法规；
2.严格执行上级公司和加油站的各项安全制度；
3.严格执行岗位操作规范和服务规范，避免加错油、走单、收假钞等事故发生；
4.本人能熟练使用消防器材，会使用119、110、120等应急处理电话；
5.能够妥善处理或协助站经理妥善处理突发事件，每月至少参与2次应急演练；
6.熟悉必要的保卫和自我救护知识，了解必要的消防、环保和化学品知识，熟悉本岗位风险识别和基本隐患治理;
7.熟练掌握岗位安全操作技能和故障排除方法；
8.有权制止、纠正他人的不安全行为，有权拒绝执行违章作业的指令并可越级汇报；
9.上岗时应按规定穿戴好劳动防护用品，按公司各种操作规程执行。
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