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[bookmark: _GoBack]安全工作检查清单
	序号
	检查时间
	检查项目
	检查内容
	是否正常
	处理意见
	整改情况
	检查人（签字）

	1. 
	
	园区
	是否存在沉降现象
	▢是  ▢否
	
	
	

	2. 
	
	
	排水排污通畅，无堵塞外溢现象，化粪池、雨水管道、排污管定期清理
	▢是  ▢否
	
	
	

	3. 
	
	
	各类设施是否存在电线裸露，设备损坏、锈蚀情况
	▢是  ▢否
	
	
	

	4. 
	
	
	围挡、护手是否存在损坏、锈蚀请况
	▢是  ▢否
	
	
	

	5. 
	
	
	景观设施、亭台楼榭是否存在损坏、坍塌危险，是否设置警示标识
	▢是  ▢否
	
	
	

	6. 
	
	大门
	门禁系统是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	7. 
	
	
	外来车辆、人员是否登记，登记是否凊晰、完整
	▢是  ▢否
	
	
	

	8. 
	
	
	是否有值班(交接班)记录，记录是否凊晰、完整
	▢是  ▢否
	
	
	

	9. 
	
	
	安全员存在擅自脱岗 、 当班看报刊杂志、听收音机、玩游戏等与其工作无关的事情
	▢是  ▢否
	
	
	

	10. 
	
	车辆停放
	是否存在车辆随意停放、超速行驶现象
	▢是  ▢否
	
	
	

	11. 
	
	
	外置消防设施是否齐全、并可保证随时可用
	▢是  ▢否
	
	
	

	12. 
	
	
	照明设施是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	13. 
	
	
	车辆是否堵塞消防通道
	▢是  ▢否
	
	
	

	14. 
	
	大楼外立面
	是否存在沉降现象
	▢是  ▢否
	
	
	

	15. 
	
	
	是否存在外墙饰面、杂物、悬挂物坠落危险
	▢是  ▢否
	
	
	

	16. 
	
	
	是否存在线路裸露、杂乱甚至垂落现象
	▢是  ▢否
	
	
	

	17. 
	
	
	围挡是否存在损坏、锈蚀情况，女儿墙排烟道口是否有警示提示语
	▢是  ▢否
	
	
	

	18. 
	
	
	排水口是否通畅，无杂物堆积
	▢是  ▢否
	
	
	

	19. 
	
	
	是否有违章构筑物，照明设施是否电线裸露，设备损坏、锈蚀
	▢是  ▢否
	
	
	

	20. 
	
	
	是否存在存放杂物、易燃、易爆、剧毒、腐蚀性等危险品
	▢是  ▢否
	
	
	

	21. 
	
	大厅、走廊与地下停车场
	门禁系统是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	22. 
	
	
	单元门是否开闭正常、牢固
	▢是  ▢否
	
	
	

	23. 
	
	
	消防卷帘门是否可以正常开启使用，无杂物阻挡
	▢是  ▢否
	
	
	

	24. 
	
	
	架桥、管道等构筑物是否牢固
	▢是  ▢否
	
	
	

	25. 
	
	
	防汛物资是否齐备
	▢是  ▢否
	
	
	

	26. 
	
	电梯
	使用是否正常，无异味、无异响、平稳
	▢是  ▢否
	
	
	

	27. 
	
	
	照明通风设施是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	28. 
	
	
	装饰面板、吊顶是否完好牢固
	▢是  ▢否
	
	
	

	29. 
	
	
	轿厢监控良好、五方通话正常使用、监控对应电梯位置清楚
	▢是  ▢否
	
	
	

	30. 
	
	
	电梯机房有无降温设备
	▢是  ▢否
	
	
	

	31. 
	
	
	电梯机房有无灭火器，报警电话是否通畅
	▢是  ▢否
	
	
	

	32. 
	
	
	电梯机房内有无电梯平层图
	▢是  ▢否
	
	
	

	33. 
	
	
	是否公示有效年检合格证及应急电话、乘梯须知
	▢是  ▢否
	
	
	

	34. 
	
	






应急通道及消防通道
	疏散指示灯、应急灯是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	35. 
	
	
	烟感探测器、消防电话、手报外观是否完好
	▢是  ▢否
	
	
	

	36. 
	
	
	疏散通道是否畅通
	▢是  ▢否
	
	
	

	37. 
	
	
	应急广播、警铃外观是否完好
	▢是  ▢否
	
	
	

	38. 
	
	
	照明设施是否存在电线裸露，设备损坏、锈蚀情况
	▢是  ▢否
	
	
	

	39. 
	
	
	各类设备井、箱是否锁闭并进行危险提示
	▢是  ▢否
	
	
	

	40. 
	
	
	防火阀、正压送风阀、排烟阀是否正常使用
	▢是  ▢否
	
	
	

	41. 
	
	
	各类设备井、箱是否锁闭
	▢是  ▢否
	
	
	

	42. 
	
	
	严禁存放杂物、易燃、易爆、剧毒、腐蚀性等危险品
	▢是  ▢否
	
	
	

	43. 
	
	
	消防栓箱配件是否齐全、拴阀及控制按钮是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	44. 
	
	
	灭火器配置数量、配件、有效期是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	45. 
	
	



变电配电系统
	环境卫生、有无杂物、灰尘
	▢是  ▢否
	
	
	

	46. 
	
	
	值班、检查记录是否清晰、完整
	▢是  ▢否
	
	
	

	47. 
	
	
	应急照明、空调等设备是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	48. 
	
	
	工作状态是否有异常噪声，电气部件有无焦热臭味
	▢是  ▢否
	
	
	

	49. 
	
	
	抽风机、机房温度是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	50. 
	
	
	灭火器配置数量、配件、有效期是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	51. 
	
	备用发电机房
	报警装置、应急照明是否有效
	▢是  ▢否
	
	
	

	52. 
	
	
	机房门口有无闲人免进标示牌
	▢是  ▢否
	
	
	

	53. 
	
	
	柴油箱、发电机油油位、冷却水水位是否符合标准，蓄电池电压是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	54. 
	
	
	人员值班、运行检查记录是否清晰、完整
	▢是  ▢否
	
	
	

	55. 
	
	
	机房内是否干净整洁，设备无油污、地面无积尘
	▢是  ▢否
	
	
	

	56. 
	
	
	灭火器配置数量、配件、有效期是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	57. 
	
	电梯机房
	报警装置、应急照明是否有效
	▢是  ▢否
	
	
	

	58. 
	
	
	《安全检验合格》标志、警示标志是否完好
	▢是  ▢否
	
	
	

	59. 
	
	
	机房各运转部件、室内温度有无异常
	▢是  ▢否
	
	
	

	60. 
	
	
	运行 、制动等操作指令是否有效
	▢是  ▢否
	
	
	

	61. 
	
	
	运行是否正常，有无异常的振动或噪声
	▢是  ▢否
	
	
	

	62. 
	
	
	机房门窗有无关闭好
	▢是  ▢否
	
	
	

	63. 
	
	
	灭火器配置数量、配件、有效期是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	64. 
	
	





泵房
	稳压泵是否处在自动位置，运行是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	65. 
	
	
	稳压泵压力是否在额定范围内
	▢是  ▢否
	
	
	

	66. 
	
	
	有无跑冒滴漏现象
	▢是  ▢否
	
	
	

	67. 
	
	
	灭火器配置数量、配件、有效期是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	68. 
	
	
	消防栓箱配件是否齐全、栓阀及控制按钮是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	69. 
	
	
	报警阀工作是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	70. 
	
	水箱
	稳压泵是否处在自动位置，运行是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	71. 
	
	
	有无跑冒滴漏现象
	▢是  ▢否
	
	
	

	72. 
	
	
	灭火器配置数量、配件、有效期是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	73. 
	
	
	消防栓箱配件是否齐全、栓阀及控制按钮是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	74. 
	
	
	报警阀工作是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	75. 
	
	库房
	应急照明灯是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	76. 
	
	
	易燃易爆物品是否存放妥当
	▢是  ▢否
	
	
	

	77. 
	
	
	是否欧违章用电现象，电器设备和电源线是否超负荷使用
	▢是  ▢否
	
	
	

	78. 
	
	






办公区域
	个人现金、有价卡证和手机等私人贵重物品是否随意摆放
	▢是  ▢否
	
	
	

	79. 
	
	
	在设有禁烟标志区域是否做到禁止吸烟
	▢是  ▢否
	
	
	

	80. 
	
	
	有事外出或下班前，是否关闭本人使用的电器设备电源
	▢是  ▢否
	
	
	

	81. 
	
	
	插座、开关是否损坏或不安全，电源应布放整齐有序，严禁私拉乱接电线或擅自改动电器线路
	▢是  ▢否
	
	
	

	82. 
	
	
	重要文件、资料和档案是否堆放在办公桌或其他不安全的地方
	▢是  ▢否
	
	
	

	83. 
	
	
	办公区域内消防器材是否缺损或被遮挡、损坏或挪作他用
	▢是  ▢否
	
	
	

	84. 
	
	弱点系统
	门禁系统是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	85. 
	
	
	监控系统是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	86. 
	
	
	周界系统是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	87. 
	
	
	弱点机房是否达到防鼠、防潮要求
	
	
	
	

	88. 
	
	
	消防系统是否正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	89. 
	
	设备井道
	设备井道内烟感信号正常
	▢是  ▢否
	
	
	

	90. 
	
	
	设备井道内机柜、桥架是否完好
	▢是  ▢否
	
	
	

	91. 
	
	
	设备井道内卫生情况良好，无堆积无关物品
	▢是  ▢否
	
	
	

	92. 
	
	安保及小区管理
	小区全封闭
	▢是  ▢否
	
	
	

	93. 
	
	
	道路通畅、路面平整，井盖无缺损、无丢失，路面井盖不影响行人及车辆通行
	▢是  ▢否
	
	
	

	94. 
	
	
	各出入口有人员值守，实行24小时值班记录（交接班记录）
	▢是  ▢否
	
	
	

	95. 
	
	
	24小时值班及巡逻
	▢是  ▢否
	
	
	

	96. 
	
	
	安保人员熟悉小区环境，文明执勤，语言规范
	▢是  ▢否
	
	
	

	97. 
	
	
	各种突发事件处理预案及突发事件处理记录
	▢是  ▢否
	
	
	

	98. 
	
	机动车、停车场管理
	固定车辆登记记录
	▢是  ▢否
	
	
	

	99. 
	
	
	临时出入车辆登记记录
	▢是  ▢否
	
	
	

	100. 
	
	
	车辆出入管理制度
	▢是  ▢否
	
	
	

	101. 
	
	保洁及环境卫生管理
	环卫设施完善，设有垃圾箱，设施保持清洁，垃圾按规定时间清运
	▢是  ▢否
	
	
	

	102. 
	
	
	清洁卫生人员实行责任制，有明确的卫生范围，实行标准化的卫生、保洁
	▢是  ▢否
	
	
	

	103. 
	
	
	垃圾日常日清，定期进行卫生消毒
	▢是  ▢否
	
	
	

	104. 
	
	
	保洁检查记录
	▢是  ▢否
	
	
	

	105. 
	
	
	小区道路、公共部位整洁、无乱贴乱画，无擅自占用和堆放杂物现象
	▢是  ▢否
	
	
	

	106. 
	
	植物养护
	绿地无纸屑、烟头、石头等杂物，无破坏占用等现象
	▢是  ▢否
	
	
	

	107. 
	
	
	植物养护、树木花草无病死、枯死，绿地草坪、植物及时修剪
	▢是  ▢否
	
	
	

	108. 
	
	
	有无带刺植被栽植与人行道旁
	▢是  ▢否
	
	
	

	109. 
	
	第三方管理
	是否与第三方签订安全生产合同或在合同中明确安全生产条款
	▢是  ▢否
	
	
	

	110. 
	
	
	是否对第三方生产经营过程加强安全监管
	▢是  ▢否
	
	
	

	111. 
	
	
	第三方是否具备相关资质
	▢是  ▢否
	
	
	

	112. 
	
	隐患排查及危险源监控
	是否建立特种设备管理台帐
	▢是  ▢否
	
	
	

	113. 
	
	
	是否对在用特种设备按规定进行检测、检验
	▢是  ▢否
	
	
	

	114. 
	
	
	是否建立危险源档案及监控台帐
	▢是  ▢否
	
	
	

	115. 
	
	
	是否落实专人对重大危险源进行监控
	▢是  ▢否
	
	
	

	116. 
	
	应急管理
	是否建立专（兼）职应急救援队伍
	▢是  ▢否
	
	
	

	117. 
	
	
	是否配备应急救援物资、器材
	▢是  ▢否
	
	
	

	118. 
	
	
	是否建立24小时应急值班制度，并有值班记录
	▢是  ▢否
	
	
	

	119. 
	
	
	是否制定总体应急救援预案及现场处置方案
	▢是  ▢否
	
	
	

	120. 
	
	
	是否定期开展应急演练，并留存演戏记录
	▢是  ▢否
	
	
	

	121. 
	
	宿舍
	宿舍钥匙管理制度是否健全
	▢是  ▢否
	
	
	

	122. 
	
	
	不得留宿外人或物品
	▢是  ▢否
	
	
	

	123. 
	
	
	是否有违章用电现象，电器设备和电源线不得超负荷使用
	▢是  ▢否
	
	
	

	124. 
	
	
	个人现金、有价卡证和手机等私人贵重物品不得在宿舍存放
	▢是  ▢否
	
	
	

	125. 
	
	
	员工在宿舍内不得吸烟
	▢是  ▢否
	
	
	

	126. 
	
	
	无人时是否关闭电器设备电源
	▢是  ▢否
	
	
	

	127. 
	
	
	插座、开关是否损坏或不安全，电源应布放整齐有序，严禁私拉乱接电线或擅自改动电器线路
	▢是  ▢否
	
	
	

	128. 
	
	




消防管理






消防管理
	设备房、库房、办公室等重要部位是否配置相应种类的消防器材
	▢是  ▢否
	
	
	

	129. 
	
	
	是否建立消防器材台账
	▢是  ▢否
	
	
	

	130. 
	
	
	高层建筑每层明显位置是否设置消防疏散示意图，且设施的图表与实际相符
	▢是  ▢否
	
	
	

	131. 
	
	
	客户装修现场是否按要求配置不少于二个以上的灭火器且有效
	▢是  ▢否
	
	
	

	132. 
	
	
	消防通道是否通畅，无阻碍物，防火门保持常闭状态，安全疏散指示标识明确
	▢是  ▢否
	
	
	

	133. 
	
	
	商铺业户入驻时是否签订《消防安全责任书》
	▢是  ▢否
	
	
	

	134. 
	
	
	每季度是否对所有消防设施进行一次联动测试，每月对公共区域内的防火卷帘门进行一次手动测试，将测试结果填写在《消防设施联动情况记录表》和《防火卷帘门检查表》内
	▢是  ▢否
	
	
	

	135. 
	
	
	是否进行消防演练并留存记录
	▢是  ▢否
	
	
	

	136. 
	
	装修管理
	是否有装修审批、动火审批、用电申请、材料进场管理、施工现场管理、防火措施落实、装修验收等
	▢是  ▢否
	
	
	



1

