企业消防安全责任清单
	序号
	职责
	确认/完成情况
	备注

	1
	明确各级、各岗位消防安全责任人及其职责，制定本单位消防安全制度、操作规程、灭火和应急疏散预案。常态化组织开展消防工作检查，每年组织开展消防工作考核，保证各项规章制度落实。
	确认
	

	2
	保障防火检查巡查、消防设施器材维护保养、建筑消防设施检测、火灾隐患整改、专职或志愿消防队和微型消防站建设等消防工作所需资金的投入。生产经营单位安全费用应当保证适当比例用于消防工作。
	确认
	

	3
	按照相关标准、规定配备消防设施、器材，设置消防安全标志，定期检验维修，每年至少对建筑消防设施进行一次全面检测，确保消防设施和器材完好有效。设有消防控制室的，实行24小时值班制度，每班不少于2人，并取得消防设施操作员资格证书。
	确认
	

	4
	保证防火防烟分区、防火间距、建筑构件、建筑材料和室内装修装饰材料等符合消防技术标准。保障疏散通道、安全出口、消防车通道畅通。人员密集场所的门窗不得设置影响逃生和灭火救援的障碍物。
	确认
	

	5
	定期开展防火检查、巡查，及时消除火灾隐患。
	确认
	

	6
	对单位员工开展消防宣传教育培训，每年至少组织开展一次灭火和应急疏散演练，提高单位职工检查消除火灾隐患、扑救初起火灾、组织人员疏散和开展消防宣传教育培训的能力。人员密集场所向公众提示本场所火灾危险性；提示本场所安全逃生路线、安全出口位置、遇到火灾等紧急情况如何逃生自救；提示本场所内灭火器、简易防护面罩等逃生设施、器材放置部位和使用方法。
	确认
	

	7
	根据相关规定和需要建立专职或志愿消防队、微型消防站，加强人员队伍建设，定期组织训练演练，强化消防装备配备和灭火药剂储备，与所在辖区国家综合性消防救援队加强联勤联动。
	确认
	

	8
	对动用明火实行严格消防安全管理，落实相应的消防安全措施。
	确认
	

	9
	建立火灾隐患整改制度，及时消除火灾隐患。对不能当场整改的火灾隐患，应当确定整改措施、期限以及整改的部门、人员。在隐患未消除之前，应当落实防范措施或将危险部位停产停业整改。
	确认
	

	10
	发生火灾事故，应当及时提供单位相关真实情况和资料，全力协助开展火灾扑救、火灾事故调查和处理等工作。
	确认
	

	12
	主动向消防救援机构报送本单位“双随机、一公开”消防监管基础数据。
	确认
	

	13
	法律、法规、规章规定的其他消防安全职责。
	确认
	

	14
	确定承担消防安全管理工作的机构和消防安全管理人并报当地消防救援机构备案，组织实施本单位消防安全管理。
	确认
	

	15
	建立消防档案，确定消防安全重点部位，设置警示、提示标志，实行严格管理。
	确认
	

	16
	落实单位消防安全户籍化管理。
	确认
	

	17
	设有自动消防设施的，应当委托满足从业条件的消防技术服务机构定期对消防设施进行维护保养。
	确认
	

	18
	安装、使用电器产品、燃气用具和敷设电气线路、管线必须符合相关标准和用电、用气安全管理规定，定期维护保养、检测。
	确认
	

	19
	组织员工进行岗前消防安全培训，每年至少进行一次全员消防安全培训，公众聚集场所每半年至少进行一次全员消防安全培训、组织一次疏散演练。
	确认
	

	20
	建立微型消防站，积极参与消防安全区域联防联控，提高自防自救能力。
	确认
	

	21
	建立消防安全评估制度，每季度对消防安全状况开展一次自我评估并报消防救援机构备案，将评估结果存档备查并向社会公开，针对评估结果采取针对性措施提高抗御火灾能力。
	确认
	

	22
	按照国家标准配备应急逃生设施设备和疏散引导器材。
	确认
	

	23
	积极应用 “智慧消防”、“ 智慧用电”技术等技防物防措施。
	
	

	24
	参保火灾公众责任保险。
	确认
	

	25
	在消防安全重点部位配备必要的灭火救援装备器材，明确专职或者兼职值班人员，实行实时监控。
	确认
	

	26
	被列为火灾高危单位的会堂、剧院、档案馆、体育场等在运营期间开展不间断的防火巡查，其他火灾高危单位在生产、经营时间内开展间隔不超过2小时的防火巡查，生产、经营结束后2小时内进行一次防火检查，消除火灾隐患。
	确认
	

	27
	鼓励消防安全管理人取得注册消防工程师执业资格，消防安全责任人和特有工种人员须经消防安全培训。
	确认
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