中国石油四川南充销售分公司企业标准

生产经营场所设施设备安全管理制度

QG/PC  SCNC  04

QG/PC  SCNC  04

1 范围

本制度规定了公司所属油库、加油（气）站作业场所安全管理要求以及相关审核、偏离、培训和沟通的管理要求。

本制度适用于公司及油库、加油站、CNG加气站和LNG加气站作业场所安全管理。参股企业参照执行。
2 规范性引用文件

汽车加油加气站设计与施工规范  GB50156-2012

石油库设计规范  GB50074-2014

加油站作业安全规范  AQ 3010

加油站管理规范  中国石油销售分公司

LNG加气站管理规范  中国石油四川销售分公司

3 职责

3.1 安全质量工程部负责油库作业场所安全管理办法的实施、指导和监督检查。
3.2 客户服务中心负责加油站站作业场所安全管理办法的实施、指导和监督检查。

3.3 油库、片区、加油（气）站具体负责执行本单位作业场所安全管理。

4 管理内容及要求

4.1 油库现场安全管理
4.1.1 发油岛

a) 设备设施勤保养、勤维护，做到无渗漏、无锈蚀、转动灵活，达到完好标准。

b) 流量计定期检定，确保发油数量准确。

c) 油品回收容器应密封，回收的油品应及时处理。

d) 灭火器材数量充足，合格有效，放置地点取用方便。

4.1.2 储油罐区
a) 消防器材配备齐全，定期检查，禁止挪用。

b) 加强设备维护保养，做到无积尘、无油污、无锈蚀、无蜘蛛网，达到完好标准。

c) 呼吸阀外观要求无蜘蛛网、积尘、锈蚀，启闭灵活，保护网无积尘、锈蚀，阀盘铜见本色、无锈蚀、转动灵活。

d) 严禁堆放杂物，及时清除杂草，保持防火堤完整、排水通畅和罐区整洁。

e) 覆土罐间密封门完好有效，适时通风，保持整洁、干燥。

4.1.3 装卸油场所
a) 栈桥护栏、过桥完整、牢固，无铁器碰撞现象。

b) 按规定配置消防器材，禁止挪用。

c) 装卸油作业中严禁使用非防爆工具（包括通讯工具）、灯具及非防爆电气设备。

d) 装卸油鹤管设置接油盒并及时回收盒内油料，鹤管、胶管、扫把摆放整齐。栈桥桥面无油迹，集油管沟无油污，铁路路肩无杂草，沟渠畅通，整洁美观。

4.1.4 桶装油料库房

a) 各种吊装搬运设备、计量器具和工具应妥善保管，搬运时严禁敲打撞击油桶。

b) 轻油桶装库房照明灯具必须符合防爆要求，严禁机动车和非防爆机械进入库房作业。

c) 通风良好，清洁干燥，无杂物，无油味，无油迹，门窗完整。

4.1.5 泵房（棚）

a) 按规定配置消防器材，禁止挪用。  

b) 按要求张挂上墙制度、图板和设置记录、表格，做到整齐、美观。

c) 通风良好，整洁干燥，地面无油迹、无积水，墙面无蛛网，设备无灰尘，室内无油味，窗明几净。

4.1.6 发电机房
 地面无油迹、无积水，墙面无蛛网，设备无油污、无灰尘，通风良好。

4.1.7 变配电间

a) 屋面无渗漏，地面、墙壁、门窗无孔洞，设备无积尘，防护用品齐全有效。

b) 不得存放无关物品，经常通风清扫，保持室内外整洁。
4.1.8 维修间

a) 操作间不得存放大量氧气、乙炔，保管和作业中的氧气、乙炔不得放在一起，保持安全距离。

b) 保持室内整洁，通风良好和正常的工作秩序。

c) 作业完毕，擦拭设备，整理工具器材，清扫现场，填写各项作业记录，切断电源，锁闭门窗。

d）固定动火点应设置动火点位牌。

4.1.9 轻油发油场所

a) 车辆必须服从指挥，限速行驶，防火消声器或阻火帽完好有效，静电接地带完好、有效接触地面。

b) 按规定进行静电跨接，熄火灌装油，驾驶员不得离开发油现场。

c) 严禁在地面滚动油桶和向塑料容器灌装轻质油品。

d) 严禁修车、擦车、敲打铁器和使用铁制工具。

e) 严禁使用化纤拖把、擦布和非防爆通讯工具、非防爆照明设备，严禁非作业人员上罐车操作。

f) 发生溢油时严禁启动车辆。

g) 设备设施进行24小时巡检，巡回监督检查每班不应少于两人。
4.1.10 消防泵房

a) 消防水泵、供水管线常年充水，电动泵、内燃机每周试运转一次。

b) 严格执行操作规程，健全、完善各种记录。勤检查，勤保养，设备达到完好标准。

c) 消防泡沫液数量充足，质量良好。

d) 上墙制度、图板张挂整齐、美观。泵、管线、阀门按规定涂色和编号。

e) 室内不得存放无关物品，经常通风清扫，保持整洁。

f) 设备设施进行24小时巡检，巡回监督检查每班不应少于两人。
4.1.11 资料室

a) 档案资料应有专人负责管理，无关人员不得入内。
b) 资料室应符合安全、保密要求，有防火、防盗措施。

c) 各种资料按规定登记编目，分类存放，妥善保管，定期清点，防止丢失、损坏、霉蚀、虫蛀、鼠咬。

d) 借资料要有批准手续，按期归还。销毁过期资料须有审批手续并有人监销。

e) 室内不得存放无关物品，保持整洁、干燥。

4.1.12 化验室

a) 操作间禁止存放大量易燃品，在用易燃品要远离火源，沾有易燃品的仪器禁止放入烘箱，废纸、废棉纱、废擦布等要放入带盖的废物桶内，及时处理。

b) 室内严禁吸烟，经常通风、防止易燃气体聚集。

c) 电气设备要经常检查，保证绝缘性能和接地良好。

d) 油样必须存放油样间，并按规定的期限回收。

e) 有毒、易挥发和冒烟的试验应在通风橱内进行。

f) 设在库内的化验室，须严格管理火源，禁止将火源带出室外。

g) 按规定配置消防器材并做到人人会用。

h) 操作间内不得存放无关物品，实验设备摆放有序并加防尘罩，保持整洁。

4.1.13 化验仪器

a) 仪器应有专人负责收发保管，库房要整洁、干燥、通风。

b) 仪器堆放要上轻下重，分类配套，标记清楚，取用方便。

c) 各种仪器要按要求定期检查、保养，小件贵重仪器要加锁，注意保管。

d) 建立仪器台帐，定期清理，及时补充。

4.1.14 天平室

a) 天平室要避免阳光直射和震动，经常保持干燥、清洁。

b) 天平安置应避开热源，调整好后不得随便拆卸、移动，必须移动时，应将横梁取下。

c) 天平、砝码必须按期检定，保持其准确性。

d) 天平内干燥剂要勤换，保持干燥。

e) 天平室门窗完好密闭，室内不得存放无关物品，保持整洁。

4.1.15 污水处理间

a) 空气压缩机每周试运转一次。

b) 严格执行操作规程，健全、完善各种记录。勤检查，勤保养，设备达到完好标准。

c) 药剂数量充足，质量良好。

d) 上墙制度、图板张挂整齐、美观。泵、管线、阀门按规定涂色和编号。

e) 室内不得存放无关物品，经常通风清扫，保持整洁。

4.1.16 隔油池

a) 标识标牌清晰明显。

b) 作业中严禁使用非防爆工具（包括通讯工具）、灯具及非防爆电气设备。

4.1.17 油气回收装置

a) 消防器材配备齐全，定期检查，禁止挪用，标识标牌清晰明显。

b) 严禁堆放杂物，保持整洁。

c) 设备设施进行24小时巡检，巡回监督检查每班不应少于两人。
4.1.17 综合楼（中控室、营业室）
a) 按规定配置消防器材，禁止挪用。

b) 室内严禁吸烟，经常通风、防止易燃气体聚集。

c) 电气设备要经常检查，保证绝缘性能和接地良好。

d) 严格遵守中控室、营业室操作规程和监控制度，严禁脱岗、睡岗、酒后上岗。

e) 按要求张挂上墙制度、图板和设置记录、表格，做到整齐、美观。
4.2 加油站现场安全管理
4.2.1 加油现场

a）加油场地除加油机、加油胶管、灭火器、悬挂张贴的各种警示牌外不得有任何东西摆放。

b）加油场地要保持整洁、有序，加油胶管、灭火器、各种警示牌按规定摆放和张贴。

c）加油站出入口、加油车道畅通，加油场地地面无塌陷、无裂缝、无破损、无油污、无杂物，地面划线清晰准确。
d）消防器材、安全警示标识、环保器材和其他设备完好和有足够的数量。

e）定期更换设备润滑油，清扫、擦拭设备，做到勤检查、勤维护、勤保养。

f）环保沟内无浮油、淤泥、杂物，排水通畅。

g）应急照明灯断电后持续工作时间不少于120min。

h）视频监控位置正确，图像清晰，可以识别监控范围内如车牌等关键要素,保存时间不少于90天。
4.2.2 油罐区

a）通气管无锈蚀，连接牢固，无弯曲变形，阻火器通畅、无堵塞、无蛛网、无锈蚀；油气回收系统正常使用。

b）防雷防静电装置接地良好，无锈蚀，无断线，无松动，连接可靠，静电接地报警装置工作良好，接地线缠绕整齐。

c）卸油口接头无损伤，阀门开关灵活，配有闷盖，用铜锁锁闭，卸油闸阀（球阀）、阻火器、管线及附件无锈蚀。液位仪、潜油泵、阻火器、进出油管、人孔等部件连接牢固，运行良好、清洁卫生。

d）计量口启闭灵活，铜锁锁具完好有效并锁闭，密封垫完好，无油污，导尺槽完好。人孔盖无锈蚀、人孔密封垫完好无漏气、紧固件无松动。

e）操作井或沉重盖完好、无变形、无破损，密封胶条完好，无变形、老化；操作井内无积水、无油污、井壁完好无破损，油气流向标识正确。

f）消防沙应不少于2m³，保持干燥不结块，无石子、油沙，消防沙箱应急开启机构完好有效。

g）油罐区绿化无油性植物，植物高度不超过1m。

h）油罐车卸油停放区地面平整,划线清晰。

i）油罐区禁止使用铁制工具，禁止使用化纤制品擦拭设备和地面。

j）灭火器数量充足，合格有效，消防器材、安全警示标识、环保器材和其他设备完好有足够的数量。

4.2.3 便利店

a）系统设备线路要分类捆扎、有序标记、隐蔽设置。

b）110报警装置隐蔽放置于员工易操作处，设备运行有效。

c）经营熟食的加油站应设置卫生保护设施。

d）不得悬挂或张贴与经营业务无关的图片、纸张。

e）配置4kg二氧化碳灭火器及4kg干粉灭火器各1具，放置于便利店（营业室）门口靠室内一侧。

4.2.4 配电间

a）配电间操作规程安装在配电柜左侧墙面居中位置。

b）规范使用“当心触电”、“严禁合闸”警示牌。

c）防护窗安装在配电间窗户上，无积灰、无锈蚀、无破损。

d）门口设置挡鼠板，高度不得低于50cm。
e）配电柜留有足够的操作间距，明确标注供电转换方式（市电、发电），标注各开关按钮功能。

f）配电柜前后操作位铺设绝缘胶垫，上下无水渍，无破损。

g）室内保持干燥，门窗无小动物可进入的孔缝。

h）应急照明灯安装高度合适，正常使用，能够照射到配电柜正面，断电后其持续工作时间不少于120min。
i）配电柜自备电源与供电网之间的转换闭锁保护装置有效，线路规则有序，接地保护完好有效。

j）线路及开关布线规范整齐，开关插座安装规范、线路无破损、老化、线头无松动、脱落及裸露。

k）配置4kg二氧化碳灭火器1具，放置于门口靠室内一侧，便于开门取拿。

4.2.5 发电间

a）发电机操作规程牌安装在配电柜左侧墙面居中位置，下沿距离地面高度1.5米。

b）发电机排烟筒设置防烫伤装置，“小心烫伤”标识悬挂在发电机排烟筒中部，标牌下沿地面高度1.7米。

c）排烟管防护罩安装在发电机排烟管外部。

d）应急照明灯安装高度高度及位置合适，正常使用。

e）动转部件和排烟管必须安装有效防护装置，悬挂必要的警示标识牌。
f）排气管出口通向室外，安装牢固，排气通畅。
g）机体、机座紧固无锈蚀，地脚螺栓无松动。
h）确保应急照明灯能够照射到发电机，断电后其持续工作不少于120min。
i）消防器材配备类型及摆放位置正确，数量齐全，外观完好、检查合格、喷嘴无 堵塞、喷管无龟裂，不挪作他用。
j）室内无杂物，门窗无小动物可进入的孔缝。
k）发电机不经常使用，每周按操作规程启动空载运行1次（10～15min），部分加油站静音发电机空载运行时间按照出厂说明相关规定执行。

4.2.6 隔油池、环保沟

a）加油站按规范设置隔油池、环保沟。（隔油池）水封井的水封高度不应小于0.25m，水封井应设沉泥段，沉泥段高度不应小于0.25m。
b）开展洗车场业务的加油站，洗车场地坪应坡向排水沟，污水应经隔油、水封后再进入城市管网。
c）环保沟、隔油池（水封井）无开裂、无沉陷；液柱高度符合规范要求；沟、池（井）内无浮油、淤泥、杂物，排水通畅；进出管路、排水沟无堵塞、无破损；水篦子、井盖（防护栏）无破损、变形、锈蚀。
d）每日巡检过程中，发现环保沟、隔油池内有杂物或明显油污，应及时对杂物和油污进行清除。杂物可直接清除，油污可采用洗衣粉等去污剂进行去油清理。

e）每月对环保沟、隔油池进行一次疏导、清淤工作，特殊情况（如暴雨前后）及时清理。清掏后的含油沙由公司统一处理，严禁随意散排，造成环境污染。
4.3 CNG加气站现场安全管理

4.3.1 加气现场
a）车辆通道要保持通畅；加气场地地面无裂缝、无破损、无油污、无杂物。

b）消防器材、安全警示标识、环保器材和其他设备完好和有足够的数量。

4.3.2 装置区
a）按规定对管道、阀门等设施设备进行维护保养，做到无泄漏、无积尘、无油污、无锈蚀、无蜘蛛网，达到完好标准。

b）定期对回收罐进行排污，检查回收罐、回收池积液情况，回收池液面不得高于最高刻度线。

c）装置区压力表、安全阀及压力容器等特种设备在检定有效期内，张贴检验合格标志。

d）设备设施HSE警示标识完整、清晰、正确。各类管道的涂色标志，宜符合下表的规定。

	管道名称
	CNG管道
	放散管
	排污管
	水管
	压缩空气管

	涂色
	黄色
	红色
	黑色
	绿色
	蓝色


4.3.3 压缩机房

a）按规定配置消防器材，禁止挪用。

b）按要求张挂上墙制度、操作规程、工艺流程和设置记录、表格。

c）通风良好，整洁干燥，地面无油迹、无积水，墙面无蛛网，设备无灰尘，室内无异味。

4.3.4 储气井区

a）储气井最高工作压力严禁大于25Mpa。

b）严禁擅自开关储气井阀门。

c）消防器材配备齐全，定期检查，禁止挪用。

d）加强设备维护保养，做到无积尘、无油污、无锈蚀、无蜘蛛网，达到完好标准。

e）定期检查储气井区地面是否裂痕，气瓶是否位移。

f）进气、出气管路畅通，连接短管、卡套（焊接头）无泄漏，阀门开关灵活。

4.3.5 润油间

a）润油桶上及四周无油渍、蜘蛛网、灰尘。

b）严格收油手续，健全油料帐目，做到帐物相符。

c）通风良好，清洁干燥，无杂物，无油味，无油迹。

4.3.6 配电室

a）配电间操作规程安装在配电柜左侧墙面居中位置。

b）配备“当心触电”、“严禁合闸”警示牌。

c）防护窗安装在配电间窗户上，无积灰、无锈蚀、无破损。

d）门口设置挡鼠板，在取用方便处设置工具架或专用挂钩以放置防护用具（绝缘手套、皮老虎）。
e）配电柜留有足够的操作间距，明确标注供电转换方式（市电、发电），标注各开关按钮功能。

f）配电柜前后操作位铺设绝缘胶垫，上下无水渍，无破损。

g）室内保持干燥，门窗无小动物可进入的孔缝。

h）应急照明灯安装高度合适，正常使用，能够照射到配电柜正面，断电后其持续工作时间不少于120min。
i）配电柜自备电源与供电网之间的转换闭锁保护装置有效，线路规则有序，接地保护完好有效。

j）线路及开关布线规范整齐，开关插座安装规范、线路无破损、老化、线头无松动、脱落及裸露。

k）按照规定配置二氧化碳灭火器，放置于门口靠室内一侧，便于开门取拿。

4.3.7 控制室

a）控制室与压缩机房隔离密封有效。

b）加强检查维护，定期测试校验，保持电器、仪表、接地装置技术状态良好。

c）配备“当心触电”、“严禁合闸”警示牌。不得带电检修,检修时应断开隔离开关。

d）屋面无渗漏，地面、墙壁、门窗无孔洞，设备无积尘，防护用品齐全有

e）线路及开关布线规范整齐，开关插座安装规范、线路无破损、老化、线头无松动、脱落及裸露。

f）按照规定配置二氧化碳灭火器，便于取拿。

4.4 LNG加气站现场安全管理
4.4.1 加气现场

a）车辆通道要保持通畅；加油场地地面无裂缝、无破损、无油污、无杂物。

b）消防器材、安全警示标识、环保器材和其他设备完好和有足够的数量。

c）定期检查加气机是否存在跑、冒、滴、漏现象，做到勤检查、勤维护、勤保养。 

4.4.2 储罐及泵撬区

a）加强管道、阀门及工艺设备的维护保养，做到无积尘、无油污、无锈蚀、无蜘蛛网，达到完好标准。

b）定期对积水池进行排污，检查积水池情况，积水池液面不得高于最高刻度线。

c）定期对储气罐及泵撬装置内压力表、安全阀及压力容器等特种设备检定，并张贴检验合格标志。

d）设备设施HSE警示标识完整、清晰、正确。LNG加气站内各类管道的涂色标志，宜符合下表规定。 
	管道名称
	LNG管道
	放散管
	排污管
	水管
	压缩

空气管
	氮气管

	
	液相
	气相
	
	
	
	
	

	涂色
	白色
	黄色
	红色
	黑色
	绿色
	蓝色
	棕色


4.4.3 空压机房

a）按规定配置消防器材，禁止挪用。

b）按要求张挂上墙空压机、干燥机制度、图板和设置记录、表格，做到整齐、美观。

c）通风良好，整洁干燥，地面无油迹、无积水，墙面无蛛网，设备无灰尘，室内无油味，窗明几净。

d）空压机停机后，切断电源，清理现场。

4.4.4 卸液区

a）进气、出气管路畅通，连接短管、卡套（焊接头）无泄漏，阀门开关灵活。

b）消防器材配备齐全，定期检查，禁止挪用。

c）严禁堆放杂物，及时清除杂草，保持储气井区整洁。

4.4.5 LNG加气站现场巡检

巡检内容：

a）设备有无“跑、冒、滴、漏”情况，如有问题及时处理。 

b）加注机：管路连接部位有无漏气现象，接地线是否牢固，加气软管的放置是否合理。 

c）增压系统、仪表风系统及储罐：检查管路连接部位、各阀门有无漏气现象，并记录压力，温度等参数。各零部件是否牢靠。

d）消防器材：各处消防器材是否齐备、灭火器压力是否合格。

e）现场整洁。

f）按规定开展巡查，在《加气站巡回检查记录》上详细记录检查情况。

巡检要求：

巡检必须由前庭主管或操作人员执行，不得由实习人员代替。

b）巡检时应随身携带必要的工具和用具（如防爆电筒和泄漏检测仪等工具），根据设备运行特点看、听、摸（非低温设备）、嗅和试，但必须执行安全制度，注意设备及人身安全。

c）检查重点应包括：

——运行方式改变和操作过的设备。

——检修试验中的安全措施，以及设备缺陷消除后的运行情况。

——运行参数异常的设备。

——防火、防爆检查。

d) 巡回检查中应同时进行设备整洁工作及加换润滑油等设备维护工作。
4.5 定置管理

4.5.1 加油（气）站的前庭、储油罐区、经理办公室、营业室、客户休息室、会议室、发电间、配电间、加油机、消防器材、计量器具、交接班例会、现场服务、员工礼仪标准具体执行《加油站细节管理手册》。
4.5.2 油库的场所制度、标识标牌、图标及办公用具等制作标准，场所定置标准，场所卫生标准，员工形象礼仪标准，窗口岗位服务标准具体执行《成品油库标准化定置管理手册》。

5 审核、偏离、培训和沟通

5.1 审核

公司和所属单位都应把作业场所标准化管理作为审核的一项重要内容，必要时可针对作业场所标准化管理组织专项审核。

5.2 偏离

所属单位在作业场所标准化管理程序执行时发生的偏离，应报公司批准。偏离应书面记录，其内容应包括支持偏离理由的相关事实。每一次授权偏离的时间不能超过一年。

5.3 培训和沟通

本制度由安全质量工程部负责组织培训，相关管理、技术和操作人员都应接受培训。本制度应在公司范围内进行沟通。

6 相关文件

6.1 《消防安全管理程序》

6.2 《安全监督检查管理程序》

6.3 《油库、加油（气）站安全巡检制度》

6.4 《加气站安全管理规定》
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