[bookmark: _Toc22483][bookmark: _Toc27619][bookmark: _GoBack]安全日常检查记录清单
[bookmark: _Toc10491][bookmark: _Toc22211]夜间查岗记录表
检查项目：
	岗位/区域
	日期
	时间
	值班人员
	人员状态
	装备情况
	环境情况
	记录情况
	异常情况说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


检查人员：                                                                               当班负责人：

[bookmark: _Toc6365][bookmark: _Toc21417][bookmark: _Toc20541]现场日常巡查记录表

	序号
	巡查日期
	巡查时间
	巡查情况
	处理措施
	巡查人
	备注

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	
[bookmark: _Toc17609][bookmark: _Toc16875][bookmark: _Toc4817][bookmark: _Toc27228]装载机日常检查清单
使用单位：                设备编号：                车辆牌号：       
	年    月    日星期
	检查人：
	操作人：

	序号
	检查内容
	方法
	标准
	状态
	存在问题记录

	1
	设备整机外观有无损坏情况
	查看
	完好无损
	
	

	2
	设备整机内外卫生情况
	查看
	干净、清洁
	
	

	3
	轮胎气压是否正常
	目视
	充足
	
	

	4
	水箱水位是否正常
	目视
	充足
	
	

	5
	机油、柴油、液压油油位
	油尺
	规定刻线
	
	

	6
	电瓶检查
	测量
	电压正常
	
	

	7
	车刹性能是否良好
	试车
	良好
	
	

	8
	方向盘灵敏度
	试车
	灵敏
	
	

	9
	档位切换无异响且准确
	试车
	无异响
	
	

	10
	照明灯、指示灯系统是否良好
	试车
	明亮、齐全
	
	

	11
	喇叭、倒车蜂鸣器工作情况
	试车
	宏亮、有效
	
	

	12
	工作液压系统是否正常
	试车
	无漏油、正常
	
	

	13
	仪表是否齐全有效
	查看
	齐全、有效
	
	

	14
	各润滑点的润滑情况
	查看
	正常
	
	

	15
	减速箱的油位
	查看
	规定刻度
	
	

	其它方面异常情况：


注：状态栏正常打“√”，有问题打“×”，写出简单说明，并报告给当值主管（班组长）填写设备维修单。
设备使用人应穿戴整齐，佩戴必要防护用品，禁止酒后、无证驾驶，持证上岗。
[bookmark: _Toc12215][bookmark: _Toc3080][bookmark: _Toc10933]搅拌机日常检查清单

检查人：                              检查日期：       年  月  日
	检查项目
	检查要求
	是否符合
	备注

	一、技术状况好，工作能力达到规定要求
	1、动力装置、工作机构能否正常工作。
2、是否存在动力装置、工作机构运转不平稳，制动、转向不灵活，有冲击震动或有严重异响情况。
3、搅拌叶轮、叶片等是否有缺损。
	
	

	 二、

 使 

 用

 保

 养



	清洁

	1、 搅拌机内外是否有板结石渣情况。
2、机械其他部位是否脏污。
3、传动皮带是否有油污。
4、电气箱内是否清洁。
	
	

	
	润滑

	1、减速箱油油面是否低于下刻线，高于上刻线。
2、各加油点是否缺油，缺黄油嘴（杯），开式齿轮缺润滑脂。
3、润滑油、润滑脂是否变质脏污或与规定牌号不符。
	
	

	
	紧固

	1、重要部位（如：电机、减速机、钢丝绳卡、联轴器、传动销、搅拌叶）固定螺丝是否松动、断缺。
2、一般螺丝是否松动、断缺。
3、止动销、止动板、止动片、螺丝是否有效。
	
	

	
	调整

	1、安全防护装置是否失灵。
2、主要调整间隙、涨紧度没有调到规定要求。
3、电源有无超载保护装置。
	
	

	
	防腐

	1、 主要构件、部件（如：滚筒轨道、钢丝绳等）是否有锈蚀。
2、 一般部位是否有锈蚀、大面积锈蚀情况。
3、 是否存在电缆老化、破损，橡胶制品腐蚀老化。
4、 有无防雨棚、是否做到上盖下垫。
	
	

	三、零部件、附属装置齐全完整
	1、全机各零件、附件、防护罩是否破损不全。
2、随机工具是否丢失。
	
	


注:结论合格打“√”，不合格打“×”，在备注栏写不合格原因。


[bookmark: _Toc3036][bookmark: _Toc14067][bookmark: _Toc29261]
破碎机日常检查清单
	序号
	检查项目
	检查标准
	检查方法
（或依据）
	检查评价

	
	
	
	
	符合
	不符合及
主要问题

	1
	轴承偶合器
	加油是否达标
	轴承温度正常
	
	

	2
	溜煤筒
	是否清理干净
	现场查看
	
	

	3
	两侧铁门
	是否关闭好
	现场查看
	
	

	4
	电机
	是否固定牢固
	运行无振动
	
	

	5
	锤头
	是否松动
	运行无异响
	
	

	6
	各项记录
	是否完善
	查看记录本
	
	

	7
	消防器材
	是否完好齐全
	查看记录本
	
	

	8
	劳保用品
	是否穿戴整齐
	现场查看
	
	


	
检查人：                              检查日期：       年  月  日
[bookmark: _Toc9611][bookmark: _Toc10268][bookmark: _Toc32523][bookmark: _Toc2478][bookmark: _Toc31400]气瓶安全检查清单
	检查项目
	检查点
	检查标准
	检查结果

	气
瓶
检
查
	氧
气
、
乙
炔
气
瓶
	气瓶外表面的颜色、字样和色环是否符合标准规定
	

	
	
	瓶体上是否张贴有安全警示标签
	

	
	
	瓶体上是否张贴有充装合格证
	

	
	
	瓶体有无锈蚀、损伤、变形、裂纹等
	

	
	
	是否有瓶帽以及瓶帽是否完好
	

	
	
	是否有2 个防震圈，并均匀放置
	

	
	
	瓶肩上是否有钢印字码，在有效期内
	

	
	
	瓶阀处、瓶体有无油污
	

	
	
	乙炔瓶瓶口处是否配制有效的检验环
	

	
	
	手轮配制正常，操作灵活
	

	
	
	减压器显示是否正常，无损伤、无泄露
	

	
	
	是否安装有回火器或止回阀
	

	
	
	软管是否老化、破裂
	

	
	
	软管连接处是否用管卡固定（严禁用铁丝等绑扎）
	

	
	
	确定气瓶摆放是否有足够安全距离
	

	
	
	是否直立放置
	

	
	
	是否有防倾倒措施
	

	
	
	是否有遮阳和防高温措施
	

	
	
	气瓶是否漏气
	


注：状态栏正常打“√”，有问题打“×”，写出简单说明，并报告给当值主管（班组长）填写设备维修单。
设备使用人应穿戴整齐，佩戴必要防护用品，禁止酒后、无证驾驶，持证上岗。
[bookmark: _Toc32260][bookmark: _Toc10730]有限空间危险作业审批表
	编号
	　
	作业单位
	　

	所属单位
	　
	设施名称
	　

	主要危险
有害因素
	

	作业内容
	　
	填报人员
	　

	作业人员
	　
	监护人员
	　

	进入前检测数据
	检测项目
	氧含量
	易燃易爆物质浓度
	有毒有害气体（粉尘）浓度
	检测人员
	　

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	检测结果
	
	
	
	
	
	
	检测时间
	

	作业开工时间
	年月日时分

	序号
	主要安全措施
	确认安全措施符合要求（签名）

	
	
	作业者
	作业监护人员

	1
	作业人员作业安全教育
	
	

	2
	连续测定的仪器和人员
	
	

	3
	测定用仪器准确可靠性
	
	

	4
	呼吸器、梯子、绳缆等抢救器具
	
	

	5
	通风排气情况
	
	

	6
	氧气浓度、有害气体检测结果
	
	

	7
	照明设施
	
	

	8
	个人防护用品及防毒用具
	
	

	9
	通风设备
	
	

	10
	其它补充措施：
	
	

	作业负责人意见：
签名：时间：年月日时分

	单位负责人意见：
签名：时间：年月日时分

	工作结束确认人和结束时间
	作业负责人签名：
年 月 日 时 分




[bookmark: _Toc21466][bookmark: _Toc18106][bookmark: _Toc13423]消防设备外观检查表
检查人员：                                                                     
	序号
	检测项目
	检查项目
	检查区域
	问题描述

	1 
	消防手动报警
	安装牢固，标识明显清晰，无遮挡、污染；巡检灯正常。
	
	

	2 
	喷淋头
	外观干净、整洁，无污染；是否被装饰物遮挡；玻璃管无破损、滴漏；高温（93oC）常温（68oC）配置合理；安装是否到位。
	
	

	3 
	喷淋末端
	安装牢固，标识明显清晰，无遮挡，压力表正常，有排水设施。
	
	

	4 
	正压送风口
	外观干净、整洁；无变形，无阻挡；电磁阀安装正常，手动开启功能良好。
	
	

	5 
	消防广播
	外观干净、整洁，无污染；是否被装饰物遮挡。
	
	

	6 
	应急照明
	亮度是否正常、区域安装是否均匀覆盖。
	
	

	7 
	安全指示标志
	发光型的通电后能正常发光；外观无破损、视觉清晰；位置正确布局合理；安全指示灯与疏散方向是否一致。
	
	

	8 
	疏散通道
	畅通无阻，无垃圾堆放；通道内无构筑物；防烟楼梯间及通道内有照明灯。
	
	

	9 
	消火栓
	配件齐全（水带、水枪、阀门、启泵按钮等）；外观箱体无变形、无破损；消火栓标识清楚、醒目；启泵按钮灯巡检正常。
	
	

	10 
	水炮
	无遮挡、污染；无故障显示。
	
	

	11 
	防火卷帘
	外观是否完整、牢固、稳定、整洁，无污染；是否被装饰物遮挡；导轨喇叭口正常；上升下降无异响；可以升降，动作流畅。
	
	

	12 
	防火门
	外观完整、牢固；是否被装饰物遮挡；五金件齐全（闭门器、顺序器、门锁等）；门体开启灵活、无变形破损；门锁安装方向及门体开启方向与实际疏散方向一致。
	
	

	13 
	室外水泵接合器
	外观是否有锈迹，保护盖板是否正常。
	
	

	14 
	消防中控室
	操作盘有无灰尘、工作指示灯是否正常。
	
	



[bookmark: _Toc22509][bookmark: _Toc16010][bookmark: _Toc20055]
消防设备检测记录表
	项 目
	检测处置情况
	备  注

	
	正常
	故障
	故障描述
	

	消防手动报警
	
	
	
	

	喷淋末端
	
	
	
	

	防排烟阀
	
	
	
	

	正压送风阀
	
	
	
	

	消防广播
	
	
	
	

	应急照明
	
	
	
	

	安全指示标志
	
	
	
	

	消火栓启泵按钮
	
	
	
	

	消防水炮
	
	
	
	

	防火卷帘
	
	
	
	

	消防水泵
	
	
	
	

	维保人员（签名）：                                           年   月   日
工程人员（签名）：                                           年   月   日
消防专员（签名）：                                           年   月   日

	当班负责人（签名）：                                               年   月   日

	部长（签名）：                                               年   月   日

	 1、情况正常打“ √ ”，存在问题或故障的打“ × ”并对故障予以描述，无此项的打“ ／ ” 。                                                                
 2、对发现问题应及时处理，当场不能处置的要填报《设施设备报修记录表》。
 3、有数据要求的填写实测数据。



[bookmark: _Toc4883][bookmark: _Toc28063][bookmark: _Toc22033]
消防设施、器材___月检查表

	项目

楼层
	消火栓
	灭火器
	备注

	
	水枪
	水带
	水喉
	阀门
	报警按钮
	卫生
	罐体
	压力表
	有效期
	卫生
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填表说明：①巡视项：齐全或完好划“√”，缺失或故障划“×”；
②卫生项：标准为消火栓内无杂物和灰尘，灭火器箱内无杂物，罐体干净为合格。合格划“√”不合格划“×”；
③巡查设备参照点位图和设施清单。


检查人：                      各部门当班负责人：                      各部门部长:

[bookmark: _Toc28598][bookmark: _Toc4124][bookmark: _Toc12071]每日防火巡查记录
项目：                                                                                                              日期：
	巡查内容
	巡查结果
	处置情况

	
	是（√）
	否（╳）
	

	消防车车道是否保持畅通；
	
	
	

	室内疏散楼梯、走道、安全出口是否畅通；
	
	
	

	安全疏散指示标识、安全出口标识、应急照明完好有效好；
	
	
	

	常闭式防火门是否处于关闭状态；
	
	
	

	用火、用电是否违章情况；
	
	
	

	办公结束后员工是否清理现场，是否切断非必要电源，是否留下火灾隐患；
	
	
	

	电气设施设备是否正常运行，是否有不符合电气安装和使用规程的情况；
	
	
	

	仓库货物是否按规定堆放、储存；
	
	
	

	易燃易爆物品是否分类，严格管理，是否符合防火防爆要求；
	
	
	

	消防安全重点部位，设置的禁烟禁火等各种文字、符号的防火标志是否完好；
	
	
	

	火灾危险或禁烟场所是否有人吸烟，使用火源；
	
	
	

	值班人员是否遵守安全管理制度，懂得消防基本知识；是否经过消防安全培训；
	
	
	

	值班人员是否履行消防安全职责；
	
	
	

	消防主机是否处于自动状态
	
	
	

	消防主机主电、备电设备是否正常运行；
	
	
	

	消防主机是否有火警反馈信号未及时处理；
	
	
	

	消防主机是否有设备故障反馈未登记处理；
	
	
	

	消防电话是否保持正常畅通；
	
	
	

	消防广播的点动、联动是否正常有效
	
	
	

	消防主机与自动报警灭火系统是否正常联动；
	
	
	

	消防水池、消防水箱水位是否位于标示线以上
	
	
	

	消防水泵及控制柜是否处于自动工作状态
	
	
	

	消防水泵是否可以远程启动
	
	
	

	室内外消火栓箱是否完好有效；标识是否齐全；
	
	
	

	屋顶试验栓是否有水，是否有静态压力
	
	
	

	喷头、报警阀组组件是否完好、标识是否明确
	
	
	

	各管道末端是否有水，末端压力是否高于0.05MPa
	
	
	

	紧急按钮、轿厢内电话是否完好有效
	
	
	

	灭火器是否按要求配置；是否摆放在指定位置；是否完好有效；
	
	
	

	其他消防安全情况：

	巡查人员
	
	各部门负责人
	


[bookmark: _Toc4499][bookmark: _Toc32664][bookmark: _Toc29366]
消防系统安全检查清单
	检查人：                                                                年     月    日

	序号
	检查项目
	是否符合
	备注

	1 
	探测器及手报按钮测试报警正常，中控信号反馈及时准确，无人为系统隔离
	
	

	2 
	消火栓箱定期检查并填写记录卡片，箱门开启灵活未破损，未锁闭，箱内装置齐全和完好，编码醒目，指示标识清晰。
	
	

	3 
	消火栓栓口距地高度1.1m左右，静压在0.07Mpa-1Mpa之间，动压不超过0.5Mpa
	
	

	4 
	消火栓按钮不可直接启泵，只能作为报警信号，中控室有反馈信号
	
	

	5 
	室外栓栓口水压不小于0.1Mpa
	
	

	6 
	气体灭火系统储气瓶压力在正常范围内
	
	

	7 
	气体灭火模拟测试时，放气标志灯功能正常，主机有反馈信号
	
	

	8 
	气体灭火系统气体防护区内维护墙、门、窗的耐火、强度、耐压登记符合国家标准
	
	

	9 
	风机、管道、防火阀门、风口外观完好、无遮挡
	
	

	10 
	风机联动启停功能正常，中控室有启停返回信号
	
	

	11 
	正压送风口应具备防烟功能
	
	

	12 
	重要机房设置消防分机电话（消防水泵房、变配电房、机房等）
	
	


注：1、情况正常打“√”存在问题打“X”，并在备注栏中写明存在问题及处理情况。
2、对发现的问题应及时处置，无法当场处置的要立即向消防安全责任人或管理人报告。


[bookmark: _Toc4778][bookmark: _Toc26430][bookmark: _Toc31541]消防器材检查表
器材类型：灭火器   消防栓
	月份
	检查日期
	检查项目
	检查状况
	检查人
	异常描述
	备注

	
	
	
	合格
	不合格
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	


注：合格划“√”，不合格划“×”并及时通知相关单位改善。
[bookmark: _Toc7468][bookmark: _Toc15821][bookmark: _Toc7394]变配电室安全检查清单
	检查人：                                                                                 年     月    日

	序号
	检查项目
	是否符合
	备注

	1 
	变配电管理制度（上墙）
	
	

	2 
	安全操作辨识明显清晰
	
	

	3 
	严格执行三票三制（工作票、操作票、作业安全措施票、交接班制、巡回检查制、设备定期试验及轮换制）和各项安全操作规程
	
	

	4 
	运行记录保存完好，值班记录、交接班记录、日常巡视记录及时、完整
	
	

	5 
	配电间门、窗关闭应密合，与外室相通孔洞应设防鼠、蛇类小动物的挡鼠板或网罩
	
	

	6 
	提供变压器测度监测记录
	
	

	7 
	通风、温度控制良好，定期进行设备测温检查，检查结果合格（提供记录）
	
	

	8 
	变配电间按要求配备相应数量的合格消防器材，灭火器按规定放于灭火器箱内，保持完好有效。
	
	

	9 
	变配电设备定期检验合格，绝缘工具检验合格标签在有效期内。
	
	


注：1、情况正常打“√”，不合格打“×”，在备注栏写不合格原因。
[bookmark: _Toc20786][bookmark: _Toc18221][bookmark: _Toc8449]现场日常巡查记录表
	序号
	巡查日期
	巡查时间
	巡查情况
	处理措施
	巡查人
	备注

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc14877][bookmark: _Toc18378][bookmark: _Toc28282]应急照明及疏散指示维修保养统计表
	设施设备名称
	应急照明及疏散指示
	数量
	
	年份
	
	保养周期
	年
	日期
	

	保养内容
	保养标准

	1.完好状态检查
	无丢失、无破损

	2.切断正常供电试验
	供电时间符合产品要求，照度在正常范围

	统计内容

	1.完好状态检查     个，异常      个。
异常情况说明：



	2. 切断正常供电试验       个，异常      个。
异常情况说明：



	3．其他情况说明：




维修保养人：                         主管签字：                  总经理签字：
[bookmark: _Toc7054][bookmark: _Toc17436][bookmark: _Toc11921]强电系统漏电保护器维修保养统计表
	设备名称
	漏电保护器
	数量
	
	年份
	
	保养周期
	月
	日期
	

	维修保养内容
	维修保养标准 

	1.技术交底和安全教育
	技术交底清楚准确；安全教育符合工作要求

	2.清扫
	控制柜内无明显灰尘，无杂物，杂线应理顺绑扎

	3.测试复位
	保护器分合负荷能力正常

	4.电器检查
	对保护器检查绝缘老化、有无过流迹象，触头表面镀层的磨损程度及有无严重腐蚀

	统计内容

	1.清扫、整理控制柜       台；不合格       台。
异常情况说明：


                                                             

	2.测试复位         台；不合格       台。
异常情况说明：


	3.电器检查         台；不合格       台。
异常情况说明：


	4.其他情况说明：


维修保养人：                          主管签字：                   总经理签字：
[bookmark: _Toc14934][bookmark: _Toc6787][bookmark: _Toc21016]
外包作业人员登记表
	序号
	姓名
	身份证号
	外包单位
	特种作业资
格证审核
	证件有
效期限
	发证机构

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	





