	财务部门隐患排查表

	排查人员：                                                                         排查时间：      

	第一部分：基础部分

	隐患类别
	隐患内容
	排查项具体描述
	排查方法
	发现问题

	安全规章制度
	安全生产责任制不健全
	部门及部门内各岗位人员安全生产责任明确。
	查验资料
	

	安全规章制度
	与本部门业务相关的规章制度、操作规程不完善
	如保障安全生产投入和资金安全的安全费用管理制度，资金、票据安全，业务操作规程等。
	查验资料
	

	安全教育培训
	一般从业人员培训教育不符合规定
	1.新上岗从业人员岗前培训不得少于24学时；
2.从业人员积极参加公司有关安全环保类培训，掌握必要的应急抢险工作技能。
	查验培训资料
	

	安全教育培训
	其他人员教育培训不到位
	部门负责带领外来参观、学习人员进入生产区域时，应及时告知生产安全规定、存在的风险和可能接触到的危害。
	查验培训资料
	

	安全教育培训
	教育培训档案不健全
	从业人员的培训台账资料应详细、完善。
	查验资料
	

	安全投入
	安全生产费用提取、使用管理不到位
	1.按规定提取安全生产费用；
2.安全生产费用按照规定的范围使用，不得挪用。
	查验提取使用记录等
	

	应急管理
	应急组织机构和队伍人员缺失
	公司建立的应急救援队伍，属于本部门岗位人员无缺失。积极参加应急组织训练。
	查验应急队伍资料
	

	应急管理
	应急演练不到位
	积极参加应急演练，并总结不足。
	查验资料
	

	应急管理
	应急救援教育和培训不到位
	积极组织开展从业人员岗位应急知识、应急技能培训。
	查验资料
	

	事故隐患
	事故隐患排查治理不到位
	1.应按规定开展事故隐患排查工作；
2.完成责任范围内的事故隐患整改工作。
	查验资料
	

	事故隐患
	事故隐患上报未按规定执行
	对发现的事故隐患及时进行上报。
	查验资料
	

	组织部门内岗位开展日常排查
	日常隐患排查
	检查部门内岗位人员的日常隐患排查工作开展情况。一线岗位日常隐患排查后不能整改的项目应统计至部门层级管控。
	查验资料
	

	第二部分：现场部分

	隐患类别
	隐患内容
	排查项具体描述
	排查方法
	

	作业场所
	选址及平面布局缺陷
	1.办公及生活区域应避开塌方、泥石流、洪水危险区域；
2.办公区、生活区应与厂区分开设置。
	现场察看
	

	作业场所
	地面开口缺陷
	生活办公区可能引起人身伤害的坑、洞、井、沟、池应当设置盖板或者围栏；对临时施工作业区域，应当采取防止误入的防护措施。
	现场察看
	

	作业场所
	安全逃生缺陷
	生活办公区域内各疏散通道、安全出口等应完整、畅通。
	现场察看
	

	作业场所
	安全标志标识
	1.生活办公区域各电气设施和使用场所的安全标志的设置应符合标准规范的要求；
2.消防安全标志、疏散标志标识符合要求；
3.在可能存在较大危险因素场所或地点设置警戒区域和安全警示标志、警示灯等。
	现场察看
	

	设备设施
	工业梯台缺陷
	1.生活办公区各建构筑物的结构件应无变形、腐蚀、裂纹、掉落、倒塌等缺陷；
2.园区临时作业使用的活动人字梯铰链完好无变形，两梯之间梁柱中部应有限制拉线，撑锁固定装置牢固；梯子与地面接触部位应设置防滑装置。
	现场察看
	

	设备设施
	消防设备设施隐患
	1.室外消火栓按设计要求设置，未被人为拆除、损坏、停用。消火栓水压正常，管道无锈蚀漏水等缺陷；
2.灭火器按照设计要求配置，数量足够，位置合适。手提式灭火器宜设置在灭火器箱内或挂钩、托架上；
3.灭火器应符合市场准入的规定，并应有出厂合格证和相关证书。灭火器的铭牌、生产日期和维修日期等标志应齐全。灭火器筒体应无明显缺陷和机械损伤。灭火器压力正常；
4.应急疏散照明正常无故障，疏散指示图牌完善，其他消防相关的设备设施无异常。
	现场察看
	

	作业活动
	园区临时施工方面的隐患
	1.临时用电配电箱设置规范，户外采取了遮雨措施，配电箱锁闭良好，采取了一机一闸一保护措施；
2.人员正确佩戴劳动防护用品。有物体打击风险的作业区域应佩戴安全帽，高处作业人员应佩戴安全带，涉水作业人员应戴救生衣，切割、打磨类作业应佩戴护目眼镜。
	现场察看
	

	部门级风险管控
	一般及以上风险管控措施
	检查一般及以上风险点属于本部门责任范围内的的管控措施是否到位。
	现场检查或查阅资料
	


