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安全生产操作规程
1、 设施设备安全检查
1.每天工程维护员必须对所有共用设施设备进行例行检查，作好巡检记录，确保设施设备状态良好，运行正常，安全防护装置有效。
2.对于涉及安全的特种设备，如电梯、电梯安全管理员证、电工作业证、压力容器（含气瓶）等，应按规定时间进行专业检查和维护，并保留检查记录。
3.发现设施设备故障或安全隐患，应立即停止使用，并马上报告项目负责人和维修维保单位。
二、危险源识别与管理
1.对工作场所进行全面的危险源识别，列出危险源清单，包括但不限于机械设备、电气设施、易燃易爆物品等。
2.对识别出的危险源进行风险评估，制定防范措施和应急预案。
3.定期对危险源进行检查和监测，确保控制措施有效执行。
三、操作流程标准化
1.制定并不断完善工作中各项安全操作规程，确保每一步操作程序都符合安全要求标准。
2.员工上岗前必须接受操作规程培训，并在工作中严格遵守执行。
3.对于任何人违反操作规程的操作行为，应立即制止并予以纠正。
四、应急预案制定
1.根据危险源的识别列出风险评估结果，制定针对性的危险源应急预案。
2.公司每年定期组织安全防范应急演练，提高全体员工应对突发事件的能力。
3.应急预案应定期更新，以适应工作环境和条件的变化。
五、安全教育培训
1.对新员工进行安全教育培训，确保其了解基本的安全知识和操作规程。
2.每年定期、不定期组织安全知识培训，提高员工的安全意识和自我保护能力。
3.培训结束后应进行测试，测试结果存档，确保培训效果。
六、个人防护装备
1.根据工作环境和岗位特点，为员工提供合适的个人防护装备，如安全帽 、安全绳、防护眼镜、绝缘手套、绝缘靴等。
2.员工在涉及安全生产要求场所工作时，必须佩戴个人防护装备，并确保其完好有效。
3.公司定期检查防护装备的使用存放情况，及时更换损坏或失效的装备。
七、事故报告与处理
1.发生安全事故时 ,员工应立即报告给项目主管，项目应采取紧急措施防止事故扩大。
2.项目负责人应及时组织救援，并同时报告给相关部门和公司领导。
3.事故处理完毕后，公司应组织事故调查，分析事故原因，提出改进措施，并予以落实。
八、定期安全评估
1.公司定期对工作场所、设施设备、操作流程等进行安全评估，确保各项安全措施得到有效执行。
2.安全评估应由专业人员进行，并保留评估记录。
3.根据评估结果，及时采取措施改进安全管理工作。
以上安全生产操作规程各项目应严格执行，确保员工生命安全和公司财产安全。同时，公司应不断完善安全管理制度，提高安全管理水平。
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