仪顺运司[2024]09号

仪陇县顺通汽车运输有限公司
关于建立安全生产“3+1”清单台账制度

的通知
　　

各科室：

为进一步压紧压实企业安全生产主体责任和全员岗位责任，按照省厅及南充市交通运输局工作要求，结合我司实际，建立了责任清单、任务清单和问题隐患清单，请各科室人员严格按照各项清单明确的工作责任和任务认真抓好落实。

附件1：安全生产责任清单

附件2：安全生产任务清单
附件3：安全生产问题隐患台账清
仪陇县顺通汽车运输有限公司
2024年2月20日

安全生产责任清单
	仪陇县顺通汽车运输有限公司

	责任主体
	姓名
	职务
	职责分工
	分管科室

	主要负责人
	刘丽
	安全经理
	安全生产第一责任人，对本企业道路运输安全管理工作负全面责任
	安全科、车辆技术管理科、营运科、财务科、办公室、GPS监控室

	其他管理人员
	周珏伶
	安全副经理
	协助主要负责人分管本企业车辆管理、教育培训、目标管理、财务、档案管理、应急处置、违法违规查处、安全生产宣传、保险理赔及企业安全生产日常监管
	车辆技术管理科、营运科、财务科、办公室

	
	何青
	安全科长、办公室主任
	分管本企业道路运输安全生产管理工作、矛盾纠纷、突发事件应急处置、GPS监管、违法违规查处、收发文、资料归档、安全生产宣传、协调衔接相关安全工作事宜和本科室的其他安全工作
	车辆技术管理科、营运科、财务科、GPS监控室

	其他各科室成员


	张红梅
	营运科长、车辆技术管理员、GPS监控室
	负责驾驶员资质审查、道路运输证审验、车辆维护跟进、技术档案管理、从业人员档案管理、GPS监管及本科室其他安全管理工作

	
	许尔奎
	安全管理员
	负责矛盾纠纷和突发事件的应急处理、车辆安全检查、车辆年审，维护本企业安全稳定

	
	刘霖
	财务科
	负责财务制度的落实，负责本企业资金、票据安全管理和本科室安全工作

	
	邓军
	车辆技术管理科长
	负责车辆技术管理、车辆管理、矛盾纠纷和突发事件的应急处理、维护本企业安全稳定


	安全生产任务清单

	序号
	主要工作任务

	1
	在上级部门指导下负责本企业道路货物运输车辆、从业人员等安全生产和应急管理工作；

	2
	贯彻落实国家和省、市有关道路运输安全生产的方针政策、法律法规、规章和标准规范，研究部署、督促和联系协调本企业道路运输安全生产工作；

	3
	参与编制、修订本企业安全生产规章制度、操作规程、安全发展各项计划并实施；

	4
	参与道路运输安全事故调查处理统计工作；

	5
	参与上级部门组织的抢险救灾、重点物资的应急运输保障工作；

	6
	建立道路运输车辆动态监控平台，使用符合条件的卫星定位系统监控平台，对运输车辆进行监管；

	7
	灾前预警传递，灾后参与应急保障工作；

	8
	完成上级安排的其它安全工作任务。


	安全生产任务清单
（安全科）

	序号
	主要工作任务

	1
	宣传、贯彻、执行国家和地方政府及主管部门有关安全生产的法律、法规、规章、标准、规范；

	2
	负责企业安全综合监督管理，参与安全生产决策；负责本企业安全生产目标、安全生产岗位职责的制定和实施；协调各科室认真开展安全生产法律法规的宣传，并做好安全生产管理工作；修订完善安全生产各项管理规章制度和应急预案；

	3
	认真抓好安全生产隐患排查工作，制定安全生产工作计划，发现安全隐患责令相关科室整改，与相关科室跟踪督办；

	4
	检查本单位安全生产状况，及时排查生产安全事故隐患，发现安全隐患责令相关人员整改，整改后进行验收；开展各项安全宣传、排查、整治等专项活动；

	5
	组织召开各项安全生产会议，传达贯彻上级安全生产文件及会议精神，安排部署本企业相关安全工作要求；

	6
	查处从业人员的违规违章行为，及时处理相关部门抄告、通报的车辆和驾驶员交通违法违规行为；

	7
	收集、整理、完善安全管理基础资料，建立相关台帐和安全管理工作档案；

	8
	负责各类安全报表填报工作；

	9
	负责生产安全事故报告、统计和分析工作。按照“四不放过”原则，组织开展生产安全事故调查；

	10
	完成上级管理部门和领导交办的其他工作。


	安全生产任务清单
（财务科）

	序号
	主要工作任务

	1
	贯彻落实有关道路交通运输安全生产的法律、法规、规章、规范、规章以及企业安委会决议，依法履行安全生产工作职责；

	2
	负责安全经费预算工作，规范提取和使用安全生产费用，落实本企业安全生产工作所需专项资金；

	3
	负责审核各类费用支出，对安全生产专项资金预算执行和资金使用情况实施监督检查；

	4
	完成领导交办的其他安全生产工作。


	安全生产任务清单
（营运科）

	序号
	主要工作任务

	1
	贯彻落实有关道路运输安全生产的法律、法规、规章、规范、规章以及企业安委会决议，依法履行安全生产工作职责；

	2
	负责驾驶员资质审核、车辆营运状况、车辆续保、车辆审验资料和维护资料更新归档、督促车辆维护保养、道路运输证审验资料搜集并上传；

	3
	开展各项安全宣传、排查、整治等专项活动，参与检查本单位安全生产状况，及时排查生产安全事故隐患；

	4
	完成领导交办其他安全生产工作.


	安全生产任务清单
（车辆技术管理科）

	序号
	主要工作任务

	1
	贯彻落实有关道路运输安全生产的法律、法规、规章、规范、规章以及企业安委会决议，依法履行安全生产工作职责；

	2
	制定车辆年度维护保养、检验检测和报废计划，落实车辆使用全过程管理；

	3
	建立健全车辆技术档案、及时更新车辆年审资料；

	4
	开展各项安全宣传、排查、整治等专项活动，参与检查本单位安全生产状况，及时排查生产安全事故隐患；

	5
	参与企业内生产安全事故调查和处理工作，协助开展车辆技术调查工作；

	6
	回收老旧车、“僵尸车”、逾期未审验车辆报废注销；

	7
	完成领导交办其他安全生产工作。


	安全生产任务清单
（办公室）

	序号
	主要工作任务

	1
	贯彻落实有关道路运输安全生产的法律、法规、规章、规范、规章以及企业安委会决议，依法履行安全生产工作职责；

	2
	组织或参与道路运输安全生产重要活动；

	3
	负责协调有关安全生产突发事件方面的协调、处理等工作，做好突发事件相关信息传递；

	4
	负责道路运输安全生产的相关文件和领导批示指示精神及相关督办工作；

	5
	负责收集安全生产方面的有关资料，并做好存档工作；

	6
	拟定本企业“黄金周”、“汛期”、“春运”等重要时段的值班工作安排并督促落实；

	7
	负责协调有关安全生产检查、接待等工作；

	8
	负责本企业办公区清洁、相关设施设备、用电、消防等安全工作，并经常性对办公场所开展安全排查；

	9
	完成领导交办的其他安全生产工作。


	安全生产任务清单
（监控室）

	序号
	主要工作任务

	1
	贯彻落实有关道路运输安全生产有关法律、法规、规章、规范、规章以及企业安委会决议，依法履行安全生产工作职责；

	2
	负责组织本企业车辆卫星定位系统监控安装、使用、维护和管理协调工作；

	3
	负责组织对本企业驾驶员卫星定位监控设备的使用，应急处置等宣传、教育、培训工作；

	4
	负责本企业车辆日常监控管理、违法违规处理、核查、平台基础数据更新等工作；

	5
	负责监控管理各项报表及系统材料的收集、汇总、分析、上报等工作；

	6
	完成领导交办其他安全生产工作。


附件3
安全生产问题隐患台账清单

填报单位：              填报人及联系方式：                       填报时间：
	序号
	检查点位
	检查时间
	隐患（问题）情况
	负责人
	整改措施
	销号时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





