新南CNG站特种设备使用管理安全责任清单
一、特种设备使用单位（企业）安全主体责任清单
	序号
	行业类别
	责任清单

	1-1
	四川省南部县新南有限责任公司
	1.特种设备使用单位应当使用取得许可生产并经检验合格的特种设备；
2.禁止使用国家明令淘汰和已经报废的特种设备；
3.严格做到“三落实、两有证、双预防、一检验、一预案”；
4.按照安全技术规范要求设置安全管理机构、健全安全管理制度；
5.配备安全管理人员和特种设备作业人员，办理使用登记证、特种设备作业人员证；
6.开展特种设备安全风险辨识管控和隐患排查整治；
7.及时申报法定检验；
8.制定特种设备事故应急专项预案并组织演练；
9.定期或不定期进行内部技术提升培训或者派遣人员外部学习，提升设备管理水平。
10.建立特种设备隐患整改台账，定时对站内配置的特种设备进行月度隐患排查和整改。
11.接受并积极配合特种设备监管机构的安全监督检查工作。




二、新南CNG站安全岗位责任清单

	序号
	岗位名称
	责任清单
	履职清单
	责任人

	2-1
	主要负责人
	将特种设备纳入企业安全生产统筹管理。
	1.建立责任体系，按要求配备特种设备安全管理负责人、安全管理员和特种设备作业人员；
2.将特种设备安全纳入安全生产例会、安全生产培训主要内容；
3.组织开展特种设备安全风险管控和隐患排查整治；
4.及时解决重大风险隐患；
5. 负责特种设备安全经费的投入和使用。
6. 接受并积极配合特种设备监管机构的安全监督检查工作
	王强

	2-2
	安全管理负责人
	协助主要负责人履行本单位特种设备安全的领导职责，确保本单位特种设备的安全使用。
	1.宣传、贯彻《中华人民共和国特种设备安全法》以及有关法律、法规、规章和安全技术规范；    
2.组织制定本单位特种设备安全管理制度，落实特种设备安全管理机构设置、安全管理员配备；    
3.组织制定特种设备事故应急专项预案，并且定期组织演练；  
4.对本单位特种设备安全管理工作实施情况进行检查；  
5组织进行隐患排查，并且提出处理意见；  
6.当安全管理员报告特种设备存在事故隐患应当停止使用时，立即作出停止使用特种设备的决定，并且及时报告本单位主要负责人；
7.负责组织站内操作人员的培训、学习、考核等事务。
	刘斌

	2-3
	安全管理员
	在主要负责人和安全管理负责人领导下，具体实施特种设备安全管理。
	1.组织建立特种设备安全技术档案；  
2.办理特种设备使用登记；  
3.组织制定执行特种设备操作规程；  
4.组织定期开展特种设备安全教育和技能培训（量化频次要求）；  
5.组织开展特种设备定期自行检查（量化频次要求）；  
6.编制特种设备定期检验计划，督促落实定期检验和隐患治理工作；  
7.按照规定报告特种设备事故，参加特种设备事故救援，协助进行事故调查和善后处理；  
8.发现特种设备事故隐患，立即进行处理，情况紧急时，可以决定停止使用特种设备，并且及时报告本单位安全管理负责人；  
9.纠正和制止特种设备作业人员的违章行为；
10.协助经理进行站内相关管理制度、考核制度等的编写和审核工作。
	刘斌
王贵

	2-4
	特种设备作业（操作）人员
	按照特种设备安全技术规范和操作规程，依法合规使用特种设备，经常性开展特种设备隐患排查。
	1.严格执行特种设备有关安全管理制度，并按照操作规程进行操作；  
2.按照规定填写作业、交接班等记录；  
3.参加安全教育和技能培训；  
4.进行经常性维护保养，对发现的异常情况及时处理并作好记录；  
5.作业过程中发现事故隐患或者其他不安全因素，应当立即采取紧急措施，并且按照规定的程序向特种设备安全管理人员和单位有关负责人报告；   
6.参加应急演练，掌握相应的应急处置技能；
7.有好的操作技巧，要进行相互学习和交流，共同提升操作水平。
8.相关记录要妥善保管，严禁进行人为篡改，弄虚作假。
9.严格按照“10”不充装要求，严禁多不合格气瓶进行充装。
	李大银
刘洪伟
马祥明
刘秀蓉
何婷婷
周红霞
李春华
王树华
朱燕
王贵
孙永芬
邓秀华
周德兰




