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附件2
阆中市教育科技和体育局学校安全工作主体责任清单
	序号
	学校主体
责  任
	具体责任清单
	责任
部门
	责任人

	一
	安全组织
领导责任
	1
	建立安全责任机制。落实“一岗双责”职责，建立责任体系，校（园）长为第一责任人，分管安全的副校长为直接责任人，其他分管校领导承担分管范围的安全责任，负责安全的部门负责人为相关责任人。
	安综办
	李元泽

	
	
	2
	领导班子履职到位。学校班子每季度研究一次安全工作；校长每月至少召开一次安全例会，每季度至少检查一次部门安全工作；分管领导每周分析研究部署本校（园）安全工作。
	安综办
	李元泽

	
	
	3
	加强安全队伍建设。落实学校安全管理工作具体负责人、安全专干及兼职人员签订安全责任书；定期参加或组织开展安全队伍培训，提升专业素养；认真落实教育部《中小学校岗位安全工作指南》和《四川省2019年学校安全工作指导意见》，细化校园岗位安全工作职责任务到岗到人。
	安综办
	李元泽

	
	
	4
	完善安全管理制度。严格按照要求建立覆盖安全各个领域的工作制度，主要包括：安全隐患排查整治、安全宣传教育、应急管理、校园安保、消防安全、食品安全等方面；定期总结制度执行情况，修改完善制度设计，落实制度上墙工作要求；制定学校安全管理责任追究制度，依据岗位安全职责定期考核，纳入绩效考核体系之中。
	安综办
	李元泽

	二
	校园安全
管理责任
	1
	加强教职员工管理。加强师德专题教育，严肃查处违反师德的行为；加强教师遵纪守法专题教育，发现有违法犯罪行为，及时报警并协助司法部门处置；监测校内师生精神状态，注意及时采取有效防范措施，警惕安全事故发生，做好上报工作。
	安综办
党  办
行政办
	李元泽王雄山
刘国强

	
	
	2
	加强课堂教学管理。加强家校联系，认真做好学生缺课追踪工作；加强教师安全责任教育，督促认真履行课堂安全管理职责；严格落实实验室管理制度和操作规程，加强校园安全巡查。
	教务处
	俞飞沅

	
	
	3
	加强校园活动管理。制定活动方案和应急预案，及时向有关部门报备，必要时安排专门人员维持秩序，做好突发事件演练工作；严格按照安全职责，确保组织管理有序。
	安综办
	李元泽

	
	
	
	
	活动组织部门
	部门负责人

	
	
	4
	加强体育活动管理。大型体育活动应当制定详细方案，明确工作职责；加强体育教师确保器材场地安全、突发事件处理的专题培训；做好安全注意事项讲解，不安排特殊体质学生参与不合适的体育运动；做好运动前的热身工作，加强课堂安全教育，科学组织课堂活动和体育训练。
	艺体处
	吴  涛

	
	
	5
	加强心理健康教育。开齐开足心理辅导课，不定期组织心理辅导活动；按照要求选聘心理专（兼）职教师，组织教师参与心理健康教育师资培训；开展心理普查工作，建立学生心理档案，对重点关注人员开展个体辅导活动，加强家校沟通联系，及时化解学生不良情绪。
	政教处
	李芳旭

	
	
	6
	加强实习实训管理。组织开展实习实训前安全专题教育，指导教师做好学生跟踪教育管理工作；配合实习实训单位共同加强学生安全教育；学校购买学生实习实训责任险，按规定做好学生在实习实训期间人身伤害的赔付协调、救治和善后工作。
	教务处
	俞飞沅

	
	
	7
	加强研学旅行管理。开展研学旅行等校外教育工作，要制定活动方案和应急预案，并向主管部门报备；做好研学旅行等校外教育行前安全教育工作，确认出行师生购买意外险、校方责任险；与家长签订安全责任书，与家长签订协议书，明确学校、家长、学生的责任权利；与委托开展研学旅行的企业或机构签订安全责任书，明确各方安全责任；自行开展研学旅行的，根据需要配备一定比例的学校领导、教师和安全员，负责学生活动管理和安全保障。
	安综办
政教处
	李元泽李芳旭

	　
　
　
　
	　
　
　
　
	8
	加强消防设施安全。配齐配足消防器材，对消防设施和器材开展日常维护，保证其能够有效使用；设置消防安全标志，保证疏散通道、安全出口和消防车通道畅通。
	安综办
	李元泽

	
	
	9
	加强校园园林管理。定期开展维护和排查工作，安装必要的防护设施和警示标识，加强学生安全教育；定期修剪、清理枯枝，开学前组织专人清理；定期排查树木是否牢固，对有安全隐患的树木要加固或移出校园。
	总务处
	王玉国

	
	
	10
	加强校车安全管理。开通校车的学校要聘请有资质的驾驶员，每学期开展不少于3次校车驾驶人安全责任意识教育，定期组织驾驶人开展安全学习；建立校车日常管理制度，建立校车每日运营台帐；严格按照规定路线行驶，定期开展维护保养，每日出车之前开展检查，消除隐患；每学期组织开展针对校车火灾事故、道路交通安全事故的突发事件应急演练。
	
	

	
	
	11
	加强其他设施安全。对校园宣传栏、指示牌、楼顶广告牌、支架、旗杆底座等定期开展检查，着力做好防锈蚀工作，及时加固、更换支撑架等设施。
	总务处
安综办
	王玉国
李元泽

	三
	校园建筑
安全责任
	1
	校园建筑通用安全。加强对校园建筑、室内装饰、外墙屋顶、楼道栏杆、地面瓷砖、电教设施等定期开展全面排查，及时整改。
	总务处
安综办
	王玉国
李元泽

	
	
	2
	加强师生宿舍安全。严格规定配备宿管员，加强管理和教育，开展定期巡视，严格落实值守要求，严禁走廊、楼道、楼梯间堆放杂物、垃圾等；对师生宿舍电源插座、充电设施等开展经常性巡查、检查、修缮，及时制止危险行为。
	安综办
政教处
	李元泽李芳旭

	
	
	3
	加强实验室安全。剧毒、强腐蚀等危化品进一步完善管理制度，严格落实操作要求，严格实行双人双锁管理要求。
	教务处
	俞飞沅

	
	
	4
	加强图书室安全。严禁使用明火，做好湿度检测，增加除湿等设备。
	教务处
	俞飞沅

	
	
	5
	加强财务室安全。依据国家标准安装防盗门、防盗窗、视频监控和入侵报警系统，制定严格的人员进出管理规定。
	总务处
安综办
	王玉国
李元泽

	　
　
　
	　
　
　
	6
	加强在建工程安全。施工区域实行全围蔽式管理，严格与教育教学区域、师生生活区域物理隔离；工地周边设立警示标识和警示语；督促施工方做好施工人员和在建工地的安全管理。
	总务处
	王玉国


	
	
	7
	加强配电室安全。安装防护设施和警示标识。
	总务处
	王玉国


	
	
	8
	加强搭建物安全。严格按照要求报建，清理违章搭建物；定期检查检测，及时维修。
	总务处
	王玉国


	四
	安防能力
建设责任
	1
	加强人防建设。配齐专业保卫人员，要求24小时值守。
	安综办
	李元泽

	
	
	2
	加强物防建设。学校围墙及其他实体屏障不低于2米，且实行封闭式管理；学校出入口设置门卫值班室，严格按执勤人数配备防卫器材；在校园门口设置隔离栏、减速带、升降柱等硬质防冲撞设施。
	安综办
	李元泽

	
	
	3
	加强技防建设。学校大门口及主要区域安装有高清晰辨别进出入人员体貌特征和进出车辆号牌的视频监控设施，且视频监控不间断进行图像采集，数据保存时间不少于90天。
	安综办
	李元泽

	五
	隐患排查
治理责任
	1
	落实主体责任。落实事故隐患排查、治理和防控的主体责任，建立并落实从校（园）长到每个岗位人员的隐患排查治理和监控责任制。
	安综办
	李元泽

	
	
	
	
	各处室
	部门负责人

	
	
	2
	健全管控机制。实行校园安全风险分级管控制度，全面排查校内风险隐患，根据风险级别落实具体管控措施，防范校园安全事故。
	安综办
	李元泽

	
	
	3
	及时排查隐患。组织安保人员每日定点巡查，安全管理队伍每周进行隐患排查，每月组织开展全校性安全隐患全面排查行动，做到安全隐患不留死角。
	安综办
	李元泽

	
	
	4
	落实隐患整治。建立安全隐患台账，明确整治措施和责任人；对影响校园和学生安全的重大隐患要制定整改工作方案并及时报告对应的属地职能部门和教育主管部门，协调做好综合治理工作。
	安综办
	李元泽

	　
	　
	5
	监测校园舆情。建立覆盖班主任、任课教师、班干部队伍等群体的校内舆情信息收集机制，关注并收集涉及校园的各类矛盾纠纷信息。
	党  办
	王雄山

	六
	食品卫生
安全责任
	1
	建立食品卫生制度。主要包含食堂卫生管理制度、食品留样制度、原材料索票索证制度、农药残留监测等台帐制度，以及食品安全突发事件专项预案。
	总务处
	王玉国


	
	
	2
	加强食品质量管理。设有专门原材料存储仓库，仓库具有防潮防虫等设施，材料一律上架存储；建立进货台账，定期开展监督检查；所有经过食堂加工的食品均应按照标准要求留样。
	总务处
	王玉国


	
	
	3
	加强食堂卫生管理。及时清理食物残渣，定期开展卫生检查；做到荤素食品分类清洁、餐具清洗与原材料分开清洗、生熟食品分开操作并具备标识。
	总务处
	王玉国


	
	
	4
	加强食堂人员管理。要求食堂工作人员持健康证上岗，每年定期参加体检更新健康证；定期组织开展食品安全专题培训，落实安全、卫生操作制度并上墙公示；实行校园食品安全一岗双责制要求，并严格落实食品安全员制度要求。
	总务处
	王玉国


	
	
	5
	加强卫生健康管理。督促学生做好入学前体检工作，相关报告及时归档；与家长共同做好特殊体质学生的防护，特别是体育课、有关活动的安全防护工作；按照要求配足符合要求的卫生人员和卫生用品，严格按照职责规定落实卫生防疫等工作要求；定期组织开展爱国卫生运动，清理卫生死角。
	政教处
	李芳旭

	
	
	6
	加强食品安全教育。提升学生食品安全防范意识，对校园周边存在流动无证食品摊贩要及时报告属地食药监部门开展整治。
	总务处
安综办
	王玉国
李元泽

	七
	事故应急
管理责任
	1
	制定应急预案。建立健全突发事故、大型活动 、预防踩踏、体育事故、火灾事故、食品中毒、自然灾害、反恐防恐、传染病、学生伤害、学生失踪等应急预案，并细化各类型的子预案，形成预案体系，开展预案演练工作。
	安综办
政教处
	李元泽李芳旭

	
	
	2
	加强应急保障。在预案中明确学校应急队伍组成，应急岗位职责要求，并积极组织开展演练或培训工作，提升应急处置能力；根据学校需要配齐配足应急物资，定点存放，专人管理，及时补充。
	安综办
	李元泽

	　
　
　
	　
　
　
	3
	开展应急演练。演练前制定详细的演练工作方案，严格执行方案的演练要求，分类型开展地震、消防应急疏散演练，有针对性开展防暴恐、防欺凌等专项演练。
	安综办
	李元泽

	
	
	4
	加强应急救援。校园内发生火灾、食物中毒、重大治安等突发安全事故以及自然灾害时，学校应当启动应急预案，及时组织教职工参与抢险、救助和防护，保障学生身体健康和人身、财产安全。
	安综办
总务处
政教处
	李元泽王玉国
王雄山

	
	
	5
	事件信息报送。严格遵守突发事件1小时内报告的要求，紧急时应当及时电话报告，重大事件可以越级报告；严格遵守突发事件信息上报工作规范，做到格式、内容准确。
	安综办
	李元泽

	八
	教育培训
到位责任
	1
	制定好规划。制定学年度安全宣传教育活动计划，明确不同时段宣传教育重点和主题。
	安综办
	李元泽

	
	
	2
	渗透各学科。落实将安全教育融入学校法制教育、心理健康教育及学科教育体系之中。
	政教处
安综办
教务处
	李芳旭
李元泽俞飞沅

	
	
	3
	覆盖全方位。学校安全教育覆盖交通、消防、食品、应急避险、煤气中毒、防范溺水、气象安全等内容。
	安综办
	李元泽

	
	
	4
	形式多样化。学校要设立不少于两处安全宣传专栏，有条件的学校应该建设安全宣传电子屏等载体；学校安全宣传教育采用讲座、主题活动、知识竞赛等载体和形式；开展周末及放假前最后一课安全教育十分钟、安全教育周、安全教育日等活动；定期通过家访、家长会、致家长一封信等形式普及学生家长安全监管知识；建设安全文化长廊，或班级安全宣传板报，定期通过校园广播、校园网宣传安全知识；组织开展119全国消防安全日集中宣传教育活动、日常消防安全宣传教育及秋季开学消防安全第一课活动。
	安综办政教处
	李元泽李芳旭

	
	
	5
	培训要到位。不定期组织学校教职员工参加安全专题学习培训活动以及各部门组织的安全工作培训，提高安全意识，提升履职能力。
	安综办
	李元泽

	九
	其他安全主体责任
	1
	法律、法规、规章规定学校的其他安全责任。
	安综办
	李元泽
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