有限空间安全作业管理作业规程
目的

规范公司辖区内有限空间作业要求，确保人身安全，防止发生人身伤害事故。
适用范围

适用于物业管理辖区内有限空间安全作业管理。

主要职责

3.1公司工程部袁阳荣负责指导落实锦绣江南小区有限空间作业管理情况，规范有限空间作业安全管理要求。

3.2 项目负责人李志红监督本部门有限空间作业管理制度的落实。

3.3 工程负责人袁阳荣组织制定专项施工方案报专业管理部门审核。

3.4 作业现场负责人掌握整个作业过程中存在的危害因素，确认作业环境、作业程序、防护设施、作业人员符合要求后，方可作业，及时掌握作业过程中可能发生的条件变化，当有限空间作业条件不符合安全要求时，立即终止作业。

3.5作业人员掌握有限空间作业安全生产培训内容，遵守有限空间作业安全操作规程，正确使用有限空间作业安全设施与个人防护用品，与监护者进行有效的操作作业、报警、撤离等信息沟通。

3.6监护人员掌握有限空间作业安全生严培训内容，全过程掌握作业者作业期间情况，保证在有限空间外持续监护，能够与作业者进行有效的操作作业、报警、撤离等信息沟通，在紧急情况时向作业者发出撤离警告，必要时立即呼叫应急救援，并在有限空间外实施紧急救援工作，防止未给批准的人员进入。
有限空间的定义

有限空间指封闭或部分封闭，进出口较为狭窄有限，未被设计为固定工作场所，自然通风不良，易造成有毒有害、易燃易爆物质集聚或氧合量不足的空间。有限空间分为三类；

密闭设备:加压力容器、管道、烟道、水箱、发电机房等。

地下有限空间：如地下管道、地下室、地下仓库、地下工程、暗沟、废井、地窖、污水池（集水井）、沼气池、化粪池、下水道等。

地上有限空间：如储藏室、垃圾站等。

工作程序

有限空间作业安全通用管理要求：

有限空间操作人员需经过培训合格后方可上岗，并符合特种作业资格要求。

有限空间作业必须严格执行“先检测，后作业”原则。实施有限空间作业前，可采取强制通风的措施，保持空气流通，降低风险。

作业人员进入有限空间前，必须确认穿戴好防护用品。

有限空间作业必须安排监护人。

沼气池、化粪池等特殊有限空间作业安全要求：

作业人员必须参加以下培训，并保留培训记录。

有限空间存在的危险特性和安全作业的要求。

进入有限空间的程序。

检测仪器、个人防护用品等设备的正确使用。

事故应急救援措施与应急救援预案等。

从事化粪池清掏等有限空间作业的持种作业人员应持有相应的资格证书，方可上岗作业。

物业服务中心应制定有限空间作业安全应急救援预案，提高对突发事件的应急处置能力。每年至少进行一次应急救援演练。

安全作业应配备的应急救援装备包括:

全面罩正压式空气呼吸器或长管面具等隔离式呼吸保护器具。

对讲机等应急通讯报警器材。

气体检测设备。

强制通风设备。

应急照明(低压36v以下、防爆灯具)、安全绳、救生索、安全梯等。

施工作业前，须安排好现场负责人、监护人及作业人，相关人员必须明确各自职责，严禁在无监护人的情祝下作业。

应在有限空间入口处设置醒目的警示标志，告知存在的危害因素和防控措施。

夜间一般情况不得进入有限空间作业，若遇抢修或紧急工程应按照日间作业操作规程作业，并增加设置安全标志、架设警示灯。

进入有限空间前，应先做好作业范围降水、通风、气体检测、照明工作，并对相邻近井道采取自然通风措施。自然通风应保持30分钟以上，可采取搅动井内沉淀物以排除有害、易燃气体，必要时可使用强制通风设备进行通风，通风过程中禁止在井边进行电焊、气焊等明火作业、不得吸烟或接打手机，以防沼气着火或爆炸伤人。检测气体可采用空气检测仪器，不得使用蜡烛等明火进行检测，以防止爆炸事故的发生。

每隔30分钟必须进行分析，检测指标应当包括氧浓度、易燃易爆物质浓度值、有毒有害气体浓度值等。如有一项不合格以及出现其他情况异常，应立即停止作业并撤离作业人员；现场经处理并经检测符合要求后，重新进行审批，方可继续作业。

进入有限空间作业如需时间较长，应轮流进入，如作业人员出现头晕、 腿软、呼吸障碍、恶心等不适感，必须立即离开作业现场进行休息。原则上人员应30分钟之内更换一次。作业中每隔2小时进行一次强制通风。

井下作业中，垂直方向传递工具、配件必须使用工具袋吊接，严禁抛扔。

作业完毕后，及时将井盖还原固定，同时清理周围废弃物。

若作业中发生人员中毒室息事故或其他险情时，不得贸然下井进行施救，应及时寻求专业救援机构协助，清晰说明出事地点与具体情况。并立即上报相关部门、领导。

各种防护用具应定期检测其可靠性，在使用前应进行可靠性检查。

对于化粪池清掏等有限空间分包作业，分包单位及现场操作个人应具备相应资质及从业资格。施工前应与外包方签订施工协议，协议中须包含安全作业要求。施工作业符合上述要求。

