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总指挥职责：接到报告后立即赶到现场，（主动向各组和各部门联系）了解情况积极做出处理（其次要掌握各组的组长和人员动向各组的负责内容），负责各组和各部门的协调工作，采取正确高效的方式做出处理。
副总指挥：在总指挥没有到来期间，负责总指挥的工作，总指挥到来后把自己掌握的情况向总指挥汇报，一同处理现场的工作，并深入现场指挥，把后续现场出现的情况即时汇报总指挥，在作出协调处理。
通讯组：（外部）报警前要掌握事情的真相、要情况属实，了解内容如下（例如火灾：要掌握的情况有火灾的时间、位置、火势的大小、何种物质燃烧、有无毒气毒烟、有无房屋倒塌、人员伤亡、人员被困等），其次要掌握、自己的所在位置如（例如单位名称、所在辖区、街道门牌号、附近的明显标志、）报警时要沉着镇定把上述事情讲清楚，后本人要在附近等候到来，带到现场。
（内部）指内部的通知（包括总指挥、副总指挥、各组组长、客人等），要了解情况及时上报语言清楚简洁.
通知客人时有四种方法①内部应急广播、②逐房间敲门通知、③警铃，④电视字幕.
灭火组：立刻采取行动找到起火点进行扑救（扑救组和全体保安员）
医疗组：⑴抢救伤员，不惜一切代价进行抢救原则是（先重伤后轻伤）的原则⑵物资抢救，原则是先抢救离火近的其次是可能被火势威胁到的。
疏散组：要营业场所的通道、安全出口、指示标志，用温和沉着的语言把客人疏散到安全区，要逐房间的查找，不要留下一个人。
警戒组：守住场所的各个出口，禁止和救火无关的人员进入现场。












各 组 人 员 分 配 名 单
总指挥：何爱军
通讯组组长：庄婷
      组员： 陈雪梅
灭火组组长：姜海军
组员：何林、曹菊芳
医疗组组长：庄婷
      组员：罗丹、杨晓莉
疏散组组长：陈学梅
      组员：罗丹、杨晓莉、
警戒组组长：姜海军
      组员：曹菊芳
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