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应急组织机构及职责

一、学校应急组织体系
（一）应急组织架构 
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（二）成立应急办公室
学校内设应急办公室，作为应急救援的日常工作机构，综合管理学校各类突发事件应急工作的日常事务。应急办公室设在总务办公室，应急办主任由总务处主任唐淑君兼任；应急办成员：陈栋梁、何  波、刘  东。
（三）成立现场应急指挥部
现场应急指挥部由学校应急救援指挥部确定，现场指挥由学校校长担任。当现场指挥丧失指挥职能时，学校应急指挥由分管安全副校长接替。
（四）成立应急救援分队
分队长：陈栋梁
副队长：刘  东、何  波、邓志明、
组  员:蒋  翎、金小飞、韩  鹏、邓  阳、蒋  娇、胡小鹏、刘兴民
应急救援分队下设五个小组
通讯联络组：组长：何  波   组员：蒋  翎、雷  艳
现场抢险组：组长：刘  东   组员：邓志明、金小飞
警戒疏散组：组长：陈栋梁   组员：韩  鹏、邓  阳
现场救护组：组长：付春秀   组员：蒋  娇、胡小鹏
善后处理组：组长：唐淑君   组员：汪  丽、朱荷梅
二、学校应急指挥机构职责
（一）应急指挥部
应急指挥部是学校应急管理的最高指挥机构，负责学校安全事故的应急指挥工作。各处室、年级应按照《安全事故应急预案》的要求履行本处室、年级的职责。
应急指挥部职责：
1.接受主管部门的领导，请示并落实指令；
2.审定并签发学校《安全事故应急预案》；
3.下达学校预警和预警解除指令；
4.下达学校应急预案启动和终止指令；
5.确定现场应急指挥部人员名单和专家组名单，并下达派出指令；
6.统一协调学校的应急资源，组织制定应急方案；
7.在应急处置过程中，负责向政府应急指挥部报告；协调与外界的联防协议，并依据协议统一协调社会救援力量；
8.审定并签发向上级主管部门的报告；
9.指定学校新闻发言人并审定新闻发布材料；
10.定期组织学校《安全事故应急预案》的演练；
11.审查应急工作的考核结果；
12.审批学校应急救援费用。
（二）应急办公室
应急办公室是学校应急指挥部的日常办事机构，在学校应急指挥部的领导下，负责学校应急指挥部的日常应急指挥工作。
应急响应中心接受应急事件的报告，跟踪事件发展动态，及时向学校应急指挥部汇报、请示，并落实指令；负责上报材料的汇总和学校应急指挥部审核批准后材料的上报工作。职责如下：
1.在学校应急指挥部的领导下，负责学校应急指挥部的日常应急指挥工作；
2.负责学校24小时应急接警工作；
3.应急事件发生时，组织、指导、协助和协调进行应急处置和应急救援；
4.掌握应急事件的发生情况，及时向学校应急指挥部领导汇报，确定应急处置对策；
5.学校应急力量的调配、应急物资的准备；
6.应急事件发生时，负责判断并启动相应的应急预案；
7.按照学校应急指挥部指令，及时通知学校各相关单位；
8.按照学校应急指挥部指令，向园区应急指挥部报告和求援；
9.负责上报材料的起草工作；
10.负责应急值班记录等应急资料的归档。
（三）现场应急指挥部
现场应急指挥部在学校应急指挥部的领导下工作，职责如下：
1.按照学校应急指挥部指令，负责现场应急指挥工作；
2.收集现场信息，核实现场情况，针对事态发展制定和调整现场应急抢救方案；
3.负责整合调配现场应急资源；
4.及时向学校应急指挥部汇报应急处置情况；
5.协调与地方政府应急救援工作和必要的环境监测；
6.按照学校应急指挥部的指令，负责现场新闻发布和上报材料的起草工作；
7.收集、整理应急处置过程的有关资料；
8.核实应急终止条件，并向学校应急指挥部请示应急终止；
9.负责现场应急工作总结；
10.负责应急指挥部交办的其它任务。
（四）应急救援小组
应急救援小组由学校的相关处室和各年级班主任组成，在演练和发生险情时，受学校应急指挥部、应急办、现场应急指挥部的统一指挥，与演练或事件部门应急组做好对接与救援工作。在应急救援过程中，应急救援人员应携带防护用品，做好自我防护工作。
1、通讯联络组职责
（1）负责通讯队伍的应急演练工作，负责通讯物资的日常保管、维护工作，做好应急准备。
（2）接到应急指挥部、应急办命令后，立即赶赴事故现场，备好通讯工具，供现场应急指挥部使用。
（3）向现场应急指挥部报告通讯情况。
（4）根据现场应急指挥部的命令，调动学校各部门、年级通讯资源。
（5）如果灾情升级，做好与上级相关部门的协调、配合工作。
（6）应急救援结束后及时检查修复通讯设备，确保通讯设施正常工作。
（7）总结应急救援经验、教训，做好总结。
（8）参加生产安全事故的调查处理工作。
2、警戒疏散组职责
（1）负责治安队伍的应急演练工作，负责治安物资的日常保管、维护工作，做好应急准备。
（2）接到应急指挥部、应急办命令后，立即赶赴事故现场。
（3）负责向现场应急指挥部报告治安控制情况。
（4）根据现场应急指挥部的命令，调动学校各部门、年级及外部治安资源。
（5）组织对事故及灾害现场的保卫工作，设置警界线，维持现场交通秩序，禁止无关人员进入。
（6）做好事故及灾害现场治安巡逻，保护事故现场，制止各类破坏骚乱活动，控制嫌疑人员。
（7）当出现严重的事故灾难、公共卫生事件、自然灾害、社会安全事件等突发性事件时，根据现场应急指挥部的指令，通知人员立即撤离现场。
（8）应急救援结束后及时检查、整理治安物质，确保治安物质正常。
（9）总结应急救援经验、教训，做好总结。
（10）参加安全事故的调查处理工作。
3、现场抢险组职责
（1）负责消防队伍、抢修队伍的应急演练工作，负责消防物资、抢修物资的日常保管、维护工作，做好应急准备。
（2）接到应急指挥部、应急办命令后，立即携带相关物资赶赴事故现场。
（3）负责向现场应急指挥部报告灾情及施救、控制情况。
（4）负责指挥受灾部门、年级做好处理工作，防止事故进一步扩大、蔓延；保证消防用水正常供应；根据现场应急指挥部的命令，调动学校抢修资源。
（5）根据现场应急指挥部的命令，调动学校各部门、年级及协作单位消防资源。
（6）组织事故现场的消防救灾工作。
（7）如果灾情升级，做好与高新区应急指挥部、园区安监局、消防部门的协调、配合工作。
（8）应急救援结束后及时补充器材，恢复战备状态。
（9）总结应急救援经验、教训，做好总结。
（10）负责组织灾后恢复生产。协助组织做好灾后恢复工作，对发生灾害的装置设备、设施进行检查，确保安全。
（11）参加安全事故的调查处理工作。应急救援结束后及时检查、整理抢修物资，恢复战备状态。
4、现场救护组职责
（1）接到报告后，立即赶往事故现场了解现场险情，如实向指挥部汇报。汇报伤员大概情况，人员意识是否清醒等。
（2）现场救护组主要职能是对受伤、中毒人员的医疗救护。负责将中毒，窒息或受伤人员救离事故现场，组织调动、协调学校内、外部医疗救护资源；情况严重者需立即送医进行抢救。
（3）掌握伤员抢救情况。根据抢救情况随时向上级医院联系，并选好救护车的停车地点，做好一切转院的准备。
5、善后处理组职责
（1）负责物资保障队伍的应急演练工作，负责保障物资的日常保管、维护工作，做好应急准备。
（2）接到应急指挥部、应急办命令后，立即赶赴事故现场。根据救灾抢险指挥部的命令，及时组织人员进行物资的供应，调运。
（3）负责妥善安置受灾师生的工作和学习。负责向现场应急指挥部报告物资保障情况。
（4）及时组织灾后恢复运行所需物资的供应和调运，使灾后运行能够尽快恢复。
（5）负责损坏校舍及公共设施的修复工作。积极协调有关部门做好恢复正常教学秩序的工作。
（6）总结应急救援经验、教训，做好总结。
（7）参加安全事故的调查处理工作。
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