
办公及生产场所火灾事故现场处置方案
1.事故风险描述 
1.1危险性分析
公司办公生产作业场所主要位于仪陇县金城镇建设北路88队保养场内，受到人、物、环境、管理不安全因素多方面风险影响,可能引发火灾事故，火灾事故由于其突发性强、蔓延快、容易引起次生事故等特点，如前期处理不及时，容易造成较大人身及设备损失。
1.2事故征兆
生产办公区域用电未按规范牵挂固定；不当使用大功率用电器等是火灾事故发生前的征兆。

1.3事故特征
火灾事故形态主要有：自燃火灾、静电火灾、雷击火灾、电气火灾。火灾事故特征主要包括：突发性、复杂性、严重性、易引起爆炸。可能导致的后果有：人身伤害；经济损失。
1.4可能发生的时间及区域
火灾事故可能的时间：火灾的发生具有极大的不确定性，易发生在重要传统节日，如春节、中秋等传统节日有燃放烟花爆竹的民俗；夏季高温天气极易引发车辆、物业堆放易燃物、老化电线等自燃现象或雷雨天气的雷击引发自然火灾等；
火灾发生的区域有：办公场所、材料库、停车场。 
2.应急工作职责
公司应急救援指挥中心是本单位处置火灾事故的最高领导机构，负责组织、指挥、协调处置火灾事故的全面工作，根据事故等级启动相应的应急救援预案，指挥督促应急救援和善后处理，安全科是公司火灾事故现场应急救援的主要责任部门。指挥中心根据事故等级情况，统一协调、调度公司内部人员、车辆、资金、设备，及时准确的上报事故和应急救援情况，传达上级的有关应急救援决定，尽快消除各种不安全因素。
办公生产场所的火灾事故的现场救援工作需要设立相应的抢险救援组、设备抢险组、医疗救护组、应急疏散组、后勤保障组等。
3.应急处置
3.1现场报告程序
1）火灾现场人员应沉着冷静，在进行初期扑救的同时或发现火势较大估计自身无法扑灭的，应立即拔打119火警电话报警，并迅速报告公司现场值班领导，根据火灾事故的大小逐级上报。
2）现场有人员伤亡，存在爆炸、环境污染等危险的，要同时拨打110和120紧急电话求援。
3）事故发生应急办公室应立即将事故基本情况报告单位应急领导机构，同时根据事故大小程度逐级报告（电话报告30分钟,书面报告1小时内）。
4）公司应急指挥中心接到报案后，应立即组织人员扑救和处理善后。
5）火警报告主要包括发生火灾的单位名称、具体地点、燃烧物性质、火势大小、蔓延方向、潜在危险、联系电话、报警人姓名等内容。
3.2现场应急处置程序
发生火灾事故或发现火险苗头时，现场人员应迅速分析引起火灾的原因，识别火源的属性，正确使用附近现有的消防设施、设备、水源、湿布等进行扑救。
1）若火灾因电器、线路老化、短路引起，在靠近电器、线路的地方，应首先切断电源。
2）气体燃烧引起火灾则应首先关闭气阀，再使用消防器材进行扑救。
3）油料燃烧引起的火灾，一般使用泡沫灭火器扑救或用沙土进行覆盖，也可采用湿布覆盖盛油桶、盆，以隔绝空气或氧气，扑灭火灾。
4）如果是初期火灾，要利用现场消防器材进行灭火。要首先对准着火部位的根部喷射扑救，切忌喷射顶部或采取大包围方式扑救。
5）被救人员衣服着火时，可就地翻滚，用水或毯子、被褥等物覆盖措施扑灭人员身上的火苗。
6）在公安消防人员或专业消防队伍到来之前，火灾事故现场人员和参加救援的人员应作些简单的分工，首先将伤员抢救出来，及时送往附近医院进行救治。
7）若现场尚有其他易燃、易爆物品，应迅速将这些物品转移，及时排除其他险情，以免造成更大的损失。公安消防人员到达现场后，救援人员应服从专业消防人员的指挥，在消防人员的统一组织下，积极参加火灾事故的救援工作。
3.3分级响应及救援
公司在接到火灾事故报告后，根据火灾事故发生的地点、性质和等级，迅速召集相关人员简单分析现场形势，分别启动应急救援预案并进行响应。迅速成立火灾事故现场处理机构，对火灾救援和善后处理工作做出安排，迅速派人赶赴现场组织救援和处理善后。
其中公司生产办公场所内发生火灾事故，安全生产一、二、三责任人必须带领有关业务部门人员赶赴现场指挥救援，处理善后。
4.现场处置措施
当发生火灾事故后，应急指挥机构、各应急小组到达现场后，应开展以下救援处置措施： 
1）现场应急指挥部应及时了解火灾基本情况，查找事故发生原因，并向公司应急指挥中心报告。
2）应急指挥部应根据事故状态及危害程度作出相应的决定，并命令各应急队伍立即开展救援工作，必要时请求相关单位给予支援。
3）医疗救护组应立即配合当地医疗机构抢救伤员： 
A.对烧伤面积较大的伤员要注意呼吸，心跳的变化，必要时进行心脏复苏。
B.对有骨折出血的伤员，应作相应的包扎，固定处理，搬运伤员时，以不压迫伤面和不引起呼吸困难为原则。
C.危重伤员在进行必要的处理后，立即送往医院救治。
4）抢险救援组应设置警戒线，隔离区域视燃烧物及可能波及的区域而定，并了解现场燃烧物情况后，立即组织灭火。
5）后勤保障组应做好现场应急物资的紧急采购和伤员救治资金的准备，安排好应急人员的通讯、食宿、通勤等工作。

6）应急疏散组应组织疏散火灾现场无关人员，并派专人到入场岔口指挥各类救援车辆的行车路线

7）设备抢险组应在查看和了解现场情况后，配合救援抢险重要设施设备。

5.注意事项
1）扑救电气火灾，可选用干粉灭火器、二氧化碳灭火器不得使用水、泡沫灭火器灭火。
2) 在未了解清楚火灾状况时，禁止盲目施救。救援人员需要穿戴好防火服、正压空气呼吸器。如果是电气火灾，救援人员应穿绝缘鞋、戴绝缘手套。
3）因抢救人员、防止事态扩大、恢复生产及疏通通道等原因，需要移动现场物件的，应做好标志，以方便事故的调查处理。
4）应急救援人员必须具备消防安全及应急救援的基本常识及能力，在救援现场严格按照制定的救援措施进行操作。
5）应急救援结束后救援小组必须接到应急救援指挥中心总指挥的救援终止命令后才能撤离救援现场。
6）如国家有关机关已经介入的，现场人员应在有关部门的指导下开展工作。


