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为贯彻“预防为主，防消结合”的方针，根据《消防法》和《安全生产法》的有关规定，结合本公司的实际情况，为有秩序迅速调集企业员工和企业的消防设备、能有效的应付可能发生的火灾事故、达到及时控制火势蔓延，迅速扑灭火灾，最大限度的减少损失，本着“初期火灾以自救为主、外援为辅”的原则，制定本计划。
1、 组织机构及人员分工、职责：
1、 总指挥：徐伟
职责：在火灾发生时，负责公司灭火组织的指挥，人员的协调、物资的调配和外援力量工作的布置。
（注：当火灾突发，负责人因事不在岗位时，由车间主管代行其职责。）
2、 灭火组：曾玉胜、肖杰、龙凤君
职责：在灭火现场总指挥的指挥下，负责火场的灭火。灭火组全体人员在灭火现场一定要听从指挥员的指挥，坚持“救人重于救火，先控制，后扑灭”的原则，贯彻“速战速决，集中力量歼灭战”的思想。
3、 抢救组：李明、程兴杰
职责：负责在火灾发生时，抢救可能抢出的物资，并对伤员进行救护。
4、 通讯联络组：陈巧凤、徐燕
5、 职责：负责在火灾发生时保障通讯联络的畅通。负责向上级报告，向消防部门报警，同时负责指挥员命令的传达及外援力量的接待工作。
5、后勤保障组：马婷、梁万清
职责：负责向火场运送灭火器材，调动运输工具，切断电源，关闭阀门，并同时负责灭火人员的后勤保障工作。
2、 火灾的扑救
1、 报警信号的规定。
A报警器联系报警五分钟。
B在特殊情况下，可电话报警或喊火警。
当发生火灾时，当事人应迅速利用就近报警。负责通讯联络组的成员应迅速判明火灾发生的区域，报告指挥员，电话报火警，并上报公司。应人人牢记火警电话“119”，并保证企业电话畅通。
2、 组织方法及分工。
当接到火灾警报后，指挥员应冷静沉着，首次组织抢救组人员迅速准确地弄清火灾区域和部位，了解燃烧的物质，火灾的大小，然后根据掌握的情况：分析判断调动力量配置灭火器，下达灭火指令。各小组应根据指挥员指令和自己担负的职责，迅速准确、有序不乱的展开工作。
3、 外援力量的组织协调。
当有外援力量到达后，通讯联络组应负责接待工作，应弄清外援力量的人数，是否携带灭火器具，携带何种灭火器具，是否有灭火战斗的经验等等情况。然后报告总指挥，由总指挥布置其工作。现场全体抢险人员一定要听从现场指挥员的命令，统一调配。
4、 各种具体火灾的扑救方法。
【电器火灾的扑救】
发生电器火灾时，首先应切断电源，然后用二氧化碳灭火器或干粉灭火器扑灭电器火灾。严禁用泡沫灭火器或水、包括湿被等进行灭火。
当暂时无法切断电源时，灭火者应身着耐火并绝缘的鞋靴、服装，防止触电。然后用CO₂灭火器或干粉灭火器直接向电器着火源喷射灭火剂灭火，并应尽快设法切断电源，然后全面灭火。
【人体油火的扑救】
跑离公司作业现场，就地滚，其他人用土或用衣服抽打灭火。
【公司大面积着火的扑救】
公司离城区较远，一旦发生火灾，要以自救为主。尽可能把火灾控制在初起阶段，但一旦火灾面积较大。很难扑救时，应采取以下程序扑救：
A向当地消防部门报警（报警电话119）。
B指挥车辆迅速撤离。
C由总指挥组织在场人员利用现有消防器材扑灭火，最大限度地防止火势蔓延。
D消防车一到，立即配合消防队按预定方案投入灭火战斗。
邻近单位失火时的防卫。
当临近单位或公路上发生火灾时，应停止营业，立即报警，保持冷静，并报告主管人员。负责人应迅速动员在场人员，做好准备，根据火灾特点与风向等不同情况，组织公司人员，调配灭火设备，划定警戒线，按预定方案进行防卫。
经判断分析火灾有可能危及本公司时，切断电源；同时请点、集中灭火器材，将它们布置摆放在重点方向、部位上，公司内人员也相对集中做好临战准备；在确保公司安全的情况下，全力支援临近单位或邻居灭火。
3、 灭火注意事项
1、 发生火情后，各部门及员工应立即停止作业，按照分工及主要任务开展火灾扑救工作。
2、 向有关部门报告、救援时，应说明单位、火情、地址、燃烧物质、报警人姓名。
3、 灭火战斗中一定要贯彻“速战速决”的思想，坚持“救人重于救火，先控制，后扑火”的原则。
4、 火灾现场。各小组应各司其职，听从命令。先侦查火情、火源位置、燃烧物质、火势蔓延的方向。是否有人员受到火势的威胁，如有弄清人员的位置、人数，研究出抢救的通道、方法。判断有无爆炸、毒害、触电或房屋倒塌等危险。火势是否威胁重要的物资、设备、档案资料等。弄清建筑物的构造特点及相关情况。火情侦查应不少于两人，在此过程中应特别注意人身安全。
4、 灭火后的情况处理
1、 清理现场，清楚残火，防止复燃，临时划定危险区域，并派人对现场进行监控。
2、 公司进行讲评，总结经验，吸取教训。
3、 分析事故原因，写出材料上报有关部门。
4、 根据有关规定对责任人进行处罚。
5、 根据灭火战斗情况适时修改灭火计划。
5、 其他
1、 加强消防预案的学习和演练。公司人员要掌握初期火灾的扑救方法，熟悉人员分工和各自主要任务，定期进行演练，使公司员工都能达到“四懂”、“四会”的要求，力争使火灾损失减少到最低程度。
2、 加强消防器材的管理。认真落实消防器材管理制度，加强定期维护保养，确保消防器材始终处于良好状态。
3、 加强明火管理。认真执行明火管理要求，加大监督检查，确保管理制度落到实处。
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