                   仪站安〔2022〕16号
仪陇县隆鑫运业有限公司仪陇汽车站
安全生产会议制度
为贯彻国家安全生产法律法规和行业管理标准规范，，落实上级安全工作部署要求,及时安排布置本站安全工作，研究、分析、解决安全生产中的问题，特制定本制度。

第一条  安全生产会议形式。本站安全生产会议包括安全生产领导小组会议、安全工作例会、安全生产专题会议。

第二条  安全生产领导小组是本站安全生产最高决策机构，每季度至少召开一次会议。会议由安全生产领导小组办公室召集，安全生产第一责任人主持，安全生产领导小组成员参加。在特殊情况下，安全生产第一责任人可根据本站实际情况，决定临时召开安全生产领导小组扩大会议或专门安全生产会议，研究解决安全生产中的重大问题，安排阶段性安全生产工作。
第三条  安全例会每月至少召开一次，主要落实安全生产领导小组会议决定，总结上阶段的各项安全工作完成情况；传达上级对安全生产的指令、文件精神及安全生产相关措施；对从业人员进行安全思想教育；各部门汇报安全生产情况和存在的问题；分析典型事故和事故隐患，总结安全工作经验教训；评估当前安全生产形势和安全管理薄弱环节；对安全工作进行安排布置。
第四条  安全生产专题会议根据安全生产工作需要适时召开，如发生重特大安全事故、整治安全隐患、开展重大安全生产活动、落实上级专项安全生产工作部署等,会议由主要负责人或分管安全管理负责人召集，各科室负责人、相关岗位人员参与。
第五条  安全生产管理部门做好会议筹备工作，会前应对会议议程及资料进行准备，列出会议上需要讨论研究、解决的问题。

第六条  安全会议参会人员应按时参加，本人签到，不得代签。确实不能参会的，在开会之前应向会议主持人说明情况，并得到允许。
第七条  安全会议由安全管理部门负责记录，并对会议议定事项及做出的决定形成会议纪要，分发至与会人员以及事项涉及的有关科室负责人。

第八条  应参加而因故未参加安全会议的人员，会后应补学，由安全管理部门负责向补学人员传达会议精神。

第九条  对安全生产会议精神及有关决定，各职能科室应及时组织本部门会议向员工传达，并安排布置工作，使本站安全会议得到全面贯彻执行。
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