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1  目的
为预防和减少紧急事故的发生，在紧急事故发生时能得到及进处理，减少财产损失，减轻对环境及人员的影响和伤害，特制定本程序。
2  范围
本程序适用于公司环保及安全紧急事故的应急准备与响应。
3  职责
3.1 总经理负责提供应急紧急事故所需的人力、物力、财力，审批《重大事故报告》。
3.2 总经办负责统一指挥、协调各部门在紧急事故应急中的分工协作和在紧急事故响应中的工作。
3.3 总经办/安全办
a) 负责各单位紧急事故处理的监督、管理和具体组织实施；
b) 负责制定紧急应急预案，总经理审批后下发至各部门。
3.4 各部门负责组织本部门做好所属范围的应急准备与响应以及紧急事故的处理和消除工作。
3.5 生产部、项目部根据公司已确定的紧急预案对生产/施工现场的紧急事故进行确定、做好本单位的应急准备与响应以及紧急事故的消除工作，需对预案进行补充时，应上报总经理审批。
3.6 安全环保部负责法律、法规、宣传教育、应急准备和响应的监督检查管理。
4  程序
4.1 对潜在紧急事故的识别与确定
4.1.1 依据职业健康安全危险辨识与风险评价确定能够造成人员重大伤害和财产损失的紧急事故。
4.1.2 依据环境因素识别与评价确定的能够产生重大环境污染的紧急事故。
4.1.3 确定潜在紧急事故的场所、条件、材料和生产过程及施工部位，见《紧急应急预案》。
4.2 紧急事故类别
分为火灾、高处坠落、物体打击、触电、机械设备、危险化学品爆炸、油品泄漏、环保设施异常事故。
4.3 紧急应急预案
4.3.1 紧急应急预案内容应包括：
a) 各类紧急状况重点部位、物资准备和人员配备；
b) 紧急应急期间组织机构及责权；
c) 紧急应急过程的操作步骤和联络、报警工作；
d) 善后处理工作。
4.3.2 紧急应急预案的制定、评审、修订。
a) 安全办按紧急事故类别制定紧急应急预案并负责评审，下发至各职能部门，制定木材堆场公司办公室火灾、触电、紧急应急预案并及时补充修订；
b) 生产部、安全办（含其它需要制定应急预案）执行本程序“3.5”之规定。
4.4  事故预防
4.4.1 生产部、安全办要按照《消防安全管理程序》成立义务应急小组，制定防、灭火联络及应急图，并督促、检查其实施情况。
4.4.2 总经办组织各部门成立义务应急小组，负责各种应急用品配备，对有关法律法规进行宣传教育活动，并每月检查指导各部门落实情况及效果验证。
4.4.3 总经办应编制特种操作人员培训计划，定期组织特种操作人员培训教育，并严格考核，并对其他人员进行发生紧急事故时的应急响应培训，监督检查劳保用品发放落实情况。
4.4.4 生产部、安全办应将最新的紧急应急预案传达给所有人员。
4.4.5 生产部、安全办成立义务应急小组，依据《紧急事故应急预案》检查生产施工现场机械、设备及安全防护情况，发现问题并立即采取有效措施。
4.4.6 生产施工现场材料堆放区所设消防器材灭火器、报警器等，未经准许，严禁擅自使用。
4.4.7 工程部对其职责范围内的应急物资做不定期检查并及时补充。
4.4.8 项目部及时补充其施工现场的应急物资。
4.5 应急响应
4.5.1 当发生紧急事故时，按本单位防、灭火联络图、应急图以及急救措施运作实行，并执行工程部制定的紧急应急预案（如：报火警、拨打急救中心电话120等），同时按灾害情况逐级上报。
4.5.2 生产施工现场仓库发生火灾、爆炸、油品泄漏、高处坠落、物体打击、触电等人员或机械设备事故时，最先发现者应立即报项目部、生产部，项目部、生产部接到报告后，项目经理、生产部经理或值班人员应按照《紧急事故应急预案》《危险化学品应急预案》《火灾或爆炸事故应急预案》的相关程序，立即组织抢救、报警，并采取有效措施控制事态扩大并以最快的方式报告上级领导，不许拖延或隐瞒不报。
4.5.3 每次发生紧急事故，安全员应填写紧急事故处理记录。
4.6 当紧急事故处理完成后，总经理需要召集相关部门及参与紧急事故处理单位的相关主管，对本次紧急事故处理加以研讨，必要时召开管理评审会议，制定纠正措施，以便能有效防止紧急事故发生或发生时将损失降至最低。
4.7 程序运行过程中还应组织定期检验。应急事件、事故的处理应执行《事故事件处理程序》。
5  相关文件
5.1 《记录控制程序》
5.2 《事故事件处理程序》
5.3 《消防安全管理程序》
5.4 《火灾或爆炸事故应急预案》
5.5 《危险化学品应急预案》
5.6 《紧急事故应急预案》
6  记录
6.1 《紧急事故处理记录》JRY/QEHS-R-P26-01
6.2 《紧急事故调查及处理记录》JRY/QEHS-R-P26-02
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	事故日期
	
	发生地点
	

	事故影响类别（可多选）
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