安全生产会议制度
为使公司安全管理体系进一步完善，决策科学化，安全管理规范化，决定定期、不定期召开安全生产会议。会议类型分：中高层全体会议、专题会议、生产安全事故分析会等。

一、会议类型

1、中高层全体会议：每年年初召开，主要内容为制订新一年的公司安全生产工作目标任务，总结上一年公司在安全生产取得的成果及存在的问题，并落实好相应的对策措施。

2、安全生产专题会议：每季度召开1次安全生产工作专题会议。 

3、安全事故分析会：发生生产安全事故后，要召开事故分析会。                                                                                           

二、会议安排

1、中高层全体会议由公司公司总经理主持，公司行政部负责通知，分管安全副总提出议程。

2、安全生产专题会议和安全事故分析会由项目经理提出，项目客服部负责通知。

三、会议记录

为使安全生产会议内容切实有效地落实执行，确保安全生产，公司所召开安全生产上述类型会议，由公司行政部负责记录，并将有关信息反馈到相关人员予以执行落实，并建立安全生产会议台帐。

