1.安全日常检查工作清单
	序号
	检查项目
	检查清单
	责任人

	5-1
	防火巡查
	1.安全出口、疏散通道是否畅通，安全疏散指示标志、应急照明是否完好；
2.常闭式防火门是否处于关闭状态，防火卷帘下是否堆放物品影响使用；
3.消防设施、器材和消防安全标志是否在位、完整；
4.消防安全重点部位的人员在岗情况；
5.用火、用电有无违章情况；
6.防火巡查人员要及时纠正违章行为，妥善处置火灾危险，无法当场处置的要立即报告；防火巡查要填写巡查记录，巡查人员及其主管人员在巡查记录上签名；
7.消防安全做到每日开展防火巡查，并确定巡查的人员、内容、部位和频次。重点对电动自行车充电点每日进行二次巡查（傍晚、夜间）；
8. ……。
	罗国强

	5-2
	防火检查
	1.火灾隐患的整改情况以及防范措施的落实情况；
2.安全疏散通道、疏散指示标志、应急照明和安全出口情况；
3.消防车通道、消防水源情况；
4.灭火器材配置及有效情况；
5.用火、用电有无违章情况；
6.消防安全重点部位的管理情况；
7.消防（控制室）值班情况和设施运行、记录情况；
8.防火巡查情况；
9.小区每月至少进行一次防火检查。防火检查要填写检查记录，检查人员和被检查部门负责人在检查记录上签名；
10. ……。
	


谢银海

	5-3
	电梯等特种设备使用操作
	1.保证每班至少有1名持证的作业人员在岗；
2.及时修订完善操作规程，严格按照操作规程作业；
3.及时准确填写运行记录；
4.电梯等特种设备维护保养应由制造单位或有资质单位进行，每15天至少对电梯维保1次，有维保记录，并经安全管理人员签字确认；
5.发现设备异常状况、事故隐患应该立即采取措施，及时隐患消除后，方可继续使用。情况紧急时，应立即停止使用；
6. 发生特种设备事故时，立即采取应急措施，组织抢救，防止事故扩大，并按规定向市场监管部门、应急管理、商务和有关部门报告；
7.……。
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韩思勇

	5-4
	其他管理
	1.单位的消防安全责任人、消防安全管理人、专兼职消防管理人员、消防控制室的值班、操作人员等是否接受消防等安全专门培训；
2.商场对每名员工是否至少每半年进行一次，新上岗和进入新岗位的员工是否进行上岗前的消防安全培训；
3.商场按照灭火和应急疏散预案，是否至少每半年进行一次演练，并结合实际，不断完善预案；
4.建立健全安全档案，落实专人保管，包括消防安全基本情况和消防安全管理情况，并根据情况变化及时更新；
5. ……。
	

张贵川



2. 安全生产隐患排查治理清单
	检查日期
	检查部位
	隐患内容
	隐患类别
	整改措施
	整改时间
	完成时间
	负责人
	验收时间
	验收人
	验收结论
	备注

	2024.11.21
	 配电房
	江湾小区16栋负一楼消防通道灯损坏
	一般隐患
	立即整改
	2024.11.21
	2024.11.21
	韩思勇
	2024.11.21
	张贵川
	合格
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


应按照“包括但不限于”的原则参考此模板范例编制《隐患排查治理清单》。


