企业安全生产检查制度
 
一、目的
 
为确保物业区域内的安全，及时发现和消除安全隐患，保障业主和员工的生命财产安全，特制定本制度。
 
二、检查类型及周期
 
（一）日常检查
 
1. 由各岗位工作人员在日常工作中进行，包括巡逻保安、保洁员、设备维护人员等。
2. 对所负责区域内的安全状况进行随时检查，如发现问题及时报告并记录。
 
（二）定期检查
 
1. 周检查：由各部门主管组织，对本部门管理范围内的安全情况进行检查，包括消防设施、设备运行、环境卫生等方面，每周至少进行一次。
2. 月检查：项目经理带队，联合各部门负责人，对整个物业区域进行全面检查，重点检查安全制度落实情况、设施设备完好程度、人员操作规范等，每月至少一次。
 
（三）专项检查
 
1. 根据季节特点、重大节日或特殊时期进行，如汛期检查、冬季防火检查、春节前安全大检查等。
2. 针对特定设备或系统开展，如电梯专项检查、消防系统专项检查等，每年至少进行[X]次。
 
三、检查内容
 
（一）消防安全检查
 
1. 消防设施设备：检查消防栓、灭火器、自动喷水灭火系统、消防报警系统等的完好性和有效性，确保设备正常运行且压力、水位等参数正常。
2. 消防通道与疏散设施：保证消防通道畅通无阻，疏散楼梯、安全出口标识明显且门能正常开启，疏散指示标志和应急照明灯具完好。
 
（二）电气安全检查
 
1. 配电箱（柜）：查看箱（柜）内电器元件有无过热、打火现象，开关、刀闸等操作是否灵活，接地系统是否良好，标识是否清晰。
2. 线路检查：检查电线电缆有无破损、老化、过载发热情况，插座、开关是否正常工作，有无漏电隐患。
 
（三）电梯安全检查
 
1. 机房设备：检查曳引机、控制柜、限速器等运行状态，包括有无异常声响、异味，机房环境是否符合要求。
2. 轿厢与井道：检查轿厢内按钮、照明、通风等设备，轿厢门和厅门的开关灵活性和安全性，井道内导轨、对重、缓冲器等部件有无异常。
 
（四）治安安全检查
 
1. 人员出入管理：检查门岗对人员、车辆的登记情况，门禁系统是否正常工作。
2. 巡逻工作：查看巡逻路线、时间执行情况，巡逻记录是否完整，有无异常情况发现和处理记录。
3. 监控系统：检查监控摄像头工作状态，图像是否清晰，存储设备是否正常，录像保存时间是否达标。
 
（五）公共区域安全检查
 
1. 道路与场地：检查小区内道路有无破损、井盖是否完好，休闲广场、停车场等场地设施有无损坏。
2. 水景设施：查看喷泉、水池等水景设施防护措施是否到位，有无漏电隐患，水位是否正常。
 
（六）自然灾害防范检查
 
1. 防汛检查：检查排水系统是否畅通，雨水篦子有无堵塞，防汛物资是否齐全、完好。
2. 防风检查：检查广告牌、路灯、树木等是否牢固，有无倒伏隐患。
 
四、检查人员职责
 
（一）检查人员
 
1. 严格按照检查标准和流程进行检查，不得走过场、敷衍了事。
2. 详细记录检查结果，包括发现的安全隐患、问题所在位置、问题描述等信息。
3. 对发现的一般安全隐患应立即采取措施进行整改，对于无法立即整改的问题，及时报告上级主管。
 
（二）部门主管
 
1. 组织并参与本部门的安全检查工作，对检查结果进行审核。
2. 针对检查出的问题，制定整改计划，明确整改责任人、整改期限和整改措施。
3. 跟踪整改情况，确保安全隐患得到有效消除，对整改不力的人员进行督促和指导。
 
（三）项目经理
 
1. 负责全面协调和指导安全生产检查工作，对重大安全问题进行决策。
2. 对各部门的安全检查情况和整改结果进行监督检查，确保整个物业区域的安全生产形势稳定。
 
五、隐患处理与整改
 
[bookmark: _GoBack]1. 对于检查中发现的安全隐患，应根据隐患的严重程度进行分类。一般安全隐患应在规定时间内完成整改；重大安全隐患要立即采取临时措施，防止事故发生，并制定详细整改方案，限期整改。
2. 整改完成后，由原检查人员或指定人员对整改情况进行复查，确认隐患已消除。对于反复出现的安全隐患，要深入分析原因，采取长效治理措施。
3. 建立安全隐患整改档案，记录隐患内容、整改过程、复查情况等信息，以备查阅和分析。
 
六、奖励与处罚
 
1. 对在安全生产检查工作中表现优秀、发现重大安全隐患或提出有效改进建议的员工，给予适当的奖励。
2. 对未按规定进行检查、发现安全隐患未及时报告或整改不力的部门和个人，视情节轻重给予批评教育、警告、罚款等处罚，因失职导致安全事故发生的，依法追究相关责任。
