安全生产会议制度

为认真贯彻执行国家有关安全生产的法律法规，落实单位安全生产规定,有效防范安全生产事故的发生,结合本单位实际,特制定本制度。

一、每季度召开一次安全生产会议，由公司负责安全生产的责任人和专职安全员参加，会议时间应相对固定。每月召开一次安全生产工作例会,公司安全生产负责人、安全员、驾驶员参加,每周召开一次驾驶员会议，遇到特殊情况或重、特大事故发生，及时召开安全专题会，会议记录齐全。

二、会议主要内容:

1、传达贯彻上级有关部门各种文件精神，分析安全生产形势，研究部署安全生产工作,制定安全生产工作计划。

2、安全生产法规,道路主管部门条例学习,近段安全总结,上级安全工作传达布置,重大事故分析。

3、结合本单位工作实际,提出工作重点,安排下一步工作任务。

三、安全会议由经理主持，各部门分管经理不得缺席，会议有内容、有记录、有工作部署、有参加人员签名，安全会议资料要妥善保管。安全例会由安全经理主持召开，总结本月安全生产工作，布置下次安全工作，强化对安全法制教育。安全例会必须专备会议记录，认真记录会议时间、地点、内容、参加人员。例会必须由本人签到。因故请假、不能按时参加例会的人员,择期进行补会教育,安全例会教育面要达到100%。

