特种设备安全管理制度

第一章 总则

为加强本物业区域内特种设备的安全管理，预防特种设备事故，保障人身和财产安全，根据《中华人民共和国特种设备安全法》、《特种设备安全监察条例》及相关法律法规，结合本物业实际情况，特制定本管理制度。

第二章 安全管理责任制

1.责任体系建立：物业公司应成立特种设备安全管理领导小组，明确各级管理人员职责，确保特种设备安全管理责任到人。

2.主要负责人职责：物业公司法定代表人或主要负责人为特种设备安全第一责任人，负责特种设备安全管理制度的制定、实施与监督。

3.部门职责：明确工程部（或指定部门）为特种设备安全管理日常执行部门，负责具体安全管理工作的组织与实施。

第三章 设备登记与档案

1.设备登记：所有特种设备应在投入使用前，按照国家规定向当地特种设备安全监督管理部门办理使用登记，并取得使用登记证。

2.档案管理：建立特种设备技术档案，包括但不限于设计文件、制造单位、产品质量合格证明、使用维护保养说明、监督检验证明、安装技术资料和文件、日常维护保养记录、定期检验和定期自行检查记录、运行故障和事故记录等。

第四章 日常检查与维护

1.日常检查：制定日常检查计划，由专职或兼职安全管理人员对特种设备进行日常检查，并记录检查结果。发现异常情况应立即处理并上报。

2.维护保养：按照特种设备的使用说明书及安全技术规范要求，定期进行维护保养，确保设备处于良好状态。维护保养记录应详细、准确。

第五章 定期检验与评估

1.定期检验：按照国家规定的检验周期，提前向有资质的特种设备检验机构申请定期检验，确保设备安全性能符合要求。

2.性能评估：定期对特种设备的使用性能、安全状况进行评估，根据评估结果采取相应措施，预防事故发生。

第六章 操作人员培训与持证

1.培训教育：对特种设备操作人员进行安全教育和技能培训，使其了解设备性能、操作规程及应急处置措施。

2.持证上岗：特种设备操作人员必须经培训合格，取得国家认可的特种设备作业人员证书后，方可上岗作业。

第七章 应急预案与演练

1.应急预案制定：针对不同类型的特种设备，制定相应的应急预案，明确应急响应程序、救援措施及责任分工。

2.应急演练：定期组织应急演练，检验应急预案的有效性，提高应对突发事件的能力。

第八章 隐患排查与整改

1.隐患排查：建立隐患排查机制，定期对特种设备及其使用环境进行安全隐患排查，及时发现并消除潜在风险。

2.隐患整改：对排查出的隐患，立即制定整改措施，明确整改责任人、整改期限，并监督整改落实情况，确保隐患得到及时消除。

第九章 事故报告与处理

1.事故报告：特种设备发生事故或未遂事故时，应立即启动应急预案，同时按照规定程序向当地特种设备安全监督管理部门及有关部门报告。

2.事故处理：配合相关部门进行事故调查，查明事故原因，总结经验教训，制定防范措施，防止类似事故再次发生。

第十章 附则

本管理制度自发布之日起实施，由物业公司特种设备安全管理领导小组负责解释。如有与国家法律法规相抵触之处，以国家法律法规为准。

