四川圣诚物业服务有限公司南部县分公司
安全生产会议制度
1、 总则
为随时解决物业安全生产过程中的各类安全问题，提高过程管理的效力，制定本制度
2、 小区安全生产领导小组会议
由项目负责人主持每季度召开一次，全体小组成员参加会议，会议主要解决小区重大安全问题，在会上提出相关对策，拟定解决的方法及防范措施，协调各部门在安全过程管理中的分工和协作，指定具体负责人及相关要求等。
3、 安全生产会议
由小区分管人每周召开一次，小区秩序部、设备维护部参加会议，会议主要分析每周小区现场的安全、消防、环境、卫生等各方面存在的问题，讲评每周安全检查中存在的安全隐患，找出问题的根源，制定相应的措施，并将责任落实到人，限期整改，并对下周的安全工作进行计划、安排部署。
4、 不定期安全会议
由项目负责人、分管领导、分管专员等根据安全生产的季节性问题和突发性情况等随时召开的会议。
[bookmark: _GoBack]各种安全会议都要有会议纪要，会议纪要包括日期、参加人员、主持人及会议主要内容、处理结果，决议执行情况的检查等，企管部定期对各种会议记录及会议执行情况进行检查。
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