物业安全生产会议制度范本
一、目的和原则
[bookmark: _GoBack]为确保物业安全生产工作的顺利开展，提高物业管理区域的安全生产水平，预防和减少安全事故的发生，物业公司应定期召开安全生产会议，传达上级安全生产精神研究解决安全生产问题，部署下一阶段安全生产工作。
二、会议组织
1.物业公司应设立安全生产领导小组，组长由公司总经理担任，副组长由安全生产管理部门负责人担任，成员包括各部门负责人和相关人员。
2.安全生产会议分为定期会议和临时会议两种，定期会议每月举行一次，临时会议根据实际情况及时召开。
3.会议地点为公司会议室或其它适宜的场所。
三、会议内容
1.定期传达和学习国家安全生产法律法规、政策和标准，以及上级部门关于安全生产的文件和要求。
2.分析研究当前物业管理区域的安全生产形势，查找存在的问题和不足。
3.部署下一阶段安全生产工作任务，明确责任人和完成时限。
4.讨论和决定安全生产重大事项，如安全生产投入、设施设备更新改造、安全培训等。
5.听取各部门的安全生产工作报告，了解和掌握物业管理区域的安全生产情况
6.对物业管理区域的安全生产进行检查和评估，提出改进措施和意见。
四、会议程序
1.会议前，安全生产领导小组办公室负责收集会议资料，并向与会人员发放2.会议开始，由组长或副组长主持，宣布会议议程和纪律要求，
3.会议过程中，与会人员要认真听取报告，积极参与讨论，并对安全生产工作提出意见和建议。
4.会议结束前，由组长或副组长总结讲话，对会议内容进行归纳和强调。
5.会议记录由安全生产领导小组办公室负责整理，会后向与会人员发放。
五、会议效果评估
1.会议结束后，安全生产领导小组办公室应对会议效果进行评估，包括会议内容的实用性、针对性和可操作性等。
2.根据评估结果，对会议内容和程序进行调整和改进，以提高会议效果。。
3.定期对会议效果进行总结和反馈，促进安全生产工作的持续改进。
六、参会人员职责
1.参会人员应认真学习国家安全生产法律法规和上级部门的要求，提高安全生产意识。
2.参会人员应积极参与会议讨论，对安全生产工作提出切实可行的意见和建议。
3.参会人员应严格执行会议决定的事项，确保安全生产工作落到实处。
4.参会人员应按时参加会议，如有特殊情况不能参加，应提前向组长或副组长请假。
七、会议记录和归档
1.会议记录应详细记录会议时间、地点、与会人员、会议内容、决定事项等。
2.会议记录由安全生产领导小组办公室负责归档，并妥善保管
3.会议记录应作为公司安全生产档案的一部分，定期进行查阅和归档。
通过以上制度的实施，物业公司可以更好地组织开展安全生产工作，提高物业管理区域的安全生产水平，为业主创造一个安全、舒适、和谐的生活环境。
