公司安全生产会议管理制度
1.目的
为了研究解决安全生产重大问题，制定、修改各种安全生产规章制度，总结前期安全生产工作情况，布置今后安全生产工作，以及处理事故、确定隐患治理措施等，特制定安全生产会议管理制度。
2.公司的安全生产会议范围
安全生产经理会议、安全生产例会、班组安全生产活动会议。
3.安全生产会议通用要求
3.1应有会议记录，会议记录表内容包括：安全生产会议名称、会议时间、会议地点、参加会议人员、会议主要内容、参会人员签字确认。
3.2安全生产会议参会人员必须提前准备相应的发言和汇报材料，要求内容充实、言简意赅，对上次会议工作安排有时间要求的，必须汇报工作完成情况。
4.安全生产经理会议，由公司总经理主持，根据公司安全生产的具体情况不定期召开，研究解决公司的安全生产重大问题，审核、签发公司的各种安全生产规章制度，制定公司的安全生产方针目标。
5.安全生产例会由公司主管安全生产的生产副总主持，每月召开一次，节假日顺延。主要内容为：学习、贯彻国家、省、市近期发布的有关安全生产的法律、法规、标准、规范以及各种文件等；研究、解决一般性的安全生产问题，布置下一月的安全生产工作，检查上一月布置的安全生产工作完成情况；学习公司的各种安全生产规章制度；研究隐患整改措施；组织应急救援演练，开展防火、防爆、防中毒及自我保护能力培训学习，开展技术座谈、观看安全教育录像；讨论分析典型事故分析，总结事故教训；研究隐患整改措施等。
6.召开安全生产会议时，要求所有参会人员必须按时参加，不准迟到、早退，有事必须请假。凡无故不参加安全生产会议者，每人次罚款100元；迟到、早退者，每人次罚款10元。
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【说明】
模板中使用的字体仅限于个人学习、研究或欣赏目的使用，如需商用请您自行向版权方购买、获取商用版权。
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