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[bookmark: _Toc54363723][bookmark: _Toc4225][bookmark: _Toc15552]第一章 总则
[bookmark: _Toc18631][bookmark: _Toc54363724][bookmark: _Toc20245]一、目的
为加强眉山阳光物业有限公司南充分公司有限公司安全管理，规范安全工作会议的召开，确保会议指示准确传达与执行，依据国家的有关文件精神，结合公司实际，制定本制度。
[bookmark: _Toc20348][bookmark: _Toc54363725][bookmark: _Toc16082]二、适用范围
本制度适用于阳光物业南充分公司各物业服务中心的安全会议管理。
[bookmark: _Toc7045][bookmark: _Toc17997][bookmark: _Toc54363726]三、定义
无。
[bookmark: _Toc24694][bookmark: _Toc13665][bookmark: _Toc54363727]四、职责
[bookmark: _GoBack]（一）公司安委会负责组织公司层级的例行安全会议、安全专题会议；
（二）各物业服务中心负责组织召开本层级安全会议、安全专题会议。
[bookmark: _Toc54363728][bookmark: _Toc30685][bookmark: _Toc31958]五、基本原则
无。
[bookmark: _Toc31367][bookmark: _Toc22771][bookmark: _Toc54363729][bookmark: _Toc534658643]第二章 具体内容
[bookmark: _Toc2999][bookmark: _Toc54363730][bookmark: _Toc29952]一、安委会工作会议
（一）公司负责人每半年组织召开1次安全管理工作会议（可以结合半年经营分析会召开），其中参会对象为安委会所有成员。
[bookmark: _Toc864]（二）会议议题包括以下内容：
1. 宣贯上级单位安全工作形势分析会会议内容；
2. 听取各物业服务中心安全工作汇报和重大事项进展情况；
3. 分析本单位安全工作形势、国家和行业发展趋势，当前存在的主要问题和面临的关键风险；
4. 部署下一阶段安全工作；
5. 其他安全工作事项。
[bookmark: _Toc3928][bookmark: _Toc54363732][bookmark: _Toc26445]二、物业服务中心安委会工作会议
（一）各物业服务中心每月至少组织召开一次安全会议（可结合物业服务中心例会召开），其参会对象为物业服务中心各部门负责人等；
[bookmark: _Toc27159]（二）会议议题包括以下内容：
1. 重大事故隐患的整改推动；
2. 安全事故事件的调查分析、善后处理；
3. 需要紧急落实的公司重要通知、指示等。
[bookmark: _Toc17661][bookmark: _Toc12820][bookmark: _Toc54363733]三、会议的记录、归档
（一）会议组织部门应在会议结束3个工作日内对会议的过程含会议签到表、会议纪要、发言文档/录音等进行整理、归档。
（二）分公司结合安全检查对物业服务中心安全专题会议的执行情况进行抽查。
[bookmark: _Toc54363734][bookmark: _Toc5344][bookmark: _Toc4354]四、会议决议安全管理事项的跟进和监督
（一）安委会会议决议须经现场对决议事项进行确认，以书面形式记录及下发；
（二）各物业服务中心应按照会议决议限期落实，物业服务中心、部门责人，对与需跟进事项未完成的，结果纳入组织和个人绩效考评。
[bookmark: _Toc8548][bookmark: _Toc54363735][bookmark: _Toc12775]第三章 奖惩
[bookmark: _Toc26590][bookmark: _Toc54363736][bookmark: _Toc27009][bookmark: _Toc51170319]一、奖励
参照《四川阳光大地物业服务集团奖惩细则》执行
[bookmark: _Toc51170320][bookmark: _Toc14805][bookmark: _Toc54363737][bookmark: _Toc28355]二、惩罚
参照《四川阳光大地物业服务集团奖惩细则》执行。
[bookmark: _Toc18311][bookmark: _Toc54363738][bookmark: _Toc14817]第四章 附则
[bookmark: _Toc16275][bookmark: _Toc54363739][bookmark: _Toc9047][bookmark: _Toc534658650]一、附则说明
（一）本制度的发布与更新由眉山阳光物业有限公司南充分公司安委会负责，最终解释权归眉山阳光物业有限公司南充分公司。
[bookmark: _Toc13335]（二）本制度自发布之日起正式实行。
[bookmark: _Toc29558][bookmark: _Toc15520][bookmark: _Toc54363741]二、相关附件
无。
本文件之版权属眉山阳光物业有限公司南充分公司所有，未经书面批准不得随意复制，模板版本号V1.0
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