安全生产会议制度
第1节 总则 
第1条 为将安全生产纳入日常管理，认真落实安全生产目标管理 责任制，有效地防范安全事故的发生，特制定本制度。 
第2节 [bookmark: _GoBack]职责 
第2条 公司每季召开一次安全生产工作专项会议，会议由总经理 主持，安全生产委员会成员、各职能部门/区域公司主要负责人参加。 分析公司安全生产形势，研究安全生产方面的重要问题，安排部署安全 生产工作。 
第3条 各区域公司每季至少组织召开一次安全会议，会议由安全 负责人或安全分管领导主持，各项目负责人和安全管理人员参加。总结 季度安全工作，部署下季安全生产工作，形成会议纪要。 
第4条 项目每月组织召开一次安全会议，会议由项目负责人主 持，所属项目相关员工参加。传达上级的指示精神，讲评本月的安全情 况，提出当前安全工作的注意事项，要有会议记录、签到记录、会场照 片留存。 
第5条 公司安全生产委员会根据需要召开安全生产工作专项会 议，研究部署安全生产专项整治工作或其它有关安全生产的重要事项。 
第3节 安全生产工作会议的主要任务 
第6条 宣传、贯彻国家有关安全生产的方针、政策、法律、法规 措施、制度及安全生产的工作部署，结合公司实际组织实施和落实。 
第7条 研究公司安全生产动态，分析存在问题，总结安全生产中 的经验教训、制定安全生产对策和措施，部署公司安全生产工作。 
第8条 对有关公司全局的安全生产重大问题和事宜进行研究并做出决策或决定，协调各部门间有关安全生产的事项。 
第9条 安全工作情况总结及计划：安全责任制落实情况，安全检 查及隐患整改情况，本项目安全生产动向及存在的主要问题，汇报上次 会议布置的工作完成情况及下一步安全工作的重点和措施。 
第10条 安全生产工作会议做出的决议、工作部署或工作安排，相 关部门及人员必须严格落实，公司安委会办公室及各各区域公司安全生 产主管部门负责督办、检查。 
第4节 其它要求 
第11条 各区域公司应将季度会议成果提报至公司安委会办公 室，提报内容需包含但不限于：会议现场照片、会议记录、会议签到、 会议小结；提报时间应在各季度结束前。 
第12条 相关人员在接到各级安全管理会议通知后，需准时参 加会议，会议原则上不予请假，确实因其它重要工作无法参加的，须向 会议主持人请假，并得到批准方可不参加；未请假或请假未得到会议主 持人批准缺席会议的，组织部门给予通报批评。 
第13条 第十三条 各区域公司参照公司制度，结合业态实际，制定各自 的安全生产管理规章制度及实施细则，报公司安委会办公室（物业管理 中心）备案。 
