特种设备安全管理制度
本制度旨在明确物业特种设备安全管理的各项规定，确保特种设备的正常运行，保障人员安全和财产安全。本制度适用于所有在物业管理范围内的特种设备，包括但不限于电梯、锅炉、压力容器、起重机械等
一、职责与分工
1.物业公司应设立特种设备安全管理部门负责制定、执行和监督本制度的实施。
2.特种设备安全管理部门应配备专业的安全管理人员，负责特种设备的日常检查、维护、保养和应急救援等工作。
3.特种设备的操作人员必须持有相应的特和设备操作证，严格遵守操作规程，确保设备安全运行。
二、特种设备安全管理要求
1.采购与安装:物业公司应选择具有合法质和良好信誉的供应商，采购符合国家标准和行业规范的特种设备。安装前，应向当地特种设备安全监督管理部门报备，安装过程中应接受监管部门的监督检查。
2.登记与检验:特种设备投入使用前，应向当地特种设备安全监督管理部门办理使用登记手续。同时，应按照国家规定对特种设备进行定期检验，确保设备性能和安全状态符合要求。
3.维护与保养:物业公司应制定特种设备维护与保养计划，并督促安全管理人员和探作人员执行。对于发现的问题和隐患，应及时整改，确保设备处于良好状态。
4.报废与更新:特种设备达到报废年限或无法满足安全要求的，应及时向当地特种设备安全监督管理部门办理报废手续，并按照相关规定进行更新或替换。
三、应急预案与演练
1.物业公司应制定特种设备应急预案，明确应急组织、职责、通讯联络、救援措施等内容。预案应定期进行修订和更新，以适应不同情况下的应急救援需求。
2.物业公司应定期组织特种设备应急演练提高员工的应急响应能力和操作技能。演练结束后，应对应急预案进行评估和总结，及时整改存在的问题和不足。
四、培训与宣传
1.物业公司应定期对特种设备操作人员进行安全教育和技能培训，提高员工的安全意识和操作水平。
2.通过内部会议、宣传栏、微信公众号等渠道，向员工宣传特种设备安全知识，普及安全操作规程和应急救援知识。
五、监督与考核
1.物业公司应定期对特种设备安全管理工作进行检查和考核，确保各项制度的执行到位。
2.对于发现的问题和隐患，应建立台账记录，及时整改，并对整改情况进行跟踪和验证。
[bookmark: _GoBack]六、附则
1.本制度自发布之日起执行，由物业公司负责解释。
2.如遇本制度与国家法律法规或行业规范相抵触的情况，以国家法律法规或行业规范为准。通过以上物业特种设备安全管理制度的制定和执行，旨在加强物业公司对特种设备安全管理的重视和投入，提高设备的安全性和可靠性，保障人员和财产的安全。同时，通过制度的宣传和培训，提高员工的安全意识和操作技能，形成全员参与、共同维护特种设备安全的良好氛围。
