江山多娇会议记录
时间：2024.2.22
地点：工程部办公室
主持人： 廖由刚  
出席人员：全体保洁人员
内容：
1. 工作期间着工作服。
1. 每周上楼三次：清扫2次（打扫时注意楼梯间电表箱、消防栓上面）、拖地1次（拖地必须拖到顶楼，擦干净扶手），若遇节假日人员增多，保证各自区域的卫生。特别注意16B-4单元3楼的卫生。
1. 若遇特殊天气（头一晚吹大风），各保洁人员第二天必须上楼清扫。
1. 打扫地下车库时，通知办公室人员拍照留底.
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