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   校园安全无小事，师生安全重泰山。为搞好幼儿园安全工作，保证幼儿园正常教育教学秩序，构建平安和谐校园，遵循“安全第一、预防为主”的原则，本着对广大教职工的生命和国家、个人财产安全高度负责的精神，结合我园实际，特制定幼儿园安全工作管理制度。  
1、成立安全领导小组  
为了进一步加强幼儿园安全防范水平，提高教职工防范意识，成立了由园长、各部主任、教师为成员的安全防范领导小组，负责制定幼儿园安全防范的各项制度，协调处理全园有关安全管理的重大问题。   2、加强安全工作领导   
（1） 成立安全工作领导小组，制定幼儿园各类人员安全责任制和各方面的安全措施，教育师生树立安全第一、安全无小事的思想意识。                                
（2） 采用多种教育形式对幼儿进行安全教育，如：紧急情况处理方法、自救互救常识、紧急电话（110、119、120）的使用等。   
（3） 建立重大事故报告制度。各班幼儿出现的重大事故要立即报告园级领导；事故的上报要形成书面报告。  
（4） 实行领导值日带班制，教师值日制度。   
（5） 未经幼儿园同意，各班不得组织幼儿外出参加任何活动。   
（6） 建立安全工作检查制度，分管主任要经常检查园内各种大型玩具、消防、基建等设施情况，对存的安全隐患要立即排除。
3、 幼儿活动安全管理
（1） 凡组织幼儿外出活动，应向幼儿宣传基本的安全防范知识和卫生常识，进行安全教育，并有家长陪同。 
（2） 活动时各班教师是各班具体责任人。   
（3） 活动的具体路线地点，事前应进行实地勘查，不得组织幼儿到危险的地方开展活动。   
（4） 所需交通工具必须向有营运资格证的专业运输部门租用。  
（5） 每次活动都要有安全、意外事故的应急预案。特别是郊游、野餐时要注意防火、防食物中毒。   
（6） 禁止让幼儿参加有危险性的活动。   
4、教学安全管理制度   
（1）严禁幼儿翻窗爬墙；阻止幼儿在走廊等处抢跑、追逐、推挤。   
（2）教师在教学活动时要严格按照教学要求保证幼儿的安全。  
（3）一日活动中，教师不得让幼儿一人离开教室。   
（4）教师应重视幼儿一日活动中各环节的安全教育。
（5）行政值周、值班人员应加强课间巡视，及时发现和处理危及幼儿安全的因素，杜绝意外事故发生。   
5、后勤安全工作管理制度   
（1）努力搞好后勤工作，树立为教学服务、为师生服务的思想，为教学工作创造良好条件，保证幼儿园的正常教学秩序。   
（2）后勤人员应做好幼儿园的安全保障工作，要经常性地对幼儿园的园舍、室外玩具、围栏、固定设施、水电、电杆、树木等进行检查并作记录，保证走廊的照明，发现问题要及时报告幼儿园主管领导，采取措施，及时修缮和处理。   
（3）每学期采购的设备、仪器物资要确保质量，符合有关规定，如因质量问题造成事故，要追究采购人员的责任。  
 6、幼儿集体活动安全管理制度   
（1）幼儿园集体活动应由幼儿园责任专人统一指挥，保证幼儿人身安全。   
（2）集体活动进出会场要有序，严防挤压事故的发生。   
（3）幼儿集体活动以班为单位，指定安排座位或站队，由本班教师负责，防止幼儿乱串，避免意外事故发生。
7、不可预见灾害的安全管理制度  
（1）在遭遇不可预见的水灾、火灾、地震灾害时，应组织幼儿紧急疏散和撤离现场，保证幼儿的生命安全。   
（2）加强对幼儿防灾、抗灾的教育，教给幼儿遇灾后的自救互救办法，培养幼儿的生存能力。   
（3）要及时向有关部门报告，请求有关部门和社会的援助，全力保护幼儿人身安全。   
8、幼儿园周边环境的安全治理   
（1）重视幼儿园周边环境的治理，主动联系辖区的派出所、街道抓好治理工作。   
（2）值周领导、值日教师除做好园内的巡视工作，还要注意对园内附近环境的巡查，发现异常情况，及时报告“110”或辖区派出所，保护幼儿的安全。   
（3）离园时要求家长接上孩子迅速回家。   
（4）由门卫及行政值班人员在离园时间巡视幼儿园周边环境，处理发生事件。  
9、防病、防疫、防中毒的安全管理   
（1）认真贯彻《食品卫生法》、《传染病防治法》和《幼儿园卫生工作管理规定》，落实“预防为主，防治结合”的方针。   
（2）开展“卫生防病月”活动，认真搞好幼儿园环境卫生、教卧室卫生及个人卫生，根除传染病病源。   
（3）采取多种形式，加强卫生防疫、防中毒宣传教育，全园师生树立“健康第一”的思想观念。   
（4）加强对师生的饮用水管理，饮用水一定要符合卫生标准。  
 10、领导岗位责任制  
 园长是幼儿园安全工作的第一责任人，安全主任是幼儿安全工作的具体负责人。教学园长负责幼儿的日常安全管理和安全宣传教育以及多媒体教室等电化教育设备的安全管理工作。
11、 安全工作检查制度   
幼儿园的一切工作都涉及到千家万户，幼儿园安全工作责任重大，为认真落实幼儿园安全管理工作，切实保证教职工幼儿的生命和国家财产安全，特制定幼儿园安全工作管理检查制度   
（1）幼儿园安全卫生工作检查小组  
组  长：园长   
副组长：安全主任
组  员：办公室主任  级组长  
（2） 加强安全卫生教育检查。   
根据上级安排，加强对幼儿的安全教育和管理，经常检查幼儿园安全教育和卫生情况。强化幼儿的安全意识。随时观察幼儿，发现问题及时解决。  
（3） 检查并完善各项规章制度。   
建立健全幼儿园安全管理工作的各项规章制度，做到幼儿园安全工作有法可依，有章可循。   
（4） 检查应急预案情况。   
制定安全工作的应急预案，一旦事故，立即启动相应应急预案，确保师幼生命安全，把各种损失降到最低。   
（5） 检查消防设施设备。  
 落实消防设施设备自检自查制度，定期对幼儿园的消防器材进行检查维护，确保正常使用。   
（6） 检查目标责任制。   
各部门与园长签订部门安全工作责任书，部门负责人是安全工作的第一责任人，负责检查本部门安全工作的落实情况。  
（7） 落实安全责任追究制。   
幼儿安全工作实行安全责任追究制度。凡因不重视安全工作、玩忽职守，给幼儿园师幼生命财产造成损失的，要依法追究有关领导和当事人的责任。   
（8） 检查安全落实情况。   
幼儿园安全工作领导小组要经常对幼儿园的安全工作进行检查，重点检查安全制度和责任是否落实，安全措施是否到位，事故应急救援和处置预案是否建立和完善，切实找到漏洞和隐患，及时整改，绝不留下死角和隐患。   幼儿园全体教职员工要树立对幼儿高度负责、对幼儿园高度负责的责任感，增强安全工作的紧迫感和忧患意识，不能有丝毫的懈怠和厌倦，通过学习、宣传、教育、查漏、补缺等措施，使幼儿园安全工作做到万无一失。   
12、事故报告制度  
（1）报告主体为责任人，若首先发现的非责任人，原则上应通知责任人，如情况紧急，必须充当临时责任人。   
（2）责任人或临时责任人要根据现场条件和自身能力对事故做最好的应急处理。   
（3）责任人或临时责任人在应急处理后，以最快速度报告园长。   
（4）责任人或临时责任人伙同责任人应在最短时间内对事故做深入调查分析，写出详细的书面报告，呈园长参考。   
（5）园长及时召集有关人员对事故做进一步的调查分析，确定事故性质。   
（6）针对事故的严重程度，园长召开会议，根据有关规定，对事故相关人员作公正处理，并加强对责任人和当事人的教育。   
（7）重大事故处理结果备案、归档，并在教职工大会上公告。  
（8）对事故或重大事故采取漠视、退避、推委或掩盖者，给予严厉批评，并视情节轻重做出相应处理。   
13、事故责任追究制度   
（1)凡对安全工作重视不够、措施不力，导致失火、失窃等安全责任事故，追究直接责任人、主管与分管领导的责任，在考核中相应扣分，取消本年度评优资格。对直接责任人，令其停职检查，按有关规定给予政纪、党纪处分，相关领导要在全体教职工大会上做检查。   
 (2)凡对安全工作重视不够，措施不力，发生重大安全事故，致使幼儿园财产重大损失和师生伤亡，造成恶劣影响的，对负有直接责任、主管领导责任、分管领导责任和总责的人员，一票否决，扣除当年全部考核奖，党支部将逐级追究责任，对直接责任人、主管领导、分管领导、总管领导视具体情况、责任大小，分别给予行政处分和党纪处分，构成玩忽职守罪或其他犯罪的，移交司法机关依法追究其刑事责任。   
14、安全隐患排查报告制度   
1、重点排查、筛选。各安全责任人要按照排查范围，对照重点内容进行全面自查，查找存在的安全问题，并及时上报园领导。   
2、实行领导包干责任制。按责任分工，分别由负责人实行安全隐患报告责任制，并落实整改期限和整改措施。存在安全隐患的，在隐患没有消除前或者整改没有完成前，负责人始终都要坚持经常性地检查，协调解决遇到的各种问题，直到整改完毕。   
3、监督检查。要加大督促检查的力度，使安全隐患排查、整改、监控工作具有实效性。   
4、建立长效机制。将安全隐患报告纳入规范化、经常化、制度化和法制化的轨道，逐步完善安全隐患整改和报告制度。  
15、人员岗位安全   保健医生安全工作职责   
（1）每日按时在班级门口晨检并发放保健卡。（绿色代表健康，红色代表身体不舒服或带药，需要照顾）   
（2）每日进班检查班级各项安全保健工作，如：晨检、午检等，幼儿户外活动要查看是否存在不安全的因素。   
（3）每周轮值中午班，巡回检查各班幼儿午睡情况，保证幼儿午睡安全。   
（4）做好幼儿计划免疫工作和流行病防治工作，杜绝传染病在幼儿园发生与传播。   
（5）用药时严格按说明书对症用药，坚决杜绝过量用药和用错药品。   
（6）定期整理药品，过期药品及时销毁。   
（7）督促教师妥善保管消毒液，标明用法及用量并放置在安全的位置。   
16、教师安全工作职责   
（1）配合幼儿园、家长做好幼儿安全工作。   
（2）管理好班级财产，防止丢失与损坏。   
（3）认真落实幼儿园安全工作的各项规定。 严格遵守并执行幼儿园各项安全工作管理制度，加强安全防范意识，把保护幼儿的安全放在工作首位。 
（4）采取多种形式开展安全知识宣传活动，增强幼儿安全意识，提高幼儿自身保护能力。   
（5）定期对班级室内设施进行安全检查，检查要深入细致，发现隐患及时上报安全主任，及时消除安全隐患。防止失火、触电、砸伤等事故的发生。   
（6）遵守《教师法》加强自身职业道德素养。尊重、爱护幼儿，杜绝虐待、歧视、体罚、变相体罚、侮辱幼儿人格等损害幼儿身心健康的行为。 
（7）加强本班幼儿心理健康教育，防止幼儿出现心理问题，杜绝隐性安全问题。   
（8）在教育教学中对幼儿渗透安全教育。   
（9）严格按照教学大纲的要求安排幼儿的生活、学习、体育锻炼等活动，不随意安排超出幼儿一般生理承受能力的活动。   
（10）及时制止幼儿伤害自己或他人的行为。   
（11）对体质特异的幼儿要进行个别教育和关爱，并与其家长沟通，共同维护幼儿人身安全。   
（12）做好晨检工作，防止幼儿将小刀、大头针、玻璃球、打火机、干燥剂等异物带入班级，若发现异物妥善处理。   
（13）幼儿离园时必须亲自将幼儿交给家长。  
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