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1 范围

本制度规定了公司安全生产会议会议内容、实施和要求，促进公司安全生产管理的制度化、规范化、程序化。

2 适用范围

本制度适用于公司、所属库站及控股公司所有从业人员和公司召开的各类安全生产会议。
3 职责

安全生产领导机构工作会议由安全生产领导小组组长主持，安全生产工作例会由安委会办公室主任或安全生产领导小组组长主持。
安委会负责组织公司级安全生产工作会议，并负责贯彻落实会议的决定，监督检查各部门的执行。安委会负责组织安全生产工作例会。

4 安全生产会议类别

4.1安全领导小组会议

由安全生产领导小组组长主持，安全生产领导小组办公室负责组织，安全生产领导小组成员参加，每季度召开一次，遇有特殊情况可随时召开。会议主要研究公司安全生产管理方面的重大事项、安全管理制度建设和安全生产事故的处理等问题。

4.2安全生产工作例会

由公司主要负责人主持安全领导小组成员、各分委会参加，每季度召开一次，遇有特殊情况可随时召开。主要分析上季度安全生产情况和存在的问题，总结经验，制定整改措施，对安全生产管理工作提出要求。

4.3特殊情况下召集的紧急会议

因发生自然灾害以及安全生产事故或预防发生相应的事件，为了保证公司正常工作而需要召开的专题紧急会议。

5 安全生产会议的内容

5.1 安全生产领导小组工作会议内容

主要包括:

1、传达上级安全生产文件精神和有关安全生产法律法规政策。

2、总结年度、半年度来安全生产工作情况以及部署年度、半年度工作意见。

3、公司每年的安全生产目标改进。

4、安全生产岗位职责落实及安全管理重要人员变更。

5、安全生产管理制度的改进。

6、安全生产工作情况分析。

7、事故隐患整改情况。

8、重要安仝生产工作决策与部署等。

5.2 安全生产工作例会会议

主要包括:

1、公司每月的安全生产工作与目标的实施情况。

2、安全生产管理制度符合度评价。

3、安全生产工作分析。

4、安全生产工作实施部署。

5、学习、传达上级有关文件精神。

6、通报安全检查情况，分析总结系统上季度安全生产工作情况和存在的问题及团难。

7、研究、制定改善安全生产条件的措施，布置下阶段安全生产工作重点。

8、研究部署开展安全大检查及有关安全宣传活动等事宜。

5.3 紧急会议

紧急会议是指因发生自然灾害以及安全生产事故或预防发生相应的事件，为了保证企业正常工作而需要召开的专题会议。会议内容紧紧围绕所发生的事故或即将发生而提出的预警传达有关文件、布置并落实应急措施，保证组织、人员、资金、物质等到位，确保安全。

6 安全生产会议要求

每次会议都必须做好会议记录，并建立会议记录台账。记录内容包括会议召开通知、会议时间、会议地点、会议照片记录、参会人员签名、主持人、记录人、会议主要内容等。

7 其他会议管理规定

参会人员不得无故缺席，确因特殊情况无法出席的，应事先向公司安全生产委员会办公室请假，并委托相关人员参加。

参加会议的人员会前要签到，必须由本人签到，不准代签。各部门和员工要按会议要求认真实施，落实会议精神。

参会人员应准时到会，主动关闭移动通讯工具，保持会场纪律。7.4会议形成的决定，相关部门和人员必须认真执行。
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