阆中市上盛建筑材料有限公司 

安全生产工作例会制度
根据《中华人民共和国安全生产法》和相关配套的法律、法规以及上级有关做好安全生产事故预防工作的要求，为切实做好安全生产工作，及时了解和掌握安全生产工作的新动态、新情况和新问题，加强联系与沟通，分析解决安全生产工作中存在的问题和困难，规范行业安全生产工作，促进安全生产形势不断好转，结合公司实际，特制定本制度。

第一条　安全生产工作例会（以下简称例会）是上传下达、下传上报的有效形式，是相互交流、相互沟通的平台，不仅是提高水平、规范工作的重要措施，也是做好安全生产工作的重要制度，各部门要进一步认识到安全生产工作例会制度的重要意义，并结合实际严格执行安全生产例会制度。

第二条　例会组成成员。例会总召集人由公司分管安全生产工作副经理担任，例会成员由各部门人员组成。

第三条　例会的主要任务和职责。

（一）贯彻落实上级主管部门的相关法律、法规、方针政策和有关文件、通知精神。根据实际情况，制订安全计划和实施方案。

（二）定期召开工作会议，通报运输行业安全形势和各单位开展安全生产工作情况；专题研究安全工作中存在的重点问题和安全隐患；解决涉及部门的安全问题。

（三）定期开展安全生产检查和隐患排查，及时落实整改措施，解决存在问题。

（四）根据季节特点和上级要求，组织开展各项安全生产整顿工作，及时完成安全隐患整改等工作任务。

第四条　例会原则上每月至少召开一次，因工作需要或成员单位请求，经总召集人同意，可临时召开会议。会议结束后，各成员单位应按照部门职能，分工负责，贯彻落实。

第五条　例会的会务组织工作由办公室负责。办公室负责收集各成员单位提交讨论的议题，加强成员单位之间的沟通；以安全生产工作例会办公室名义印发的文件。

第六条　例会做出的重大决议和相关事项，由办公室负责编写会议纪要，并负责上报和下发。

第七条　各部门要充分发挥职能作用，各司其职，共同做好安全管理工作。

第八条　各部门要积极参加会议，相互配合，相互支持，齐抓共管，形成合力，确保安全生产的各项工作落到实处。

第九条　本制度自印发之日起执行。
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