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一、及时传达、贯彻、执行上级有关安全生产方针、政策、法律、法规等指示，在总经理指导、主管安全生产的副总经理领导下，负责公司特种设备安全管理工作;
二、组织开展单位特种设备安全教育培训、参与公司组织的特种设备安全事故应急演练;
三、负责检查特种设备安全设施并确保完好有效;
四、负责建立特种设备安全管理台账;	
五、参与公司组织的特种设备安全检查，对查出的安全隐患限期整改;及时向单位领导报告安全工作;
六、组织拟订或修订本单位特种设备安全规章制度，参与审查各岗位特种设备安全技术操作规程，并对执行情况进行监督检查;
七、负责实施特种设备定期检验，并办理注册使用登记证;
八、完成单位领导交办的其它安全生产工作。

