南部县尚泰建材有限公司
安全生产会议管理制度

公司安全生产工作会议类型：公司安全生产领导小组会议、各二级单位部门（管理部门）安全生产工作会议、安全职能部门组织召开的临时会议、公司安全生产领导小组紧急会议、班组安全会（班前会、安全活动、事故案例分析会等）。

各级安全生产工作会议应定出开会时间、地点、会议议题、席会议人员、会议议题并做好会议记录。

公司安全生产会议主要的内容及要求:

⑴安全领导小组会议：每季度召开一次，会议由小组组长、主任主持，小组成员和因工作需要的列席人员参加，领导小组负责会议召开前的准备、会议记录整理和保管。会议主要传达贯彻国家有关安全生产的最新法律、法规、标准要求和各级政府关于安全生产工件的文件、会议精神，通报上季度的安全状况、事故情况、安全隐患整改完成情况、员工安全生产规章制度执行情况，提出存在的问题及处理建议、审议（修改）公司有关安全生产规章制度，安排部署下个季度安全生产工作等。

⑵月度安全会：公司每月至少召开一次，会议由总经理（主管安全生产的副总经理）主持，安全生产办公室专职安全管理人员必须参加并做好会议记录。会议主要宣传、贯彻公司安委会会议精神和对安全生产工作的安排、要求，总结各部门前期安全生产工作情况，布置下一阶段的安全生产工作，结合本公司安全情况学习有关安全业务知识和技能，通报本单位近期发生的事故。

⑶周安全例会：会议至少每周召开一次，班组长负责会议的召集和记录，会议主要提出班组近期安全生产工作存在的问题和解决措施，开展结合本班组实际的业务技能学习、解读事故案例、事故通报、“三违”行为，安排落实下周安全工作和安全保证措施。

⑷临时安全工作会：公司安全职能管理部门因工作需要组织召开临时性安会会议，会前下发书面通知，被通知参会的部门必须准时参加，会议主要安排、落实上级对公司开展的安全检查、考评活动所拟采取的措施，事故通报及公司安委会对事故的指示、要求。需要迅速落实的临时性安全工作。公司专职安全管理人员年终的述职及考评。

4、公司安全领导小组不定期对各部门、各类安全会议的召开频次和会议纪录情况等内容进行抽查、考核、对违反本制度各部门视情节分别给予批评、责令改正和罚款处理，罚款金额为500元至1000元，连续三次没组织召开相关会议的部门由公司安季会要据公司有关规定对责任部门和责任人员进行责任追究。

