特种设备管理制度
 
1.特种作业设备严格按照规定进行技术鉴定，定期检查，保证一定的备件储备。维护保养应采用预防性保养。
1.1、特种作业设备购置必须进行技术，经济论证。

1.2、特种作业设备的使用、保养、管理落实到具体人员。

1.3、特种作业设备严格按规定进行保养。

1.4、特种作业设备必须符合作业安全要求规定。

1.5、特种作业设备的关键零件要保持一定的储备。

1.6、特种作业设备的档案要齐全，图纸、资料、检查和维护记录完整。

2.设备的检查及维修

2.1定期检查
2.1.1每月对特种作业设备进行一次检查，并做记录。
2.1.2每半年对闲置，封存特种作业设备进行一次检查，并做记录。
2.1.3每年对所有设备检查，鉴定一次，并做记录。
2.2设备定期维修
2.2.1由设备操作者对设备进行使用前和使用后保养。

2.2.2每季度以操作者为主，对设备按保养规定内容例行保养。 
2.2.3每年按年度维修计划对设备进行维修。
2.2.4维修保养情况应保持记录。

2.3持证上岗
（1）特种作业人员凭特种作业操作证上岗操作，无特种作业操作证不得上岗进行操作。
（2）特种作业操作证只限本人使用，不得转借。
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