燃气安全生产会议制度

一、会议目的与原则

为加强燃气安全生产的监督管理，提高燃气安全生产水平，防范和减少燃气安全事故，特制定本会议制度。会议旨在分析燃气安全生产形势，研究解决燃气安全生产中的重大问题，部署燃气安全生产工作，确保燃气设施安全稳定运行。会议应遵循科学决策、民主集中、务实高效的原则。

二、会议组织与管理

1.会议由燃气安全生产管理部门负责召集和组织。

2.会议实行定期和不定期相结合的方式，定期会议每季度召开一次，不定期会议根据实际需要适时召开。

3.会议组织者应提前确定会议议题、时间、地点，并通知参会人员。

会议议程与内容

1.会议议程应包括会议主题、讨论事项、发言顺序、会议时间等。

2.会议内容应围绕燃气安全生产的重要事项，包括安全生产责任制落实情况、燃气设施安全运行状况、安全生产教育培训情况、应急救援体系建设等。

四、参会人员与职责
1.参会人员包括燃气安全生产管理部门负责人、燃气企业负责人、安全生产技术人员、相关部门代表等。

2.参会人员应认真履行职责，积极参与讨论，提出建设性意见和建议。

五、会议时间与地点

1.会议时间应根据实际情况合理安排，确保参会人员能够充分讨论和决策。

2.会议地点应满足会议需求，确保会议能够顺利进行。

六、会议记录与报告

1.会议应指定专人记录会议内容，形成会议纪要。

2.会议纪要应详细记录会议时间、地点、参会人员、讨论事项、决策结果等。

3.会议纪要应及时报送参会人员，并抄送有关部门。

七、会议决策与执行

1.会议决策应明确具体责任人、实施计划和完成时限。

2.相关责任部门和人员应认真执行会议决策，确保决策得到有效落实。

八、会议效果评估与改进

1.会议组织者应对会议效果进行评估，分析会议决策的执行情况和成效。

2.根据评估结果，及时总结经验教训，提出改进措施，优化会议制度和流程。

本会议制度自发布之日起执行，由燃气安全生产管理部门负责解释和修订。
